PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej

w Choszcznie w dniach od 07.11.2022 r. do 03.01.2023 r.

Kontrola zostata przeprowadzona na postawie upowaznienia nr 38/2022 i nr 39/2022
z dnia 03.11.2022 r. Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego przez:

Wiolette Kowalik — kierownika w Biurze Kontroli;

Katarzyne Kaszak — inspektora w Biurze Kontroli.

W okresie objetym kontrolg oraz w trakcie kontroli funkcje petnili:

Wiestawa Zott - dyrektor do 29 lipca 2021 r. na mocy Uchwaty nr 128/2019 Zarzadu
Powiatu Choszczenskiego z dnia 14 sierpnia 2019 r. w sprawie powierzenia
stanowiska dyrektora Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Choszcznie oraz
Uchwaly nr 295/2020 Zarzagdu Powiatu Choszczenskiego z dnia 26 sierpnia 2020 r.
w sprawie przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Choszcznie.

Edyta Tyburczy-Kujawa — od 30 lipca 2021 r. p. o. dyrektora na mocy Uchwaty Nr
440/2021 Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z dnia 14 lipca 2021 r., dyrektor od 01
wrzesnia 2022 r. na mocy Uchwaty Nr 550/2022 Zarzadu Powiatu Choszczenskiego
z dnia 26 stycznia 2022 r.;

Barbara Pawtowska — gtéwny ksiegowy.

Tematyka kontroli:
Prawidtowos¢ danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej w zakresie liczby
etatow nauczycieli. Prawidtowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych.

Kontrola zostata zaplanowana w dniach 7-10 listopada 2022 r. i przedtuzona do
3 stycznia 2023 r. W siedzibie jednostki kontrola obywata sie w dniach 7-10 listopada
2022 r.

1. Prawidlowos¢ danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej
w zakresie liczby etatéw nauczyciel.

Kontroli dokonano w oparciu o przepisy zawarte w:

- ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (j. t. Dz. U.
z 2022 r. poz. 868 ze zm.);

- rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informac;ji
oSwiatowej oraz termindw przekazywania niektérych danych do bazy danych
systemu informacji oswiatowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1663);

- rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 grudnia 2022 r. w sprawie
sposobu podziatu czesci oswiatowej subwencji ogdinej dla jednostek samorzgdu
terytorialnego w roku 2023 (Dz. U. z 2022 r., poz. 2820).

Dokonano weryfikacji zatrudnienia pracownikéw pedagogicznych na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego. Zestawienie danych z Systemu Informacji



Oswiatowej, dotyczgce etatow, zostato udostepnione Starostwu Powiatowemu
w Choszcznie w dniu 15 grudnia 2022 r. (zdjecie stanowi zatgcznik nr 1 do
protokotu). Z danych zawartych w systemie wynika, ze liczba etatéw pracownikow
pedagogicznych zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze zaje¢ na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego z wylgczeniem etatow nauczycieli
przebywajgcych na urlopach macierzynskich, rodzicielskich, ojcowskich, urlopach
bezptatnych i urlopach wychowawczych, wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2022 r.
jest zgodna ze stanem faktycznym.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o dokumentacje znajdujgcg sie w aktach
osobowych pracownikéw i poréwnano jg z danymi zawartymi w systemie informaciji
oswiatowej. W oparciu o dane wykazane do SIO przez jednostke oraz dane
uzyskane podczas kontroli sporzgdzono tabele 1.

Tabelanr 1
Nauczyciele wedlug | Liczba etatow wedtug | Liczba etatow wedtug Rozbieznosci
stopnia awansu SIO ustalen kontroli
BEZ STOPNIA 15 15
MIANOWANY 0,50 0,50
DYPLOMOWANY 10 10
OGOLEM 12 12

Zrédfo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentéw uzyskanych z SIO i jednostki.
2. Prawidltowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych

Kontrole prawidtowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych przeprowadzono w

oparciu o:

e ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 305 ze zm.) zwang dalej ustawg o finansach publicznych;

e rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 ze zm.), zwane
dalej rozporzgdzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

e rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.), zwanego dalej rozporzgdzeniem
w sprawie rachunkowosci.

W oparciu o powyzsze uregulowania kontroli poddano sprawozdania budzetowe
ztozone przez jednostke w Il kwartale 2021 r.

W okresie tym jednostka zobowigzana byta do sporzgdzenia sprawozdan:

e Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej, zgodnie ze wzorem bedgcym zatgcznikiem
nr 8 do rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;



e RDb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej, zgodnie ze wzorem bedgcym zatgcznikiem
nr 19 do rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

Kserokopie sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za okres od kwietnia do czerwca 2021 r.

stanowig zatgcznik nr 2 do protokotu. Powyzsze sprawozdania jednostka sktadata

z zachowaniem obowigzujgcych termindéw okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej oraz rozporzgdzeniu w zakresie operaciji

finansowych.

Analizujgc dane zawarte w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S stwierdzono, ze:

a) Dane w zakresie planu wykazywane byly w kwotach wynikajgcych z planu
finansowego jednostki. Plan finansowy jednostka otrzymata Uchwatg nr 366/2020
Zarzagdu Powiatu Choszczenskiego z dnia 29 grudnia 2020 r. Od poczatku roku
plan finansowy ulegat zmianom na mocy uchwat Zarzgdu Powiatu
Choszczenskiego i zarzadzeh Dyrektora. W kontrolowanym okresie zmiany
planu finansowego dokonywane byty w oparciu o:

- zarzagdzenie Nr 12/2021 Dyrektora Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
z dnia 01 kwietnia 2021 r. w sprawie zmian w planie finansowym Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Choszcznie na 2021 r. zmniejszajgce wydatki
o kwote 500 zt w § 4410 Podroze stuzbowe krajowe i zwiekszajgce o 500 zt
wydatki w § 4270 Zakup ustug remontowych;

- zarzadzenie Nr 14/2021 Dyrektora Poradni Psychologiczno —Pedagogicznej
z dnia 06 maja 2021 r. w sprawie zmian w planie finansowym Poradni
Psychologiczno Pedagogicznej w Choszcznie na 2021 r. zmniejszajgce wydatki
o kwote 540 zt w § 4260 Zakup ustug pozostatych i zwigkszajgce o 540 zt
wydatki w § 4260 Zakup energii;

- uchwate nr 411/2021 Zarzadu Powiatu Choszczenskiego z dnia 13 maja
2021 r., na mocy ktorej zwiekszono wydatki w § 4260 Zakup energii o kwote
4000 zt.

Kontrolg objeto zgodnos$¢ realizowanych ptatnosci wynikajgcych z  wyciggow

bankowych z podstawg zaciggniecia zobowigzania tj. fakturg, rachunkiem.

Sprawdzono terminowos¢ dokonywania ptatnosci, zgodno$¢ kwot zobowigzan

i wydatkbw oraz zgodnos$¢ przyjetej klasyfikacji wydatku. Analizie poddano

dokumentacje w zakresie ewidencji na koncie 130 zarébwno w zakresie dochoddéw,

jak i wydatkow.

Szczegotowo  skontrolowano plan  finansowy i zaangazowanie wydatkow

budzetowych. W wyniku analizy planu finansowego jednostki stwierdzono, ze jedno

zobowigzanie zostato zaciggniete bez posiadania zabezpieczonych srodkéw w planie
finansowym jednostki. Zgodnie z przedtozong do kontroli dokumentacjg jednostka
zaciggneta zobowigzanie dotyczace faktury VAT nr 0020/03/2021/FVS z dnia

29.03.2021 r., ktora wptyneta do jednostki 30.03.2021 r. za toner wraz

z naprawg w wysokosci 541,20 zt (kserokopia stanowi zatgcznik nr 3 do protokotu).

Wydatek zostat zaksiegowany na § 4270 Zakup ustug remontowych. Zgodnie

z planem finansowym na 31.03.2021 r. w powyzszej podziatce klasyfikaciji

budzetowej jednostka miata zaplanowane wydatki w wysokos$ci 1000 zt, ktére na ten

dzieh byty wydatkowane do kwoty 922,50 z. W momencie wystawienia faktury na
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paragrafie pozostawaty srodki na kwote 77,50 zi. Dyrektor w dniu 01.04.2021 r.,
zarzgdzeniem nr 12/2021 dokonat zmian w planie finansowy zwiekszajgc plan
w § 4270 o 500 zt (zatgcznik nr 4 do protokotu). Zaciggniecie zobowigzania powyzej
kwot okreslonych w planie finansowym jednostki, narusza art. 261 ustawy
o finansach publicznych, zgodnie z ktérym, kierownik samorzgdowej jednostki
budzetowej moze, w celu realizacji zadan, zacigga¢ zobowigzania pieniezne do
wysokosci kwot wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym
jednostki. Powyzsze wskazuje, ze plan finansowy wydatkéw jednostki jest nie tylko
limitem wydatkdw na dany rok, ale takze limitem zobowigzan w granicach ktorego
dopuszczalne jest ich zacigganie.

Dane zawarte w sprawozdaniach w zakresie wykonania dochoddéw i wydatkow
wykazywane byly narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego
i wyrazone byly w ztotych i groszach. Sprawozdania byty podpisane przez gtownego
ksiegowego i kierownika jednostki. Kwoty wykazane w sprawozdaniach byly zgodne
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;.

Informacje o wykrytych nieprawidtowosciach / uchybieniach

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Zespét kontrolny stwierdzit nastepujgce

nieprawidtowosci i uchybienia:

1. Zaciggnieto zobowigzania powyzej wysokosci kwot wydatkow okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym jednostki, czym naruszono art. 261 ustawy
o finansach publicznych.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Zgodnie z § 35 ust. 1 Regulaminu Kontroli  Instytucjonalnej poinformowano
Dyrektora jednostki o przystugujgcym prawie do zgtoszenia w terminie 7 dni,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole oraz prawie odmowy
podpisania protokotu kontroli.

Protokét zostat sporzgdzony w dwdch  jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktoérych jeden pozostawiono w siedzibie Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Choszcznie.

Integralng czesc¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Zdjecie danych z Systemu Informacji Oswiatowej w Poradni Psychologiczno-

Pedagogicznej w Choszcznie;

Kserokopie sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za okres od kwietnia do czerwca 2021 r.;

Kserokopia faktury nr 0020/03/2021/FVS z 29.03.2021 r.;

4. Zarzadzenie Nr 12/2021 Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej z dnia
01.04.2021 r. w sprawie zmian w planie finansowym Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej.
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Kontrolujagcy:

Kierownik Biura Kontroli
/-l mgr Wioletta Kowalik

Inspektor Biura Kontroli
/-l mgr Katarzyna Kaszak

Choszczno, dnia 05.01.2023 r.

PODPISY
Kierownik jednostki:

Dyrektor
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Choszcznie
/- mgr Edyta Tyburczy-Kujawa
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