PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Warsztacie Terapii Zajeciowej
w Choszcznie w dniach 14-18 listopada 2022 r.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr 40/2022 i 41/2022
z dnia 08.11.2022 r. Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego przez:

Wiolette Kowalik — kierownika w Biurze Kontroli;

Katarzyne Kaszak - inspektora w Biurze Kontroli.

Tematyka kontroli:

Wykorzystanie srodkow finansowych przyznanych na sfinansowanie dziatalnosci
w 2021 r.

Dziatalnos¢ Warsztatu Terapii Zajeciowej, zwanego dalej rowniez Warsztatem lub

WTZ w 2021 r. regulowaty:

e ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 426 ze zm.)
zwana dalej rowniez ustawg o rehabilitaciji;

e rozporzadzenie Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca
2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r., Nr 63, poz. 587
ze zm.), zwane dalej rowniez rozporzgdzeniem w sprawie warsztatow;

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 869 ze zm.), zwana dalej ustawg o finansach publicznych;

e umowa nr 1/2020 o finansowaniu i dziatalnosci warsztatu terapii zajeciowej z dnia
31 stycznia 2020 r., zwana dalej umowg nr 1/2020 lub umowa, ktérej kserokopia
stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu;

e Statut Warsztatu Terapii Zajeciowej w Piaseczniku bedgcy zatgcznikiem do
uchwaty nr 1X/122/99 Rady Miejskiej w Choszcznie z dnia 28 wrzesnia 1999 r.,
zmieniony uchwatg Nr XXIX/228/2005 Rady Miejskiej w Choszcznie z dnia
17 czerwca 2005 r., uchwatg Nr V/67/2007 Rady Miejskiej w Choszcznie z dnia
25 stycznia 2007 r. uchwatg Nr XXX/368/2009 Rady Miejskiej w Choszcznie
z dnia 23 czerwca 2009 r., zwany dalej Statutem;

e Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej wprowadzony
Zarzgdzeniem nr 3 Kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej z dnia
20 pazdziernika 2017 r., zwany dalej Regulaminem (kserokopia stanowi
zatgcznik nr 2 do protokotu) zmieniony Zarzgdzeniem nr 13 Kierownika
Warsztatu Terapii Zajeciowej w Choszcznie z dnia 06.09.2021 r. (kserokopia
stanowi zatgcznik nr 3 do protokotu).

W zwigzku z wprowadzeniem na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej od 20 marca

2020 r. stanu epidemii funkcjonowanie Warsztatu w kontrolowanym roku dodatkowo

regulowata:

e ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegodlnych rozwigzaniach zwigzanych
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz.
374 ze zm.) zwana dalej ustawg o COVID-19;



W kontrolowanym okresie od 01.01.2021 r. do 15.02.2021 r. Decyzjg Wojewody
Zachodniopomorskiego zawieszono zajecia w warsztatach terapii zajeciowe;j.
Kontrola odbyta sie w nowej siedzibie Warsztatu przy ul. Grunwaldzkie] 30
w Choszcznie. Zmiana miejsca dziatalnosci miata miejsce w kontrolowanym roku
i nastgpita na podstawie uchwaty nr XXVI1/226/2021 Rady Miejskiej w Choszcznie
zdnia 31 maja 2021 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 1X/122/99 Rady Miejskiej
w Choszcznie z dnia 28 wrzes$nia 1999 r. w sprawie utworzenia Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Piaseczniku i nadania statutu.

Zgodnie ze Statutem Warsztat rozpoczat dziatalno$¢ w dniu 2 listopadal999 r.

Kierownikiem Warsztatu Terapii Zajeciowej jest Pani Elwira Barbara Najdora
zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowy o prace od dnia 29.03.2007 r.
Gtownym ksiegowym jednostki jest Pani Barbara Pawtowska, zatrudniona na 1/2
etatu od 06.10.2008 r.

W zakresie objetym kontrolg wyjasnien udzielat Kierownik na podstawie
petnomocnictwa Nr OrP0052.20.2015 Burmistrza Choszczna z dnia 6 maja 2015 r.
oraz petnomocnictwa Nr OrP0052.22.2015 Burmistrza Choszczna z dnia 6 maja
2015 .

Stosownie do § 9 rozporzadzenia w sprawie warsztatdw terapii zajeciowej
dziatalnos¢ Warsztatu reguluje Regulamin Organizacyjny (zatgcznik nr 2 do
protokotu). Zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia, Regulamin organizacyjny
okresla sposéb funkcjonowania Warsztatu, ogdlne obowigzki pracownikéw,
organizacje pracy izaje¢, funkcjonowanie Rady Programowej, cel i zadania,
dziatalnos¢, prawa iobowigzki uczestnikow Warsztatu, sankcje inagradzanie
uczestnikow, rehabilitacja spoteczna i zawodowa uczestnikow, zasady przydzielania
srodkow finansowych w ramach treningu ekonomicznego dla uczestnikow.

Warsztat jest placéwkag pobytu dziennego i obejmuje terapig 30 uczestnikow. Wykaz
0sOb uczestniczacych w terapii, z uwzglednieniem dat przyjecia i rezygnacji oraz
wskazaniem numeru rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu. W dalszej czesci
protokotu dane osobowe uczestnikédw zastepowane bedg numerem z rejestru.
Stosownie do § 2 rozporzgdzenia w sprawie warsztatow terapii zajeciowej jednostka
prowadzgca Warsztat, zobowigzana jest kwalifikowaé kandydatow do uczestnictwa
w warsztacie zgodnie ze wskazaniami do terapii zajeciowej, zawartymi w orzeczeniu
o stopniu niepetnosprawnosci wydanym przez wiasciwy organ. Skontrolowano
orzeczenia wszystkich uczestnikéw, w wyniku kontroli stwierdzono, ze wszyscy
uczestnicy posiadali wazne orzeczenie, 7 uczestnikow miato wydane orzeczenie na
czas okreslony. We wszystkich orzeczeniach znajdowato sie wskazanie do
uczestnictwa w terapii zajeciowe;.

Sprawdzeniu poddano prawidtowos¢ naliczenia wysokosci dotacji pod katem rotaciji
uczestnikébw Warsztatu. W wyniku analizy dokumentacji stwierdzono, ze w dniu
31.12.2020 r. skreslony zostat jeden z uczestnikdw, na miejsce ktérego w dniu
15.03.2021 r. zostat przyjety nowy uczestnik. Kolejna zmiana wsréd uczestnikéw
miata miejsce w dniu 18.10.2021 r. W dniu tym odszedt jeden z uczestnikdéw i w tym



samym dniu przyjeto nowego uczestnika. Powyzsze zmiany, zgodnie z zawartg
umowa nr 1/2020 nie skutkowaty zmiang w wysokosci dofinansowania.

Ws$8rdéd osob uczestniczacych w terapii siedmioro zamieszkiwato poza Powiatem
Choszczenskim.  Skontrolowani  uczestnicy byli  mieszkancami  Powiatu
Stargardzkiego. Na podstawie art. 10b ust. 6 ustawy o rehabilitacji, Powiat
Stargardzki w oparciu o porozumienie nr 1/2021 z 09.04.2021 r., zawarte z Powiatem
Choszczenskim pokrywat koszty rehabilitacji w stosunku do swoich mieszkancow.
Porozumienie zostato zmienione aneksem nr 1/2021 z 20 maja 2021 r. w zakresie
miejsca lokalizacji Warsztatu.

Finansowanie zadan Warsztatu w 2021 r. odbywato sie w oparciu o umowe nr 1/2020
o finansowaniu i dziatalnosci warsztatu terapii zajeciowej, zawartg pomiedzy
Powiatem Choszczenskim reprezentowanym przez Wiolette Kaszak - Staroste
Choszczenskiego i Marie Jedrzejczyk - Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Choszcznie a Gming Choszczno reprezentowang przez Roberta
Adamczyka - Burmistrza Choszczna. Umowa zostata zawarta na okres od
31 stycznia 2020 r. do 31 stycznia 2026 r. Przedmiotem umowy jest okreslenie
warunkow i wysokosci finansowania dziatalnosci Warsztatu. Wysokos¢ srodkow
finansowych przyznanych na dziatalno$¢ Warsztatu zostata okreslona w § 6 umowy
nr 1/2020. Zgodnie z zapisami umowy Powiat Choszczenski zobowigzany jest do
przekazywania srodkow Gminie ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacii
Osob Niepetnosprawnych, zwanego dalej réwniez PFRON, w maksymalnej
wysokosci do 90 % kosztow dziatalnos$ci Warsztatu oraz finansowania dziatalnosci
Warsztatu w formie dotacji w czesci nieobjetej dofinansowaniem ze srodkéw PFRON
w wysokosci co najmniej 10% kosztéw dziatalnosci Warsztatu. W umowie okreslono,
iz minimalny koszt dziatalnosci Warsztatu to suma srodkow PFRON i srodkow
Powiatu, co stanowi 100%. W umowie wskazano réwniez, ze procentowy udziat
Powiatu w kosztach dziatalno$ci Warsztatu moze by¢ zmniejszony, pod warunkiem
znalezienia innych zrédet ich finansowania, z zastrzezeniem, ze kwota obliczona jako
10% kosztéw dziatalnosci nie ulega zmniejszeniu.

Zgodnie z zapisami § 6 pkt. 7 umowy Jednostka prowadzaca sktada do Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Choszcznie plan finansowy do 15 pazdziernika roku
poprzedzajgcego. Zgodnie z zapisem umowy w dniu 14.10.2020 r. do PCPR-u
wptyngt plan finansowy na 2021 r. W dniu 25.01.2021 r. zawarto aneks nr 1/2021,
zgodnie z ktorym zmianie ulegt zatgcznik nr 1 do umowy, przedstawiajgcy podziat
kosztéw dziatalnosci z uwzglednieniem podmiotéw finansujgcych dziatalnos¢ WTZ-u.
Podziat na poszczegdlne rodzaje kosztow dziatalnosci Warsztatu okresla zatgcznik nr
5 do protokotu. Zgodnie z zatgcznikiem nr5 Warsztat otrzymat z Powiatu Srodki
w kwocie 72 320 zt, co stanowito 8,76% catkowitych kosztéw dziatalnosci WTZ.
W trakcie roku plan finansowy ulegat zmianom na podstawie anekséw do umowy.
Aneksy: nr 3/2021 z 08.06.2021 r. (zatgcznik nr 6 do protokotu) i nr 5/2021
z22.12.2021 r. (zatgcznik nr 7 do protokotu) dotyczyty przesunie¢ w planie
finansowym kosztow finansowanych ze Srodkéw Powiatu Choszczenskiego.
Pozostate aneksy nr 2/2021 z 23.02.2022 r. oraz nr 4/2021 z 06.10.2021 r.
wprowadzaty zmiany organizacyjne oraz zmiany w planie kosztéw finansowanych ze
Srodkow Gminy. Zwiekszenie udziatu srodkéw Gminy w funkcjonowaniu Warsztatu
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spowodowato, ze zmniejszyt sie procentowy udziat srodkow Powiatu w catkowitym
koszcie dziatalnosci WTZ, ktéry na koniec roku wyniost 8,26%.

Aneksem nr 2/2021z 23 lutego 2021 r. wprowadzono do umowy nr 1/2020 zmiany
w zakresie miejsca lokalizacji Warsztatu Terapii Zajeciowej. Jednostka zmienita
adres siedziby WTZ z Piasecznika na Choszczno, ul Grunwaldzka 30.

Zgodnie z aneksami Srodki otrzymane z Powiatu, Warsztat mogt przeznaczy¢ na
koszty wykazane w tabeli 1.

Tabela 1
) ] Aneks nr 1/2021 | Aneks nr 3/2021 | Aneks nr 5/2021
Lp. Rodzaj kosztow 7 25.01.2021 1. 08.06.2021 . 222.12.2020 1.
1 Koszt niezbednych materiatow,
’ energii, ustug materialnych i
ustug niematerialnych 15 000,00 21 000,00 29731,35
zwigzanych z funkcjonowaniem
Warsztatu
Koszt dowozu uczestnikéw lub
2. N
eksploatacji samochodu,
zwigzany z realizacjg programu 32 320,00 26 320,00 18 828,65
rehabilitacyjnego i niezbedng
obstugg dziatalnoscig Warsztatu
3. | Trening ekonomiczny 10 000,00 10 000,00 8 760,00
uczestnikow Warsztatu
4 Koszt materiatow do terapii
' zajeciowej w pracowniach, w tym 15 000.00 15 000.00 15 000,00
pracowni gospodarstwa ' '
domowego
RAZEM 72 320,00 72 320,00 72 320,00

Zrédfo: Opracowanie wlasne na podstawie anekséw do umowy nr 1/2020 zawartych w 2021 r.

WYDATKOWANIE SRODKOW PRZEKAZANYCH PRZEZ POWIAT
CHOSZCZENSKI

Srodki finansowe na podstawie § 6 pkt. 8 umowy nr 1/2020 miaty by¢ przekazywane
Jednostce w transzach kwartalnych nie pézniej niz do 25 dnia miesigca
rozpoczynajgcego kwartat. Zgodnie z analitycznym zestawieniem sald i obrotow za
okres 01-12 2021 rok konta 130 853-85311-2310-00-25-1 R-k bankowy -$rodki dla
WTZ Piasecznik wszystkie transze dofinansowania z Powiatu zostaty przekazane
w wyznaczonym terminie (wydruk stanowi zatgcznik nr 8 do protokotu).

Zgodnie z aneksem nr 1 z dnia 25 stycznia 2021 r. do umowy nr 1/2020 zawartej

dnia 31 stycznia 2020 r. w Choszcznie $rodki finansowe pochodzace z Powiatu

zostaty podzielone na 4 grupy kosztow:

e koszt niezbednych materiatdw, energii, ustug materialnych i ustug
niematerialnych zwigzanych z funkcjonowaniem Warsztatu;

e koszt dowozu uczestnikow lub eksploatacji samochodu, zwigzany z realizacjg
programu rehabilitacyjnego i niezbedng obstugg dziatalnosci Warsztatu;

e trening ekonomiczny uczestnikow Warsztatu;

e koszt materiatbw do terapii zajeciowej w pracowniach, w tym pracowni
gospodarstwa domowego.



Wykorzystanie srodkow finansowych przyznanych przez Powiat w 2021 r.
przedstawia tabela bedgca zatgcznikiem nr 9 do protokotu.

Zgodnie z zatgcznikiem nr 9 Warsztat wykorzystat Srodki na powyzsze dziatania
w wysokosciach:
e koszt zakupu niezbednych materiatdbw, energii, ustug materialnych i ustug
niematerialnych zwigzanych z funkcjonowaniem Warsztatu - 29 731,35 zk;
e koszt dowozu uczestnikow lub eksploatacji samochodu, zwigzany z realizacjg
programu rehabilitacyjnego i niezbedng obstugg dziatalnosci Warsztatu -
18 828,65 zt;
e trening ekonomiczny uczestnikow Warsztatu - 8 760,00 zi;
e Kkoszt materiatbw do terapii zajeciowej w pracowniach, w tym pracowni
gospodarstwa domowego - 15 000,00 zt.
Jak wynika z zatgcznika nr 9 podstawe wydatkowania srodkow na zakup
niezbednych materiatéw, energii, ustug materialnych i ustug niematerialnych oraz
zakup materiatbw do terapii zajeciowej w pracowniach, w tym pracowni
gospodarstwa domowego stanowity faktury i rachunki. Wydatkowanie $rodkéw na
dowo6z uczestnikow dokumentowaty noty ksiegowe, a trening ekonomiczny listy
wyptat.
W wyniku analizy planu finansowego i dokumentéw Zzrédiowych stwierdzono, ze
czesc faktur zostata zaptacona ze srodkow Powiatu w sytuacji, gdy plan finansowy
dla tej grupy kosztéw =zostat juz wykorzystany. Powyzsze dotyczy kosztéw
przypisanych do grupy - koszt niezbednych materiatéw, energii, ustug materialnych
i ustug niematerialnych zwigzanych z funkcjonowaniem Warsztatu, ktorych plan
zatwierdzony aneksem nr 1/2021 (zatgcznik nr 5 do protokotu) ustalono w kwocie
15 000 zt. Zwiekszenie planu do kwoty 21 000 zt, w tej grupie kosztow, nastgpito
aneksem nr 3/2021 z 08.06.2021 r. (zatgcznik nr 6 do protokotu). Powyzsze
naruszyto zobowigzanie Jednostki do wykorzystania przyznanego dofinansowania
zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa w § 7 ust 1 pkt 3 umowy nr 1/2020.
W przypadku stwierdzenia ponownego naruszenia zapisow umowy, we wskazanym
powyzej zakresie, zastosowanie bedzie miat § 7 ust. 1 pkt 8, w ktérym jednostka
zobowigzuje sie, w przypadku niezgodnego z umowg wykorzystania srodkoéw, do
zwrotu otrzymanych od Powiatu srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi
od dnia wykonania ptatnosci tych $rodkéw, niezwtocznie po przedstawieniu
wezwania.
Szczegodtowej kontroli poddano dokumentacje zwigzang z wydatkowaniem srodkéw
na dowoz uczestnikdw oraz na trening ekonomiczny.

Trening ekonomiczny

Stosownie do § 12 ust. 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie warsztatow ,uczestnik
warsztatu, ktory w ramach indywidualnego programu bierze udziat w treningu
ekonomicznym, moze otrzymaé do swojej dyspozycji srodki finansowe w wysokosci
nieprzekraczajgcej 20 % minimalnego wynagrodzenia za prace”, tj. w 2021 r. kwoty
560 zt oraz, ze "wysoko$¢ Srodkéw finansowych oraz ich przeznaczenie
indywidualnie dla kazdego uczestnika ustala rada programowa warsztatu zgodnie



z indywidualnym programem, uwzgledniajgc ~ postanowienia regulaminu
organizacyjnego. Obowigzujgcy od 20.10.2017 r. Regulamin organizacyjny okre$lat
zasady przydzielania, wyptaty i rozliczania srodkéw finansowych w ramach treningu
ekonomicznego dla uczestnikbw. W § 12 pkt. 4 Regulaminu organizacyjnego
jednostka wskazata, ze minimalna wysokos¢ srodkow finansowych wyptacanych
uczestnikom nie moze byC nizsza niz 3%, a maksymalna wysokos¢ to 20%
minimalnego wynagrodzenia za prace. W dniu 06.09.2021 r. zarzgdzeniem nr 13
Kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej w Choszcznie wprowadzono zmiany
w Regulaminie Organizacyjnym Warsztatu Terapii Zajeciowej w Choszcznie. Na
mocy powyzszego zarzgdzenia wprowadzono zmiany do § 12 Regulaminu
polegajgce na wykresleniu okreslenia minimalnej kwoty wyptacanej w ramach
treningu. Wobec powyzszego uczestnik w 2021 r. mogt otrzymywac nie wiecej niz
560 zt.

Jak wskazano wysokos¢ srodkéw finansowych oraz ich przeznaczenie indywidualnie
dla kazdego uczestnika ustala rada programowa warsztatu zgodnie z indywidualnym
programem, uwzgledniajgc postanowienia regulaminu organizacyjnego warsztatu.
Zgodnie z § 12 pkt. 5 Regulaminu organizacyjnego, kwote przeznaczong na trening
ekonomiczny indywidualnie dla kazdego uczestnika ustala Rada Programowa
Warsztatu zgodnie z indywidualnym programem rehabilitacji i terapii, zwanym dalej
programem rehabilitacji lub IPR. W 2021 r. do regulaminu organizacyjnego
wprowadzono zmiany polegajgce miedzy innymi na dodaniu w § 13 ustepu 5,
w ktorym wskazano, ze "Wysokos¢ srodkéw finansowych o ktérych mowa w ust. 4
oraz ich przeznaczenie, indywidualnie dla kazdego uczestnika, ustala kierownik
w porozumieniu z radg programowg Warsztatu".

W oparciu o listy wyptat treningu ekonomicznego sporzgdzono zestawienie wyptat
dokonanych w ramach tej formy rehabilitacji (zatgcznik nr 10 do protokotu). Dane
osobowe uczestnikow zastgpiono numerami z rejestru bedgcego zatgcznikiem nr 4
do protokotu. Na podstawie dokumentacji finansowej stwierdzono, ze wyptacana
kwota byta jednakowa dla wszystkich uczestnikow i wynosita 60 zt miesiecznie.
tacznie w 2021 r. na trening przeznaczono kwote 8 760 zt. Nie wyptacano treningu
w lipcu 2021 r. ze wzgledu na przerwe wakacyjng ustalong Zarzadzeniem nr 9
Kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej w Choszcznie z dnia 06.07.2021 r. Wsrod
uczestnikdw 11 miato wyptacane s$rodki przez okres 6-iu miesiecy, 15 przez 5 m-cy,
1 osoba przez 3-mce i 1 przez 2 miesigce. Krétkie okresy wyptat treningu dotyczyty
osoby, ktora zrezygnowata z uczestnictwa oraz osoby, ktéra zapisata sie do
Warsztatu w trakcie roku. Maksymalny limit nie zostat wiec przekroczony.

Zgodnie z § 14 ust. 6 Regulaminu organizacyjnego wyptata srodkéw winna nastgpic
do 10 dnia kolejnego miesigca. Srodki na trening ekonomiczny byly naliczane
uczestnikom za dany miesigc do konca miesigca, co potwierdza zatgcznik nr 9 do
protokotu. Na listach uczestnicy potwierdzali przyznanie srodkéw poprzez podpis lub
odcisk palca.



Prawidtowos¢ naliczenia i rozliczenia treningu ekonomicznego sprawdzono w oparciu
o wyptate srodkow 5 uczestnikom. Kontroli poddano wyptate treningu
ekonomicznego dla oséb o numerze w rejestrze: 78, 67, 14,841 77.

Zgodnie z § 14 Regulaminu jezeli uczestnik opusci zajecia powyzej 15 dni, nie
otrzyma srodkow pienieznych. Sprawdzeniu poddano listy obecnosci uczestnikdw na
zajeciach w 2021 r. W kontrolowanym okresie, obowigzywat stan epidemii i z tego
wzgledu naliczanie $rodkéw w ramach treningu ekonomicznego odbywato sie
z uwzglednieniem obecnosci uczestnika na zajeciach, w ktérych uczestniczyt zdalnie.
Jak wyjasnit w dniu 17.11.2022 r. Kierownik Warsztatu wprowadzenie zaje¢ zdalnych
wynikato z obaw uczestnikéw i ich rodzin o zarazenie sie wirusem (zatgcznik nr 11 do
protokotu).

Srodki pieniezne byty odktadane na ksigzeczki oszczednos$ciowe uczestnikow.
Powyzsze dziatania byty zgodne z zapisami § 13 pkt. 2 Regulaminu organizacyjnego,
w ktorym wskazano, ze Srodki finansowe ztreningu mogag stanowi¢ forme
oszczedzania w czesci srodkow finansowych na okreslony cel.

Zgodnie z § 15 Regulaminu organizacyjnego wszystkie wydatki dokonywane
w ramach treningu, bezwzglednie winny by¢ prawidtowo udokumentowane:
paragonem, rachunkiem itp. W wyjgtkowych przypadkach, stosownym pisemnym
oSwiadczeniem wystawionym "na okolicznosc¢". Ponadto wszystkie wydatki powinny
by¢ uwzglednione w Karcie wydatkowania treningu ekonomicznego. Sprawdzeniu
poddano wydatkowanie srodkéw z treningu wskazanych uczestnikéw. Stosownie do
zapisow Regulaminu wszyscy skontrolowani posiadali imienne Karty wydatkowania
treningu ekonomicznego oraz ksigzeczki oszczednosciowe. Do kart dotgczone byty
paragony bgdz pisemne oswiadczenia o wykorzystaniu srodkow. W kontrolowanych
przypadkach stwierdzono, ze respektowano zapis § 15 pkt. 2 Regulaminu
organizacyjnego, zgodnie z ktorym wydatki mogty by¢é udokumentowane
oswiadczeniem tylko w wyjgtkowych sytuacjach. Skontrolowani Uczestnicy ze
Srodkow treningu dokonywali w gtéwnej mierze zakupu artykutéw spozywczych, kart
telefonicznych, polis ubezpieczeniowych, optacali udziat w wyjezdzie na Targi Rolne
do Barzkowic.

Koszt dowozu uczestnikow lub eksploatacji samochodu, zwigzany z realizacjg
programu rehabilitacyjnego i niezbedng obstugg dziatalno$ci warsztatu

WTZ do realizacji zadania zwigzanego z dowozem o0s6b wykorzystuje samochdd
Mercedes o numerze rejestracyjnym ZCH 15570. Zgodnie z § 4 pkt. 4 Regulaminu
uczestnicy dowozeni sg bezptatnie do Warsztatu samochodem stuzbowym w oparciu
0 Zarzadzenie kierownika Warsztatu. Zarzgdzeniem obowigzujgcym w 2021 r. byto
Zarzadzenie nr 7 Kierownika warsztatu Terapii Zajeciowej w Piaseczniku z dnia
29 maja 2020 r. Wykorzystanie samochodu dokumentowane byto codziennie kartami
drogowymi wydawanymi, jako druki Scistego zarachowania oraz na koniec miesigca
sporzgdzane byly miesieczne Karty eksploatacyjne pracy pojazdu i zuzycia
materiatbw pednych. Norma zuzycia oleju napedowego okreslona zostata na
poziomie 12 1/100 km. Samochdd wykorzystywany byt gtownie do przewozu
uczestnikdbw Warsztatow z miejsca i do miejsca ich zamieszkania. Szczegdtowe]
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kontroli poddano karty drogowe za | poétrocze 2021 r. od nr 1/2021 do nr 87/2021. Na
podstawie dokumentacji zZrodtowej dane eksploatacyjne samochodu w badanym
okresie prezentuje tabela nr 2.

Tabela nr 2
llogé llogé zuzytego Srednie zuzycie
Lp. Miesigc : . /9 paliwa na 100 km
przejechanych km paliwa w litrach .

w litrach
1. | Styczen 60 7,20 12
2. | Luty 767 91,49 11,93
3. | Marzec 2793 314,30 11,25
4. | Kwiecien 2965 328,46 11,08
5. | Maj 2915 332,68 11,41
6. | Czerwiec 3412 390,07 11,43

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie kart drogowych i miesiecznych Kart eksploatacyjnych pracy
pojazdu i zuzycia materiatéw pednych za | pétrocze 2021 r.

Dokumentacje potwierdzajgcg wydatkowanie s$srodkdbw w ramach przewozu
uczestnikdw terapii stanowity noty obcigzeniowe wystawiane przez jednostke
prowadzgcg Warsztat - Gmine Choszczno. Noty sporzadzane byty na poczatku
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym dokonywano tankowan. Kwoty
obcigzen odpowiadaty ilosci zatankowanego paliwa i ceny jednostkowej za litr paliwa.

Sprawdzeniu poddano réwniez dochody ze sprzedazy produktéw i ustug osiggniete
przez Warsztat w 2021 r. Zgodnie z o$wiadczeniem Gtoéwnego ksiegowego z dnia
18.11.2022 r., jednostka nie osiggneta dochodow ze sprzedazy produktdéw i ustug
(zatgcznik nr 12 do protokotu).

Informacje o wykrytych nieprawidtowosciach / uchybieniach

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Zespd6t kontrolny nie stwierdzit
nieprawidtowosci i uchybien.
Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Zgodnie z § 35 ust. 1 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej poinformowano
Kierownika jednostki o przystugujgcym prawie do zgtoszenia w terminie 7 dni,

umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole oraz prawie odmowy
podpisania protokotu kontroli.

Protokét zostat sporzgdzony w dwdch  jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w siedzibie Warsztatu Terapii Zajeciowej
w Choszcznie.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zatgczniki:



1. Kserokopia umowy nr 1/2020 o finansowaniu i dziatalnosci warsztatu terapii
zajeciowej z dnia 31 stycznia 2020 r.;

2. Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego Warsztatu Terapii Zajeciowej
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 3 Kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowe]
z dnia 20 pazdziernika 2017 r.;

3. Kserokopia Zarzadzenia nr 13 Kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej
w Choszcznie z dnia 06.09.2021 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Warsztatu Terapii Zajeciowej w Choszcznie.

4. Lista uczestnikow WTZ w 2021 r.;

5. Kserokopia aneksu nr 1/2021z dnia 25.01.2020 r. do umowy nr 1/2020 zawarte]
dnia 31 stycznia 2020 r. w Choszcznie;

6. Kserokopia aneksu nr 3/2021 z dnia 08.06.2021 r. do umowy nr 1/2020 zawarte]
dnia 31 stycznia 2020 r. w Choszcznie;

7. Kserokopia aneksu nr 5/2021 z dnia 22 grudnia 2021 r. do umowy nr 1/2020
zawartej dnia 31 stycznia 2020 r. w Choszcznie;

8. Wydruk analitycznego zestawienia sald i obrotow za okres 01-12 2021 rok konta
130 853-85311-2310-00-25-1 R-k bankowy -$rodki dla WTZ Piasecznik

9. Zestawienie wykorzystania srodkow finansowych przyznanych przez Powiat
Choszczenski w 2021 r.;

10. Zestawienie wyptat uczestnikom terapii treningu ekonomicznego w 2021 r.;

11. Wyjasnienie Kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej z dnia 17.11.2022 r.;

12. Oswiadczenie Gtoéwnego ksiegowego z dnia 18.11.2022 r. w sprawie przychodow
ze sprzedazy.

PODPISY
Kontrolujgcy: Kierownik jednostki:
Kierownik Biura Kontroli Kierownik
Wioletta Kowalik Warsztatu Terapii Zajeciowej

w Choszcznie
/-1 mgr Elwira Najdora

Inspektor Biura Kontroli
/-l mgr Katarzyna Kaszak

Choszczno, dnia 15 lutego 2023 r.
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