PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym
im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Suliszewie

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznien nr 36/2022 i 37/2022
z dnia 20.10.2022 r. Zarzadu Powiatu Choszczenskiego przez:

Wiolette Kowalik — kierownika w Biurze Kontroli;
Katarzyne Kaszak - inspektora w Biurze Kontroli.

W trakcie kontroli oraz w okresie objetym kontrolg funkcje penili:

Mariusz Bazan — dyrektor od 01.07.2017 r. do 31.08.2021 r. na mocy Uchwaty Nr
430/2017 Zarzgdu Powiatu w Choszcznie z dnia 5 czerwca 2017 r. w sprawie
powierzenia stanowiska dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego
im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Suliszewie, powierzenie stanowiska przedtuzono
Uchwatg Nr 420/2021 z dnia 1 czerwca 2021 r. na okres od 01.09.2021 r. do
31.08.2026 r.

Anna Sznitowska — gtowny ksiegowy od 07.01.2016 r.

Tematyka kontroli:

Prawidtowos¢ danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej w zakresie liczby
uczniow oraz liczby etatdw nauczycieli. PrawidtowoS¢ sporzgdzania sprawozdan
budzetowych.

Kontrola zostata zaplanowana w dniach 24-28 pazdziernika 2022 r. i przedtuzona do
13 stycznia 2023 r. W siedzibie jednostki kontrola obywata sie w dniach
24-28 pazdziernika 2022 r.

Zakres biezgcej kontroli podzielono zgodnie z tematykg na ponizsze etapy:

1. Prawidtowos¢ danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej w zakresie
liczby uczniéw oraz liczby etatéw nauczycieli.
2. Prawidtowo$¢ sporzgdzania sprawozdan budzetowych.

Ad. 1 Prawidtlowos¢ danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej
w zakresie liczby uczniéw oraz liczby etatéw nauczycieli.

Kontroli dokonano w oparciu o przepisy zawarte w:

- ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (j. t. Dz. U.
z 2022 r. poz. 868 ze zm.);

- rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
oSwiatowej oraz termindw przekazywania niektorych danych do bazy danych
systemu informac;ji oswiatowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1663);

- rozporzagdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 grudnia 2022 r. w sprawie
sposobu podziatu czeéci oswiatowej subwencji ogdinej dla jednostek samorzadu
terytorialnego w roku 2023 (Dz. U. z 2022 r., poz. 2820).



Na potrzeby kontroli system informacji oSwiatowej nazywany bedzie systemem lub
w skrocie SIO.

Zgodnie z art. 50 ust. 1 ustawy o systemie informacji osSwiatowej w oparciu o dane
zgromadzone w bazie danych SIO zawarte w zbiorach danych szkét i placéwek
oswiatowych, zbiorach danych innych jednostek wykonujgcych zadania z zakresu
oSwiaty, zbiorach danych ucznidw oraz zbiorach danych nauczycieli, wedtug stanu
na dzien 30 wrzesnia, a w przypadku kolegiéw pracownikow stuzb spotecznych
wedtug stanu na dzien 10 pazdziernika, sporzgdzono zestawienia zawierajgce dane
dotyczgce liczby ucznidw i liczby etatow nauczycieli, niezbedne do dokonania
podziatu czesci oswiatowej subwencji ogodlnej miedzy poszczegdlne jednostki
samorzadu terytorialnego. Zestawienia zostaty udostepnione dla Starostwa
Powiatowego w Choszcznie w dniu 15 grudnia 2022 r.

Prawidlowosé danych wykazanych w systemie informacji oswiatowej
w zakresie liczby uczniow

W ramach kontroli sprawdzono prawidtowos¢ danych wykazanych w systemie
informacji oswiatowej w zakresie liczby uczniow i poréwnano z danymi wynikajgcymi
z dokumentacji przebiegu nauczania. Zdjecie danych o liczbie ucznidow wykazanych
w systemie informacji oswiatowej w zakresie szkot prowadzonych w ramach
Specjalnego Os$rodka Szkolno-Wychowawczego w Suliszewie stanowi zatgcznik nr 1
do protokotu. Podstawe kontroli stanowity ksiegi ucznidow, wychowankow, dzienniki,
opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju oraz orzeczenia o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

W wyniku kontroli stwierdzono ponizszy stan na 30 wrzesnia 2022 r.:
1. W Szkole Podstawowej Specjalnej w SOSW w Suliszewie wedtug zatgcznika
nr 1 w SI0O wykazano:
a) 38,4891 uczniéw z wagg P1;
b) 23 uczniow z wagg P5;
c) 9 uczniow z wagag P7;
d) 7 uczniéow z wagg P8;
e) 10 uczniow z wagg P51.
Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksiegi uczniow,

dziennikow lekcyjnych, orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego w toku

czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

a) na podstawie ksiegi ucznidw i dziennikdw lekcyjnych stwierdzono stan uczniow
w liczbie 39 uczniéw. Zgodnie z ust. 26 zatgcznika do rozporzgdzenia w sprawie
podziatu subwencji przy obliczaniu okreslonych w ust. 2 liczebnosci S, Sti Nij,
N2, Nzs,i, Nsai, Nsg i, Ns7,i, Nsgj, Nsgi, Neo,i, No1,i, No2;i , Nozji, LwiiLi liczbe uczniow
szkét podstawowych nalezy zmniejszyé o 1,31%. tagcznie liczba ucznidw
przypisanych do wagi P1 dla uczniéw szkét podstawowych dla dzieci i mtodziezy
zlokalizowanych na terenach wiejskich lub miastach do 5 000 mieszkancow w i-
tej jednostce samorzadu terytorialnego niespetniajgcej kryterium o ktérym mowa
w ust. 13, winna wynosi¢ 38,4891 uczniéw. Wobec powyzszego dane wykazane
w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

b) na podstawie orzeczeh o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
23 ucznidw posiada stwierdzong niepetnosprawnos¢ okreslong wagg P5 dla
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d)

uczniow lub stuchaczy z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu lekkim,
niedostosowanych spotecznie, zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (na
podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego) — wymagajgcych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy oraz dla uczniow lub
stuchaczy szkdét podstawowych specjalnych, szkot ponadpodstawowych
specjalnych i klas szkét ponadgimnazjalnych specjalnych prowadzonych
w szkotach ponadpodstawowych specjalnych, w miodziezowych osrodkach
wychowawczych — wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki
i metod pracy, ktoérzy nie posiadajg orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego. Orzeczenia przedstawione do kontroli byly wystawione przed
30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania. Wobec powyzszego
dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
9 uczniow posiada stwierdzong niepetnosprawnos¢ okreslong wagg P7 - dla
ucznidw lub stuchaczy niestyszgcych, stabostyszgcych, z niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym (na podstawie orzeczen
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego) - wymagajgcych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli byty
wystawione przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania.
Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
7 ucznibw posiada niepetnosprawnos¢ okreslong wagg P8 - dla dzieci
i mtodziezy z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu gtebokim objetych
zajeciami rewalidacyjno — wychowawczymi, organizowanymi w przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych formach
wychowania przedszkolnego, specjalnych osrodkach szkolno — wychowawczych,
specjalnych osrodkach wychowawczych, szkotach i poradniach psychologiczno —
pedagogicznych, ucznidw lub stuchaczy z niepetnosprawnosciami sprzezonymi
oraz autyzmem, w tym z zespotem Aspergera (na podstawie odpowiednio
orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego albo o potrzebie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych) - wymagajgcy stosowania specjalnej organizacji
i metod pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli byly wystawione przed
30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania. Wobec powyzszego
dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie ksiegi ucznidw i dziennikow lekcyjnych ustalono stan uczniéw
w liczbie 10 ucznidéw przypisanych do wagi P51 dla ucznioéw klas I, Il i Il szkot
podstawowych dla dzieci i mtodziezy oraz ogdlnoksztatcgcych szkdt muzycznych
| stopnia. Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem
faktycznym.

2. W Szkole Specjalnej Przysposabiajgcej do Pracy w SOSW w Suliszewie

wedtug zatgcznika nr 1 w SIO wykazano:
a) 9 uczniéw z waga P7,

b) 1 ucznia z wagg P8,

c) 10 uczniéw z waga P10,

d) 10 uczniéw z waga P15.



Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksiegi ucznidw,
dziennikdw lekcyjnych, orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego w toku
czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

a)

b)

d)

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
9 uczniow posiada stwierdzong niepetnosprawnos¢ okreslong wagg P7 - dla
ucznidow lub stuchaczy niestyszgcych, stabostyszgcych, z niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym (na podstawie orzeczen
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego) - wymagajacych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli byty
wystawione przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania.
Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
1 uczen posiada niepetnosprawnosc¢ okreslong wagg P8 - dla dzieci i mtodziezy
z niepetnosprawnos$cig intelektualng w stopniu gtebokim objetych zajeciami
rewalidacyjno — wychowawczymi, organizowanymi w przedszkolach, oddziatach
przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych formach wychowania
przedszkolnego, specjalnych osrodkach szkolno — wychowawczych, specjalnych
oSrodkach  wychowawczych, szkotach iporadniach psychologiczno -
pedagogicznych, ucznidw lub stuchaczy z niepetnosprawnosciami sprzezonymi
oraz autyzmem, w tym z zespotem Aspergera - wymagajgcy stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli
byty wystawione przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania.
Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie ksiegi uczniéw i dziennikow lekcyjnych ustalono stan uczniow
w liczbie 10 uczniéw przypisanych do wagi P10 dla uczniow lub stuchaczy szkot
ponadpodstawowych i klas szkét ponadgimnazjalnych prowadzonych w szkotach
ponadpodstawowych. Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze
stanem faktycznym.

na podstawie ksiegi uczniow i dziennikdw lekcyjnych ustalono stan uczniow
w liczbie 10 wucznidw przypisanych dla wagi P15 dla ucznidw szkot
specjalnych  przysposabiajgcych do pracy oraz stuchaczy  szkot
policealnych. Waga P15 nie obejmuje uczniéw przeliczanych wagami P20, P33,
P47. Dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

3. W Branzowej Szkole | Stopnia Specjalnej w Suliszewie wedtug zatgcznika

nr 1 w SIO wykazano:

a) 13 uczniéw z wagag P5,

b) 2 uczniéw z wagg P8,

c) 15,5565 ucznidéw z waga P10,
d) 4,1484 uczniow z wagg P18,
e) 11,4081 ucznidow z wagg P19.

Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksiegi uczniéw,
dziennikdw lekcyjnych, orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego w toku
czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:



a)

b)

d)

na podstawie ksiegi uczniéw i dziennikow lekcyjnych ustalono stan ucznidéw
w liczbie 13 ucznidw przypisanych do wagi P5 dla ucznidw lub stuchaczy
z niepetnosprawnos$cig intelektualng w stopniu lekkim, niedostosowanych
spotecznie, zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (na podstawie
orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego) — wymagajgcych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy oraz dla uczniéw lub stuchaczy szkét
podstawowych specjalnych, szkét ponadpodstawowych specjalnych i klas szkot
ponadgimnazjalnych specjalnych prowadzonych w szkotach
ponadpodstawowych specjalnych, w mitodziezowych osrodkach
wychowawczych — wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki
i metod pracy, ktérzy nie posiadajg orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego. Orzeczenia przedstawione do kontroli byly wystawione przed
30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania. Wobec powyzszego
dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
2 ucznidbw posiada niepetnosprawnos¢ okreslong wagg P8 - dla dzieci
i mtodziezy z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu gtebokim objetych
zajeciami rewalidacyjno — wychowawczymi, organizowanymi w przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych formach
wychowania przedszkolnego, specjalnych osrodkach szkolno -
wychowawczych,  specjalnych  osrodkach  wychowawczych, szkotach
i poradniach psychologiczno — pedagogicznych, uczniéw Ilub stuchaczy
Z niepetnosprawnosciami sprzezonymi oraz z autyzmem, w tym z zespotem
Aspergera (na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego) -
wymagajgcy stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenia
przedstawione do kontroli bytlo wystawione przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz
wazne na dany etap nauczania. Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg
zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie ksiegi uczniéw i dziennikow lekcyjnych ustalono stan uczniéw
w liczbie 15. Zgodnie z ust. 31 zafgcznika do rozporzgdzenia w sprawie
sposobu podziatu subwencji przy obliczaniu okreslonych w ust. 2 liczebnosci
Sa,i, Sf,i, N10,i, N16,i, N17,i, N18,i, N19,i, N21,i, N22,i, N23,i, N24,i, N25,i,
N26,i, N33,i, N47,i, N55,i, N56,i, N57,i, N58,i, N59,i, N60,i, N91,i, N92,i, N93,i,
Lw,i i Li liczbe uczniow branzowej szkoty | stopnia, ustalong na podstawie
danych systemu informacji oswiatowej dla bazowego roku szkolnego wedtug
stanu na dzien 30 wrzesnia 2022 r., zwieksza sie 0 3,71%. Po zwigkszeniu
liczba ucznidéw przypisanych do wagi P10 dla ucznidow lub stuchaczy szkot
ponadpodstawowych i klas szk6ét ponadgimnazjalnych  prowadzonych
w szkotach ponadpodstawowych, stuchaczy kolegiéw pracownikéw stuzb
spotecznych oraz ucznidéw szkot artystycznych winna wynosi¢ 15,5565 uczniow.
Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.
na podstawie ksiegi uczniow i dziennikdw lekcyjnych ustalono stan w liczbie 4
uczniow ksztatcgcych sie w zawodzie monter zabudowy i robot
wykonczeniowych w budownictwie. dla ucznidw branzowych szkét | stopnia
i uczniow technikow, ksztatcgcych sie w zawodach, o ktérych mowa w ust. 19,
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winna wynosi¢ 4,1484 ucznia. Wobec powyzszego dane wykazane w SIO s3g
zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie ksiegi uczniow i dziennikdw lekcyjnych ustalono stan w liczbie 11
uczniow ksztatcgcych sie w zawodzie pracownik pomocniczy obstugi hotelowe;.
Zgodnie z ust. 31 zatgcznika do rozporzgdzenia w sprawie sposobu podziatu
subwencji przy obliczaniu okreslonych w ust. 2 liczebnosci Sa,i, Sf,i, N10,i,
N16,i, N17,i, N18,i, N19,i, N21,i, N22,i, N23,i, N24,i, N25,i, N26,i, N33,i, N47,i,
N55,i, N56,i, N57,i, N58,i, N59,i, N60,i, N91,i, N92,i, N93,i, Lw,i i Li liczbe
uczniow branzowej szkoty | stopnia, ustalong na podstawie danych systemu
informacji oswiatowej dla bazowego roku szkolnego wedtug stanu na dzieh
30 wrzesnia 2022 r., zwieksza sie o 3,71%. Po zwiekszeniu liczba uczniéw
przypisanych do wagi P19 dla uczniow branzowych szkét | stopnia i uczniow
technikow, ksztatcgcych sie w zawodach, o ktérych mowa w ust. 20, winna
wynosi¢ 11,4081 uczniéw. Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg
zgodne ze stanem faktycznym.

Wychowankowie Osrodka w SOSW w Suliszewie wedtug =zatgcznika
nr 1 w SI0O wykazano:

a) 3 uczniéw z wagg P8,

b) 45 uczniow z wagg P69,

c) 5 uczniéw z waga P76.

Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksiegi wychowankow,
dziennikow zaje€, opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju i orzeczen
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego w toku czynnosci kontrolnych ustalono, co
nastepuje:

a)

b)

na podstawie orzeczehn o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
3 ucznidbw posiada niepetnosprawnos¢ okreslong wagg P8 - dla dzieci
i mtodziezy z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu gtebokim objetych
zajeciami rewalidacyjno — wychowawczymi, organizowanymi w przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych formach
wychowania przedszkolnego, specjalnych  osrodkach szkolno -
wychowawczych, specjalnych  osrodkach  wychowawczych, szkofach
i poradniach psychologiczno — pedagogicznych, uczniow lub stuchaczy
Z niepetnosprawnosciami sprzezonymi oraz z autyzmem, w tym z zespotem
Aspergera (na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego) -
wymagajgcy stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenia
przedstawione do kontroli byty wystawione przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz
wazne na dany etap nauczania. Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg
zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie ksiegi wychowankow i dziennikow zaje¢ ustalono stan ucznidéw
w liczbie 45 uczniéw przypisanych do wagi P69 - dla wychowankow specjalnych
o$rodkow szkolno — wychowawczych, ktérzy korzystajg z zakwaterowania
w tych osrodkach (na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego)
oraz wychowankow mitodziezowych osrodkéw socjoterapii, ktérzy korzystajg
z zakwaterowania w tych osrodkach (na podstawie orzeczen o potrzebie
ksztatcenia specjalnego) - wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji
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nauki i metod pracy. Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze
stanem faktycznym.

C) na podstawie opinii 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju stwierdzono, ze 5 dzieci
posiada potrzebe wczesnego wspomagania okreslong wagg P76 - dla dzieci
objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju w przedszkolach, oddziatach
przedszkolnych w szkofach podstawowych, innych formach wychowania
przedszkolnego, szkotach podstawowych, specjalnych osrodkach szkolno -
wychowawczych, specjalnych  osrodkach  wychowawczych, osrodkach
rewalidacyjno - wychowawczych oraz poradniach psychologiczno -
pedagogicznych, w tym w poradniach specjalistycznych (na podstawie opinii,
o ktérych mowa w art. 127 ust. 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe, oraz opinii, 0 ktorych mowa w art. 315 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo oswiatowe). Opinie byty
wystawione przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania.
Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

Reasumujagc nalezy stwierdzic, ze wykaz uczniow zawarty
w Systemie Informacji Oswiatowej bedgcy podstawg do naliczenia czesci oSwiatowe;j
subwencji ogolnej odzwierciedla stan faktyczny.

Prawidtowosé danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej w zakresie
liczby etatow nauczycielli.

W zakresie prawidtowosci danych zawartych w systemie informacji oswiatowej
odnosnie liczby etatéw nauczycieli kontroli poddano liczbe etatéw pracownikéw
pedagogicznych zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze zaje¢ (po
przeliczeniu na pelny wymiar zaje¢), z wytgczeniem etatdbw nauczycieli
przebywajgcych na urlopach macierzynskich, rodzicielskich, ojcowskich, urlopach
bezptatnych i urlopach wychowawczych, na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego wedtug stanu na 30 wrzesnia 2022 r. Kontrole przeprowadzono
w oparciu o dokumentacje znajdujgcg sie w aktach osobowych pracownikow
i porébwnano ja z danymi zawartymi w systemie informacji o$wiatowej. W oparciu
o dane wykazane do SIO przez jednostke (zdjecie stanowi zatgcznik nr 2 do
protokotu) oraz dane uzyskane podczas kontroli sporzgdzono tabele 1 .

Tabelanr 1
Nauczyciele wedtug | Liczba etatow | Liczba etatdw  wedlug e
- . . Rozbieznosci
stopnia awansu wedtug SI0 ustalen kontroli

BEZ STOPNIA 3 3 -
MIANOWANY 3 3 -
DYPLOMOWANY 29,5 29,5 -
OGOLEM 35,5 35,5 -

Zrédfo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentéw uzyskanych z SIO i jednostki.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dane wykazane w systemie w zakresie liczby
etatow pedagogicznych sg zgodne ze stanem faktycznym.



Ad. 2 Prawidtowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o:

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 305 ze zm.) zwang dalej ustawg o finansach publicznych;

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 ze zm.), zwane
dalej rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;
rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.), zwane dalej rozporzgdzeniem
w sprawie rachunkowosci;

Uchwate Nr 11/8/2010 Rady Powiatu w Choszcznie z dnia 22 grudnia 2010 roku
w sprawie gromadzenia dochodow na wydzielonym rachunku dochodow przez
jednostki  oswiatowe, bedgce jednostkami  organizacyjnymi  Powiatu
choszczenskiego, zwang dalej Uchwatg Nr 11/8/2010;

Uchwate Nr 693/2018 Zarzgdu Powiatu w Choszcznie z dnia 8 pazdziernika
2018 r. w sprawie zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidtowosci sporzgdzania sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie Powiatowym
w Choszcznie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego, zwang
dalej Uchwatg Nr 693/2018.

W oparciu o powyzsze uregulowania kontroli poddano sprawozdania budzetowe
ztozone przez jednostke w Il kwartale 2021 r. W okresie tym jednostka zobowigzana
byta do sporzadzenia sprawozdanh:

Rb-27S - sprawozdanie 2z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej, zgodnie ze wzorem bedgcym zatgcznikiem
nr 8 do rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkbw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej, zgodnie ze wzorem bedgcym zatgcznikiem
nr 19 do rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

Rb-34S - sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie ze
wzorem bedgcym zalgcznikiem nr 25 do rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej;

Zasady sporzgdzania powyzszych sprawozdan okresla zatgcznik nr 36 do
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej "Instrukcja sporzgdzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”
zwana dalej Instrukcjg sporzgdzania sprawozdan.

W pierwszej kolejnosci sprawdzono sprawozdania miesieczne z gromadzenia
dochodéw oraz wydatkowania srodkow budzetowych. Kserokopie sprawozdan Rb-
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27S za okres od kwietnia do czerwca 2021 r. stanowig zatgcznik nr 3 do protokotu,
a kserokopie Rb-28S, za ten sam okres, stanowig zatgcznik nr 4 do protokotu.
Sprawozdanie Rb-27S za czerwiec zostato skorygowane w dniu 02.08.2021 r. i to
korekta stanowi zatgcznik do protokotu. Sprawozdania jednostka sktadata
z zachowaniem obowigzujgcych termindw okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Sprawozdania za kwiecien 2021 r. ztozono w dniu
07.05.2021 r., za maj 2021 r. w dniu 07.06.2021 r. oraz za czerwiec 2021 r. w dniu
12.07.2021 r.

Analizujgc dane zawarte w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S stwierdzono, ze:

1. Dane w zakresie planu wykazywane byty w kwotach wynikajgcych z planu
finansowego jednostki. Plan finansowy na 2021 r. jednostka otrzymata
zatgcznikiem nr 1/9 do Uchwaty nr 366/2020 Zarzadu Powiatu Choszczenskiego
z dnia 29 grudnia 2020 r. Zgodnie z planem dochody jednostka ewidencjonowata
w ramach dziatu 854 Edukacyjna opieka wychowawcza, rozdziatu 85403
Specjalne osrodki szkolno - wychowawcze z rozbiciem na poszczegolne
paragrafy. Wydatki zostaty za$ podzielone na dziat 801 Oswiata i wychowanie
rozdziaty 80102 Szkoty podstawowe specjalne, 80134 Szkoty zawodowe
specjalne i 80195 Pozostata dziatalno$¢ i dziat 854 Edukacyjna opieka
wychowawcza rozdziaty 85403 Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze i 85495
Pozostata dziatalnos¢. Do konnca marca 2021 r. plan finansowy zostat zmieniony
na mocy: uchwaly Nr 369/2021 Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z dnia
11.01.2021 r., uchwaty nr 385/2021 Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z dnia
03.03.2021 r., uchwaty nr 397/2021 Zarzadu Powiatu Choszczenhskiego z dnia
31.03.2021 r. oraz uchwatg nr 400/2021 Zarzadu Powiatu Choszczenskiego
z dnia 31.03.2021 r. W oparciu o wydruk analityki sald i obrotéw za okres 04-06
2021 konta 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych (zatgcznik nr 5)
stwierdzono, Zze stany poczgtkowe kont analitycznych byty zgodne z planem
pierwotnym powiekszonym i zmniejszonym powyzszymi uchwatami.

Szczegotowej analizie poddano zmiany planu finansowego dokonywane

w kontrolowanym okresie w oparciu o:

e uchwate nr 411/2021 z 13.05.2021 w dziale 854, rozdziale 85403 zwiekszono
wydatki w § 4300 Zakup ustug pozostatych o kwote 32 000 zt oraz dodano
§ 4390 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
w kwocie 4 500 zt.

2. Dane w zakresie wykonania dochoddw i wydatkéw wykazywane byty narastajgco

od poczagtku roku do konca okresu sprawozdawczego.

3. Sprawozdania byly wykazane w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf.

4. Dane wyrazone byty w ztotych i groszach.

5. Sprawozdania byly podpisane przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

Szczegotowo kontroli poddano kwoty zawarte w sprawozdaniach. Wydatki oraz
dochody poréwnano z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej i dokumentéw
zrodtowych.



Zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 i 2 Instrukcji sporzadzania sprawozdan, sprawozdania
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki budzetowe za styczen, luty,
kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad oraz grudzieh wypetniajg
w zakresie wptywow planowanych i wykonanych, zas za marzec, czerwiec, wrzesien
i za rok wypetniajg kolumny "Plan" (po zmianach), "Naleznosci", "Potrgcenia”,
"Dochody wykonane (wptywy minus zwroty), "Dochody otrzymane", "Saldo
koncowe".

Kontroli danych zawartych w sprawozdaniach Rb-27S dokonano w oparciu o zapisy
ksiegowe zaewidencjonowane na kontach: 130 Rachunek biezgcy jednostki - wydruk
analityka sald i obrotdw za okres 04-06 2021 (zatgcznik nr 6) oraz konto 221
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - wydruk analityka sald i obrotow za
okres 04-06 2021 (zatgcznik nr 7). Zgodnie z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 106 ze zm.) podatek
VAT jest dochodem budzetu panstwa i z tego wzgledu dochody wykonane
podlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT wykazywane byty w kwotach netto, za$
niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT wykazywane byty w kwotach brutto.
Dodatkowo zasade ujmowania dochodéw w kwotach netto zawarto w § 10 ust. 1
zatgcznika nr 1 do Uchwaty Nr 693/2018.

W oparciu o dane ksiegowe stwierdzono, ze dochody wykonane wykazane
w sprawozdaniu majg odzwierciedlenie w zapisach konta 130. W tabeli 2 wykazano
wysokos¢ dochoddéw uzyskanych w poszczegolnych miesigcach [l kwartatu
i poréwnano je z dochodami wykazanymi w sprawozdaniach.

Tabela 2

Poréwnanie dochodéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniach Rb-27 S
z danymi z ewidenc;ji ksiegowej w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym
w Suliszewie w Il kwartale 2021 r.

Sprawozdania Rb-27S Dane z ewidencji ksiegowej konto 130
Miesigc
§ 0830 - Wptywy z | § 0970 - Wplywy z | § 0830 - Wptywy z | § 0970 - Wplywy z
ustug réznych dochodow ustug réznych dochodow
Kwiecien 5 898,42 66,00 5 898,42 66,00
Maj 4 448,85 58,00 4 448,85 58,00
Czerwiec 2 085,68 - 2 085,68
Razem 12 432,95 124,00 12 432,95 124,00

Zrédfo: opracowanie wtasne na podstawie dokumentacji przedstawionej do kontroli.

Od poczatku roku do konca Il kwartatu 2021 r. jednostka osiggneta dochody
zaewidencjonowane tylko w ramach § 0830 Wptywy z ustug i § 0970 Wplywy
zroznych dochodéw. W ramach § 0830 ewidencjonowane byly dochody ze
sprzedazy wyzywienia pracownikom, za ustugi ogrzewania, za ustugi transportowe
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i udostepnione media. Na paragrafie 0970 jednostka ujmowata wynagrodzenie
pobierane z tytutu terminowego odprowadzenia podatku do Urzedu Skarbowego.

Sprawdzeniu poddano réwniez kwoty wykazane w sprawozdaniu za czerwiec 2021 r.
w kolumnach "Naleznosci" i "Saldo konhcowe". Jednostka ewidencjonowata
naleznosci tylko w tych paragrafach co ksiegowata dochody wykonane tj. w § 0830
Wptywy z ustug i § 0970 Wptywy z roznych dochodow.

Szczegdtowe pordéwnanie danych przedstawiono w tabeli 3.

Tabela 3

Poréwnanie naleznosci i sald koncowych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27 S od

poczatku roku do dnia 30 czerwca 2021 r. z danymi z ewidencji ksiegowej
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Suliszewie

Sprawozdanie Rb-27S Dane z ewidencji ksiggowej Réznica
konto 221
Paragraf
e Saldo e Saldo . Saldo
Naleznosci i Naleznosci , Naleznosci ,
koncowe koncowe koncowe
0830 25 630,27 1591,00 26 268,82 2 229,65 638,55 638,65
0970 308,00 0,00 308,00 0,00 0,00 0,00
Razem 25 938,27 1591,00 26 576,82 2 229,65 638,55 638,55

Zrédfo: opracowanie wtasne na podstawie dokumentacji przedstawionej do kontroli.

Jak wynika z powyzszej tabeli zapisy ksiegowe zaewidencjonowane na koncie 221
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych (zatgcznik nr 7) réznity sie od danych
zawartych w sprawozdaniu. Stwierdzone rozbieznosci wynikaty z:

niewykazania w sprawozdaniu w kolumnie Naleznosci i w kolumnie Saldo
koncowe faktury nr 412/6/2021/SOSWS z dnia 29.06.2021 r. za dow6z ucznidw
na kwote 690,20 zt, ktéra stanowi dochdod budzetowy. Naleznos¢ te ujeto
w ramach dochoddéw wtasnych i wykazano w sprawozdaniu Rb- 34S. Dochdd za
dowdz ucznidw nie zostat wymieniony w § 2 Uchwaty Nr [1/8/2010, gdzie
wskazano rodzaje dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
dochodow jednostek oswiatowych. Nieujecie tego dochodu w sprawozdaniu
z wykonania planu dochodéw budzetowych powoduje, ze naruszono § 9 ust. 1
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktorym
sprawozdanie winno byC¢ sporzgdzone rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

wykazania w sprawozdaniu, w kolumnie Naleznosci i w kolumnie Saldo koricowe
niektorych kwot w wartosci brutto zamiast netto, czym zawyzono kwoty
w sprawozdaniu o 51,65 zt. Ujecie w sprawozdaniu kwot brutto zamiast netto
narusza § 3 pkt 2 i 7 Instrukcji, oraz § 10 ust. 1 zatgcznika nr 1 do Uchwaty nr
693/2018 Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z dnia 8 pazdziernika 2018 r.
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Wyjasnienie w tej sprawie, w dniu 08.02.2023 r. ztozyta Gtéwny ksiegowy (zatgcznik
nr 8).

Zgodnie z § 8 ust. 5 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan, sprawozdania z wykonania
planu wydatkow budzetowych jednostki budzetowe za styczen, luty, kwiecien, maj,
lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad oraz grudzien wypetniajg w zakresie wydatkéw
planowanych i wykonanych. W sprawozdaniach za marzec, czerwiec, wrzesien i za
rok wypetniane sg wszystkie kolumny. Zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi
zawartymi w § 10 ust. 4 zatgcznika nr 1 do Uchwaty Nr 693/2018 w sprawozdaniu
Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych kwoty wydatkédw powinny by¢
wykazywane w miesigcu ich realizacji w kwotach brutto, a w miesigcu nastepnym
wydatki podlegajg tzw. "odcigzeniu tj. pomniejszeniu o odliczony podatek VAT
z wyjatkiem miesigca grudnia, w ktérym to z uwagi na zamkniecie roku budzetowego
nie ma mozliwosci pomniejszenia wydatkéw o odliczony VAT w miesigcu nastepnym.

Kontroli danych zawartych w sprawozdaniach RDb-28S dokonano w oparciu
o0 dokumenty zrodtowe oraz zapisy ksiegowe zaewidencjonowane na kontach: 130
Rachunek biezgcy jednostki - wydruk analityka sald i obrotéw za okres 04-06 2021
(zatgcznik nr 6), 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych (zatgcznik nr 5) i 998
Zaangazowanie wydatkow budzetowych (zatgcznik nr 9).

W oparciu o dane ksiegowe stwierdzono, ze wydatki wykonane, wykazane
w sprawozdaniu majg odzwierciedlenie w zapisach konta 130. W tabeli 4 wykazano
wysokos¢ wydatkow wykonanych w poszczegolnych miesigcach Il kwartatu
i poréwnano je z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniach.

Tabela nr 4

Poréwnanie danych zawartych w sprawozdaniu Rb-28S z ewidencjg ksiegowg
wydatkéw Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Suliszewie
w |l kwartale 2021 r.

- - Wydatki wykonane zawarte w sprawozdaniu Ewidencja wydatkéw wedtug konta 130
- | & o Rb-28S
© N S
N|R| &
g| &
Kwiecien Maj Czerwiec Kwiecien Maj Czerwiec
3020 16739,60 20924,50 25109,40 16739,60 20924,50 25109,40
4010 313240,29 396696,45 481578,34 313240,29 396696,45 481578,34
4040 76176,58 76176,58 76176,58 76176,58 76176,58 76176,58
N
o‘_oo| g 4110 58229,07 72132,32 87475,08 58229,07 72132,32 87475,08
(e}
4120 5980,71 7406,11 9003,18 5980,71 7406,11 9003,18
4440 0,00 30603,00 30603,00 0,00 30603,00 30603,00
4710 0,00 312,89 556,19 0,00 312,89 556,19
RAZEM 470336,25 604251,85 710501,77 470336,25 604251,85 710501,77
o ¢ o ¢ 3020 10779,12 13473,90 16168,68 10779,12 13473,90 16168,68
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- - Wydatki wykonane zawarte w sprawozdaniu Ewidencja wydatkéw wedtug konta 130
R g Rb-28S

B8] §
o o

Kwiecien Maj Czerwiec Kwiecien Maj Czerwiec

4010 176405,42 223873,53 272329,42 176405,42 223873,53 272329,42

4040 43621,94 43621,94 43621,94 43621,94 43621,94 43621,94

4110 32291,12 37998,43 44698,95 32291,12 37998,43 44698,95

4120 2772,76 3367,69 4077,87 2772,76 3367,69 4077,87

4440 0,00 16000,00 16000,00 0,00 16000,00 16000,00

4710 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

RAZEM 265870,36 338335,49 396896,86 265870,36 338335,49 396896,86

4110 0,00 0,00 642,19 0,00 0,00 642,19

4120 0,00 0,00 46,87 0,00 0,00 46,87

o‘_cé § 4170 0,00 2904,09 5826,27 0,00 2904,09 5826,27

N 4440 0,00 18900,00 18900,00 0,00 18900,00 18900,00

4710 0,00 22,55 44,24 0,00 22,55 44,24

RAZEM 0,00 21826,64 25459,57 0,00 21826,64 25459,57

3020 26227,20 32721,50 39215,80 26227,20 32721,50 39215,80

4010 605194,22 767471,19 943051,50 605194,22 767471,19 943051,50

4040 141702,27 141702,27 141702,27 141702,27 141702,27 141702,27

4110 93696,08 116424,80 143846,85 93696,08 116424,80 143846,85

4120 11447,50 14135,56 17271,86 11447,50 14135,56 17271,86

4170 751,96 805,20 1006,49 751,96 805,20 1006,49

4210 12888,21 13729,63 15829,91 12888,21 13729,63 15829,91

4220 2236,45 3047,45 4071,45 2236,45 3047,45 4071,45

4260 56012,96 67618,22 68228,17 56012,96 67618,22 68228,17

% § 4280 45,00 45,00 92,00 45,00 45,00 92,00

® 4300 17046,59 20865,60 23737,31 17046,59 20865,60 23737,31

4360 1420,65 1722,00 2047,95 1420,65 1722,00 2047,95

4390 - 0,00 0,00 - 0,00 0,00

4410 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4430 17,00 5376,50 5376,50 17,00 5376,50 5376,50

4440 0,00 53000,00 53000,00 0,00 53000,00 53000,00

4700 270,00 270,00 270,00 270,00 270,00 270,00
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- - Wydatki wykonane zawarte w sprawozdaniu Ewidencja wydatkéw wedtug konta 130
] T
= | N o Rb-28S
(o))
N|R| S
| &
Kwiecien Maj Czerwiec Kwiecien Maj Czerwiec
4710 0,00 277,18 586,18 0,00 277,18 586,18
RAZEM 968956,09 | 1239212,10 | 1459334,24 968956,09 | 1239212,10 | 1459334,24
s | 3
B | | 4440 0,00 2000,00 2000,00 0,00 2000,00 2000,00
(o]
RAZEM 0,00 2000,00 2000,00 0,00 2000,00 2000,00
OGOLEM 1705192,70 | 2205626,08 | 2594192,44 | 1705192,70 | 2205626,08 | 2594192,44

Zrédfo: Opracowanie wiasne w oparciu o dokumentacje ksiegowa i sprawozdania uzyskane ze Specjalnego

Osrodka Szkolno Wychowawczego w Suliszewie.

Kontrolujgc dokumenty zrédtowe oraz ewidencje ksiegowg i porownujgc je z danymi

ze sprawozdania stwierdzono:

1. Jednostka w sprawozdaniu wykazywata wydatki w miesigcu ich realizaciji
w kwotach brutto i nie dokonywata w nastepnym miesigcu pomniejszen
o odliczony podatek VAT. Powyzsze potwierdzit w wyjasnieniu Dyrektor jednostki
(zatacznik nr 10). "Nieodcigzanie" wydatkow narusza zapisy § 10 ust. 4 Zatgcznika
nr 1 do Uchwaty Nr 693/2018.

2. W sprawozdaniu za czerwiec 2021 r. w dziale 854 rozdziale 85403 § 4430 Rozne
optaty i sktadki w kolumnie Zaangazowanie wykazano kwote 1 248,50 zt, podczas
gdy w ewidencji ksiegowej konta 998 854-85403-4430 widnieje kwota o 606 z
wigksza tj. 1 854,50 zt (zatgcznik nr 9). Powyzsze narusza § 9 ust. 2
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktérym kwoty
wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowe;.

Sprawdzeniu poddano dowdd zroditowy, stanowigcy podstawe zaksiegowania
zaangazowania - polise seria POC numer 701226 na kwote 3 709,00 zt, ptatng
w Il ratach (zatgcznik nr 11). Koszt na 3 709,00 zt i zaptata | raty w wysokosci
1 854,50 zt zostaty zaewidencjonowane w maju 2021 r., co odzwierciedla wydruk
analityki sald i obrotbw za okres 1-12 2021 rok konta 201 1-0000000174
(zatgcznik nr 12). Dla drugiej raty wskazano termin zaptaty do 20.11.2021 r. Jak
wynika z zatgcznika nr 9 w maju 2021 r. nie zaksiegowano zaangazowania w catej
wysokosci tylko w kwocie majowego wydatku - 1 854,50zt (kwota stanowi
skltadowg kwoty 5 359,05 zt), pozostata kwota 1 854,50 zt zostata zaksiegowana,
jako zaangazowanie w dniu 30.06.2021 r. Zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci na koncie 998 Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezgcego po stronie Ma jednostka winna ujgc
wartos¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkdw budzetowych w roku biezgcym. W chwili
otrzymania polisy jednostka winna ujgé kwote 3 709,00 zt tytutem zaangazowania.
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Zaksiegowanie czesci zaangazowania w innym terminie narusza art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j . Dz. U. z 2021 r. poz. 217
ze zm.), zgodnie z ktérym do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie ktore nastgpito w tym
okresie.

Ponadto stwierdzono zaciggniecie zobowigzania powyzej kwot okreslonych
w planie finansowym. Na dzien 30.06.2021 r. w dziale 854, rozdziale 85403
§ 4430 plan finansowy wynosit 6 625,00 zt (zatgcznik nr 5), zaangazowanie za$
7 230,55 zt (zatgcznik nr 9) tj. o 605,55 zt wiecej niz plan. Wykonanie planu
wydatkow na 30.06.2022 r. wynosito 5 376,05 zt. Ksiegujac Il rate zobowigzania
z tytutu polisy ubezpieczeniowej na 1 854,50 zt przekroczono plan o 605,55 zi.
Wobec powyzszego naruszono art. 261 ustawy o finansach publicznych, zgodnie
z ktorym kierownik jednostki budzetowej moze w celu realizacji zadan, zaciggac¢
zobowigzania pieniezne do  wysokosci kwot wydatkow  okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym jednostki.

3. Analizujgc dowody zrédtowe stwierdzono, ze nieprawidtowo zaksiegowano czesc¢
wydatku z tytutu umowy zlecenia za administrowanie siecig w maju 2021 r. na
kwote 148,07 zt. Wynagrodzenie stanowito wydatek ujety w planie w dziale 854,
rozdziale 85403, § 4170. Zgodnie z zatgcznikiem nr 6 w tej podziatce klasyfikaciji
zaewidencjonowano wydatek tytutem podatku oraz sktadki na ZUS od tej umowy,
za$ wynagrodzenie netto zostato ujete w dziale 801, rozdziale 80195 § 4170.
Btedne ksiegowanie narusza art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z ktorym ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli
wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do
zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono ciggtosc
zapisOw oraz bezbtednosc¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Szczegotowej kontroli poddano réwniez sprawozdanie Rb-34S z wykonania

dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy

o finansach publicznych od poczatku roku do konca Il kwartatu 2021 r. (zatgcznik

nr 13). Sprawozdanie zostato ztozone w obowigzujgcym terminie tj. w dniu

12.07.2021 r. Do sprawozdania ztozono w dniu 02.08.2021 r. korekte i to w oparciu

o nig przeprowadzono kontrole. Analizujgc dane zawarte w sprawozdaniu

stwierdzono, ze:

1. Dane w zakresie planu wykazywane byty w kwotach wynikajgcych z planu
finansowego jednostki.

2. Dane w zakresie wykonania wykazywane byly narastajgco od poczatku roku do
konca okresu sprawozdawczego.

3. Sprawozdanie byto wykazane w szczegodtowosci: dziat, rozdziat, paragraf.

4. Dane wyrazone byty w ztotych i groszach.

5. Sprawozdanie byto podpisane przez gtdwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

Szczegotowo kontroli poddano kwoty zawarte w sprawozdaniu. Wydatki oraz

dochody poréwnano z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej - konta 132

Rachunek dochodéw jednostek budzetowych - wydruk analityka sald i obrotéw za
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okres 04-06 2021 r. (zatgcznik nr 14) i dokumentow zrédtowych. W wyniku kontroli

ustalono:

1. Wykazane w czesci A dochody, w czesci B wydatki i stan Srodkéw pienieznych
wynikaty z ewidencji ksiegowe;.

2. W czesci C sprawozdania w wierszu Naleznosci netto wykazano dane:

a) zawyzone o 690,20 zt t. o kwote naleznosci za dowoz dzieci do szkoty.
NieprawidlowosS¢ zostata opisana podczas kontroli sprawozdania Rb-27S -
protokét str. 11. Rozbieznos¢ wynika z wydruku kartoteka sald i obrotéw za okres
01-06 2021 rok dla jednostki 13-Specjalny Os$rodek Szkolno-Wychowawczy
Suliszewo dla konta 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (zatgcznik nr
15). Wyjasnienie w tym zakresie w e-mailu z dnia 03.02.2023 r. ziozyt Giéwny
ksiegowy (zatacznik nr 16). Powyzsze stanowi naruszenie § 2 Uchwaty Nr
[1/8/2010, gdzie wskazano rodzaje dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku dochodéw jednostek oswiatowych. Ujecie tego dochodu w sprawozdaniu
Rb-34 S powoduje, ze naruszono rowniez § 9 ust. 1 rozporzgdzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktorym sprawozdanie winno byc¢
sporzgdzone rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

b) zawyzone o kwote odpisu aktualizujgcego naleznosci. Kwota odpisu
aktualizujgcego naleznosci wykazana zostata w sprawozdaniu w wierszu 2
o symbolu 021 w wysokosci 12 187,49 zt i byla zgodna z ewidencjg ksiegowa.
Wobec powyzszego NaleznoSci netto winny by¢ pomniejszone o 12 187,49 zi.
Nieprawidlowos¢ narusza § 19 ust. 4 pkt 1 Instrukcji oraz § 9 wust. 1
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktérym
sprawozdanie winno by¢ sporzgdzone rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Informacje o wykrytych nieprawidtowosciach / uchybieniach

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Zespot kontrolny stwierdzit ponizsze

nieprawidtowosci i uchybienia:

1. Dochdod w kwocie 690,20 zt, z tytut dowozu dzieci, bedgcy dochodem budzetowym
nie wykazano w sprawozdaniu Rb-27S za czerwiec 2021 r., czym naruszono § 9
ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktorym
sprawozdanie winno by¢ sporzgdzone rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym. Dochdd ten zostat ujety w sprawozdaniu
Rb-34 S, czym naruszono w § 2 Uchwaty Nr 11/8/2010, gdzie wskazano rodzaje
dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochoddéw jednostek
oswiatowych.

2. W sprawozdaniu Rb-27 S za czerwiec 2021 r., w kolumnie Naleznosci
i w kolumnie Saldo korncowe niektére kwoty wykazano w warto$ci brutto zamiast
netto, czym zawyzono dane w sprawozdaniu o 51,65 zt. Ujecie w sprawozdaniu
kwot brutto zamiast netto powoduje naruszenie § 3 pkt 2 i 7 Instrukciji
sporzgdzania sprawozdan,;

3. Jednostka prawidtowo wykazywata wydatki w sprawozdaniu Rb-28S w miesigcu
ich realizacji w kwotach brutto, nie dokonywata jednak w nastepnym miesigcu
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pomniejszen o odliczony podatek VAT, czym naruszono zapisy § 10 ust. 4
Zatgcznika nr 1 do Uchwaty Nr 693/2018.

4. W sprawozdaniu Rb-28S za czerwiec 2021 r. w kolumnie Zaangazowanie
wykazano dane o 606 zt nizsze niz wynikajg z ewidencji ksiegowej, czym
naruszono § 9 ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
zgodnie z ktorym kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe.

5. Czesciowe zaangazowanie z tytutu polisy ubezpieczeniowej na kwote 1 854,50 zt
zaksiegowano w innym okresie sprawozdawczym, czym naruszono art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j . Dz. U. z 2021 r. poz. 217
ze zm.), zgodnie z ktérym do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie ktore nastgpito w tym
okresie.

6. Zaciggnieto zobowigzanie o 605,55 zt wyzsze niz plan finansowy, czym
naruszono art. 261 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktorym kierownik
jednostki budzetowej moze w celu realizacji zadan, zaciggaC zobowigzania
pieniezne do wysokosci kwot wydatkow okreslonych w zatwierdzonym planie
finansowym jednostki.

7. Nieprawidtowo zaksiegowano cze$¢ wydatku z tytutu umowy zlecenia za
administrowanie siecig w maju 2021 r. Wynagrodzenie stanowito wydatek ujety
w planie w dziale 854, rozdziale 85403, § 4170, zas wynagrodzenie netto zostato
ujete w dziale 801, rozdziale 80195 § 4170. Btedne ksiegowanie narusza art. 24
ust. 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktorym ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane go zaksiegowania w danym miesigcu dowody
ksiegowe, zapewniono ciggtos¢ zapiséw oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych.

8. W czesci C sprawozdania Rb-34S w wierszu 1 Naleznosci netto wykazano kwote
niepomniejszong o kwote odpisu aktualizujgcego naleznosci tj. o0 12 187,49 z,
czym naruszono § 9 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczoSci
budzetowej, w zwigzku z § 19 ust. 4 pkt 1 Instrukcji sporzadzania sprawozdan.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Zgodnie z § 35 ust. 1 Regulaminu Kontroli  Instytucjonalnej poinformowano
Dyrektora jednostki o przystugujgcym prawie do zgtoszenia w terminie 7 dni,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole oraz prawie odmowy
podpisania protokotu kontroli.

Protokét  zostat sporzadzony w dwoch  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w siedzibie Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Suliszewie.

Integralng cze$¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Zdjecie danych o liczbie ucznibw wykazanych w SIO w zakresie szkot
prowadzonych w ramach Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
w Suliszewie;
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2. Zdjecie danych o liczbie pracownikow pedagogicznych wykazanych w SIO
w ramach Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Suliszewie;

3. Kserokopie sprawozdan Rb-27S za okres od kwietnia do czerwca 2021 r.;

4. Kserokopie sprawozdan Rb-28S za okres od kwietnia do czerwca 2021 r.;

5. Wydruk analityka sald i obrotdow za okres 04-06 2021 dla konta 980 Plan
finansowy wydatkow budzetowych;

6. Wydruk analityka sad i obrotéw za okres 04-06 2021 r. dla konta 130 Rachunek
biezgcy jednostki;

7. Woydruk analityka sad i obrotéw za okres 04-06 2021 r. dla konta 221 Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych;

8. Wyjasnienie Gféwnego ksiegowego z dnia 08.02.2023 r. dotyczgce
sprawozdania Rb-27S;

9. Wydruk analityka sald i obrotow za okres 04-06 2021 dla konta 998
Zaangazowanie wydatkow budzetowych;

10. Wyjasnienie Dyrektora w zakresie danych wykazywanych w sprawozdaniu
Rb-28S;

11. Kserokopia polisy seria POC numer 701226;

12. Wydruk analityki sald i obrotow za okres 1-12 2021 rok konta 201 1-0000000174

13. Kopia sprawozdania Rb-34S z wykonania dochoddéw i wydatkow na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych od poczagtku
roku do konca Il kwartatu 2021 r.;

14. Wydruk analityka sad i obrotow za okres 04-06 2021 r. dla konta 132 Rachunek
dochoddéw jednostek budzetowych;

15. Wydruku kartoteka sald i obrotéw za okres 01-06 2021 rok dla jednostki 13-
Specjalny Os$rodek Szkolno-Wychowawczy Suliszewo dla konta 221 Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych;

16. Wiadomos¢ e-mail od Gtéwnego ksiegowego z dnia 03.02.2023 r. w zakresie
danych w sprawozdaniu Rb-34S.

PODPISY
Kontrolujgcy: Kierownik jednostki:
Kierownik Biura Kontroli
/-1 mgr Wioletta Kowalik Dyrektor

Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego
w Suliszewie

/-l mgr Mariusz Bazan

Inspektor Biura Kontroli
/-l mgr Katarzyna Kaszak

Choszczno, dnia 10 maja 2023 r.
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