PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Specjalnym Osrodku Szkolno -
Wychowawczym im. Marii Grzegorzewskiej w Niemiensku

Kontrola zostata przeprowadzona na postawie upowaznieh nr 44/2022 i 45/2022
z dnia 21.11.2022 r. Zarzadu Powiatu Choszczenskiego przez:

Wiolette Kowalik — kierownika w Biurze Kontroli;

Katarzyne Kaszak - inspektora w Biurze Kontroli;

W kontrolowanym okresie funkcje pemili:

Renata Grej¢ — p.o. Dyrektora; od 15.04.2020 r. zawieszona w petnieniu obowigzkow
Dyrektora zarzgdzeniem nr 17/2020 Starosty Choszczenhskiego z dnia 15 kwietnia
2020 r., od 07.12.2021 r. przywrocona do petnienia obowigzkéw Dyrektora
zarzgdzeniem nr 34/2021 Starosty Choszczenskiego z dnia 08 grudnia 2021 r.,
Barbara Filipczak — od 11.07.2020 r. w zastepstwie zawieszonego dyrektora na mocy
Uchwaty Nr 264/2020 Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z dnia 1 lipca 2020 r.

llona Trymerska — od 01.03.2020 do 31.03.2021 r. Gtéwna ksiegowa.

Cecylia Wolniak — od 01.04.2021 p.o. Gtownej ksiegowe;j.

P.o. Gtownej ksiegowej zostata zatrudniona od 01.04.2021 r. na podstawie umowy
zlecenia. Zleceniobiorca nie jest pracownikiem, bowiem zgodnie z definicjg zawartg
w Kodeksie pracy pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy
0 prace, powotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace. Zlecenie
prowadzenia ksiegowosci przez osobe niebedgcg pracownikiem jednostki
organizacyjnej narusza art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.). W ustnym wyjasnieniu p.o.
Dyrektora poinformowat, ze wybor takiej formy prowadzenia ksiegowosci,
spowodowany byt brakiem oséb chetnych do zatrudnienia na tym stanowisku. W dniu
04.03.2021 r. ogtoszono konkurs na stanowisko Gtéwnego ksiegowego, na ktore nikt
nie aplikowat. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia ciggtosci dziatan jednostki
zdecydowano sie na takg forme zatrudnienia.

Tematyka kontroli: Prawidlowos¢ danych zawartych w Systemie Informaciji
Oswiatowej w zakresie liczby ucznidw oraz liczby etatow nauczycieli. Prawidtowos¢
sporzgdzania sprawozdan budzetowych.

Kontrola zostata zaplanowana w dniach 28 listopada do 2 grudnia 2022 r.
i przedtuzona do 31 lipca 2023 r. W siedzibie jednostki kontrola obywata sie w dniach
28 listopada do 2 grudnia 2022 r.

Zakres biezgcej kontroli podzielono zgodnie z tematykg na ponizsze etapy:

1. Prawidtowos$¢ danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej w zakresie
liczby uczniéw oraz liczby etatéw nauczycieli.
2. Prawidtowosc¢ sporzgdzania sprawozdan budzetowych.



Ad. 1 Prawidtowos¢ danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej
w zakresie liczby uczniéw oraz liczby etatéw nauczycieli.

Kontroli dokonano w oparciu o przepisy zawarte w:

- ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej (j.t. Dz.U.
z 2022 r. poz. 868 ze zm.), zwanej dalej ustawa o systemie informacji oswiatowej;
- rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
oSwiatowe] oraz termindw przekazywania niektérych danych do bazy danych
systemu informacji oswiatowe; (Dz. U. z 2019 r., poz. 1663), zwanym
rozporzadzeniem w zakresie danych dziedzinowych;
- rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 grudnia 2022 r. w sprawie
sposobu podziatu czesci oswiatowej subwencji ogdlnej dla jednostek samorzgdu
terytorialnego w roku 2023 (Dz. U. z 2022 r., poz. 2820) zwanym dalej
rozporzgdzeniem w sprawie podziatu subwencji oswiatowej.

Na potrzeby kontroli system informacji oswiatowej nazywany bedzie systemem
lub w skrdcie SIO.
Zgodnie z art. 50 ust. 1 ustawy o systemie informacji oswiatowej w oparciu o dane
zgromadzone w bazie danych SIO zawarte w zbiorach danych szkot i placéwek
oSwiatowych, zbiorach danych innych jednostek wykonujgcych zadania z zakresu
oswiaty, zbiorach danych uczniéw oraz zbiorach danych nauczycieli, wedtug stanu
na dzien 30 wrzesnia, a w przypadku kolegiow pracownikéw stuzb spotecznych
wedtug stanu na dzieh 10 pazdziernika, sporzgdzono zestawienia zawierajgce dane
dotyczgce liczby ucznidw i liczby etatow nauczycieli, niezbedne do dokonania
podziatlu czesci oswiatowej subwencji ogdlnej miedzy poszczegdlne jednostki
samorzadu terytorialnego. Zestawienia zostaty udostepnione dla Starostwa
Powiatowego w Choszcznie w dniu 15 grudnia 2022 r.

Prawidlowos¢ danych wykazanych w systemie informacji osSwiatowej
w zakresie liczby uczniow

W ramach kontroli sprawdzono prawidtowos¢ danych wykazanych w systemie

informacji oSwiatowej w zakresie liczby ucznidow i porownano z danymi wynikajgcymi

z dokumentaciji przebiegu nauczania. Zdjecie danych o liczbie ucznidw wykazanych

na dzien 30.09.2022 r. w systemie informacji oswiatowej w zakresie szkot

prowadzonych w ramach Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego

w Niemiensku stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu. Podstawe kontroli stanowity ksiegi

uczniow, wychowankdéw, dzienniki, opinie o potrzebie wczesnego wspomagania

rozwoju oraz orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

W wyniku kontroli stwierdzono ponizszy stan na 30 wrzesnia 2022 r.:

1. W Szkole Podstawowej Specjalnej w SOSW w Niemiensku wedtug zatgcznika
nr 1 w SIO wykazano:

e 5 uczniow z wagg P1;

e 1 ucznia zwagg P7;

e 4 uczniow z wagg PS;



Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksiegi ucznidw,
dziennikdw lekcyjnych, orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego w toku
czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

a)

b)

a)
b)
c)
d)

na podstawie ksiegi uczniow i dziennikow lekcyjnych stwierdzono stan uczniow
w liczbie 5 uczniéw przypisanych do wagi P1 dla uczniow szkoét podstawowych
dla dzieci i mtodziezy zlokalizowanych na terenach wiejskich lub miastach do
5000 mieszkancow w i-tej jednostce samorzadu terytorialnego spetniajgcej
kryterium, o ktérym mowa w ust. 13, Wobec powyzszego dane wykazane w SIO
sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
1 uczen posiada stwierdzong niepetnosprawno$¢ okreslong wagg P7 - dla
uczniow lub stuchaczy niestyszgcych, stabostyszgcych, z niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym (na podstawie orzeczen
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego) - wymagajgcych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenie przedstawione do kontroli byto
wystawione przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania.
Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
4 ucznidw posiada niepetnosprawnos¢ okreslong wagg P8 - dla dzieci
i mtodziezy z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu gtebokim objetych
zajeciami rewalidacyjno — wychowawczymi, organizowanymi w przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych formach
wychowania przedszkolnego, specjalnych osrodkach szkolno — wychowawczych,
specjalnych osrodkach wychowawczych, szkotach i poradniach psychologiczno —
pedagogicznych, ucznidw lub stuchaczy z niepetnosprawnosciami sprzezonymi
oraz autyzmem, w tym z zespotem Aspergera (na podstawie odpowiednio
orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo o potrzebie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych) - wymagajgcy stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli byty wystawione
przed 30 wrzednia 2022r. oraz wazne na dany etap nauczania. Wobec
powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

W Szkole Specjalnej Przysposabiajacej do Pracy w SOSW w Niemiensku:
wedtug zatgcznika nr 1 w SI0 wykazano:

4 uczniéw z wagg P7,

6 ucznidw z wagq P8,

10 ucznidéw z wagg P10,

10 ucznidéw z wagg P15.

Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksiegi uczniow,
dziennikdw lekcyjnych, orzeczen o potrzebie nauczania specjalnego w toku
czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

a)

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
4 uczniow posiada stwierdzong niepetnosprawnosc¢ okreslong wagag P7 - dla
ucznidw lub stuchaczy niestyszgcych, stabostyszgcych, z niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym (na podstawie orzeczen
o potrzebie ksztatcenia specjalnego) - wymagajgcych stosowania specjalnej
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b)

d)

3.

a)
b)

organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli byty
wystawione przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania.
Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
6 ucznidbw posiada niepetnosprawno$¢ okreslong wagg P8 - dla dzieci
i mtodziezy z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu gtebokim objetych
zajeciami rewalidacyjno — wychowawczymi, organizowanymi w przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych formach
wychowania przedszkolnego, specjalnych osrodkach szkolno — wychowawczych,
specjalnych osrodkach wychowawczych, szkotach i poradniach psychologiczno —
pedagogicznych, ucznidw lub stuchaczy z niepetnosprawnosciami sprzezonymi
oraz z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera - wymagajgcy stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli
byty wystawione przed 30 wrze$nia 2022 r. oraz wazne na dany etap nauczania.
Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie ksiegi uczniow i dziennikdw lekcyjnych ustalono stan uczniow
w liczbie 10 ucznidéw przypisanych do wagi P10 dla uczniéw lub stuchaczy szkét
ponadpodstawowych i klas szkét ponadgimnazjalnych prowadzonych w szkotach
ponadpodstawowych. Wobec powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze
stanem faktycznym

na podstawie ksiegi ucznidw i dziennikéw lekcyjnych ustalono stan uczniéw w
liczbie 10 ucznidw przypisanych dla wagi P15 dla wuczniow szkét
specjalnych  przysposabiajgcych do pracy oraz stuchaczy  szkét
policealnych. Waga P15 nie obejmuje uczniéw przeliczanych wagami P20, P33,
P47. Dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

W Specjalnym Osrodku Szkolno - Wychowawczym w Niemiensku wediug
SIO wykazano:

6 uczniéw z wagg P69,

1 ucznia z waga P76.

Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksiegi wychowankdéw,
dziennikow zajec, opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju w toku
czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

a)

b)

na podstawie ksiegi wychowankow i dziennikow zajeC ustalono stan uczniow
w liczbie 6 uczniow przypisanych do wagi P69 - dla wychowankéw specjalnych
osrodkow szkolno — wychowawczych, ktérzy korzystajg z zakwaterowania w tych
osrodkach (na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego) oraz
wychowankow mtodziezowych osrodkéw socjoterapii, ktérzy korzystajg
z zakwaterowania w tych osrodkach (na podstawie orzeczen o potrzebie
ksztatcenia specjalnego) - wymagajagcych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy. Waga P69 wyklucza sie z wagami P65 i P66. Dane
wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie opinii 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju stwierdzono, ze 1
dziecko posiada potrzebe wczesnego wspomagania okreslong wagg P76 - dla
dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju w przedszkolach, oddziatach
przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych formach wychowania
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przedszkolnego, szkotach podstawowych, specjalnych osrodkach szkolno -
wychowawczych, specjalnych  osrodkach  wychowawczych, osrodkach
rewalidacyjno - wychowawczych oraz poradniach psychologiczno -
pedagogicznych, w tym w poradniach specjalistycznych (na podstawie opinii,
o ktérych mowa w art. 127 ust. 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oSwiatowe, oraz opinii, o ktérych mowa w art. 315 ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo oswiatowe). Opinia byta wystawiona
przed 30 wrzesnia 2022 r. oraz wazna na dany etap nauczania. Wobec
powyzszego dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.
Reasumujgc nalezy stwierdzi¢, ze wykaz uczniow zawarty w Systemie Informacji
Oswiatowe] bedacy podstawg do naliczenia czesci oswiatowej subwencji ogolnej
odzwierciedla stan faktyczny.

Prawidtowosé danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej w zakresie
liczby etatéw nauczycielli.

W zakresie prawidtowosci danych zawartych w systemie informacji oswiatowe]
odnosnie liczby etatéw nauczycieli kontroli poddano liczbe etatéw pracownikow
pedagogicznych zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze zaje¢ (po
przeliczeniu na pelny wymiar zaje¢), z wytgczeniem etatbw nauczycieli
przebywajgcych na urlopach macierzynskich, rodzicielskich, ojcowskich, urlopach
bezptatnych i urlopach wychowawczych, na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego wedtug stanu na 30 wrzesnia 2022 r. Kontrole przeprowadzono
w oparciu o dokumentacje znajdujgcg sie w aktach osobowych pracownikow
i poréwnano jg z danymi zawartymi w systemie informacji oswiatowej. W oparciu
o dane wykazane do SIO przez jednostke (zdjecie stanowi zatgcznik nr 2 do
protokotu) oraz dane uzyskane podczas kontroli sporzgdzono tabele 1 .

Tabelanr 1
Nauczyciele wedtug Liczba etatow Liczba etatéow wedtug Rozbieznosci
stopnia awansu wedtug SIO ustalen kontroli (kol. b-c)
a b c d
BEZ STOPNIA 2,83 2,50 +0,33
MIANOWANY 4,00 4,33 -0,33
DYPLOMOWANY 11 11 -
OGOLEM 17,83 17,83 -

Zrédfo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentéw uzyskanych z SIO i jednostki.

Rozbieznosci wykazane w SIO wynikaty z btednego ujecia nauczyciela
zatrudnionego na 0,33 etatu ze stopniem awansu zawodowego nauczyciel
mianowany, jako nauczyciela bez stopnia. Zgodnie z art. 43 ust. 2 pkt a) ustawy
o systemie informacji oswiatowej to Szkota jest odpowiedzialna za przekazanie
danych w zakresie stopnia awansu zawodowego nauczycieli. Przekazanie do SIO
danych niezgodnych ze stanem faktycznym narusza art. 49 ustawy o systemie
informacji o$wiatowej, zgodnie z ktérym przekazanie danych jest rownoznaczne
z potwierdzeniem przez kierownika podmiotu zgodnosci przekazanych danych ze



stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty. Na mocy art. 91 ust. 1 ustawy o systemie
informacji oswiatowej podmiot obowigzany do przekazywania danych po
stwierdzeniu nieprawidtowosci niezwtocznie dokonat poprawienia btedu. W dniu 20
grudnia 2022 r. jednostka skorygowata btgd, co potwierdza zdjecie danych
wykazanych w Systemie Informacji Oswiatowej z dnia 21 grudnia 2022 r. (zatgcznik
nr 3 do protokotu).

Ad. 2 Prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o:

e ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 305 ze zm.) zwang dalej ustawg o finansach publicznych;

e rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 ze zm.), zwane
dalej rozporzgdzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

e rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.), zwane dalej rozporzgdzeniem
w sprawie rachunkowosci;

e Uchwate Nr 11/8/2010 Rady Powiatu w Choszcznie z dnia 22 grudnia 2010 roku
w sprawie gromadzenia dochodow na wydzielonym rachunku dochoddéw przez
jednostki  oswiatowe, bedgce jednostkami  organizacyjnymi  Powiatu
choszczenskiego, zwang dalej Uchwatg Nr 11/8/2010;

e Uchwate Nr 693/2018 Zarzadu Powiatu w Choszcznie z dnia 8 pazdziernika
2018 r. w sprawie zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidtowosci sporzgdzania sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie Powiatowym
w Choszcznie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenhskiego, zwang
dalej Uchwatg Nr 693/2018.

W oparciu o powyzsze uregulowania kontroli poddano sprawozdania budzetowe

ztozone przez jednostke w Il kwartale 2021 r. Do kontroli jednostka przedtozyta:

e Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej, zgodnie ze wzorem bedgcym zatgcznikiem
nr 8 do rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

e RDb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej, zgodnie ze wzorem bedgcym zatgcznikiem
nr 19 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

Zasady sporzadzania powyzszych sprawozdan okresla zatgcznik nr 36 do

rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej "Instrukcja sporzgdzania

sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego”
zwana dalej Instrukcjg sporzgdzania sprawozdan.



Kserokopie sprawozdan Rb-27S za okres od kwietnia do czerwca 2021 r. stanowig
zatgcznik nr 4 do protokotu, a kserokopie Rb-28S, za ten sam okres, stanowig
zatgcznik nr 5 do protokotu. Sprawozdania za kwiecien 2021 r. ztozono w dniu

10.05.2021 r., za maj 2021 r. w wersji papierowej w dniu 11.06.2021 r. (wersja

elektroniczna wystana 10.06.2021 r.) oraz za czerwiec 2021 r. w dniu 12.07.2021 r.

Analizujgc dane zawarte w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S stwierdzono, ze:

1. Dane w zakresie planu wykazywane byly w kwotach wynikajgcych z planu
finansowego jednostki. Plan finansowy na 2021 r. jednostka otrzymata
zatgcznikiem nr 1/10 do Uchwaty nr366/2020 Zarzadu Powiatu
Choszczenskiego z dnia 29 grudnia 2020 r. Zgodnie z planem dochody jednostka
ewidencjonowata w ramach dziatu 854 Edukacyjna opieka wychowawcza,
rozdziatlu 85403 Specjalne osrodki szkolno - wychowawcze z rozbiciem na
poszczegoblne paragrafy. Wydatki zostaty zas podzielone na dziat 801 Oswiata
i wychowanie rozdziaty 80102 Szkoty podstawowe specjalne, 80134 Szkoty
zawodowe specjalne i 80195 Pozostata dziatalno$¢ i dziat 854 Edukacyjna
opieka wychowawcza rozdziaty 85403 Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze
i 85495 Pozostata dziatalnos¢. W okresie od poczatku roku do konca czerwca
plan finansowy w zakresie dochodow nie ulegat zmianom. Zmiany wprowadzono
w planie wydatkow na podstawie niniejszych aktéw:

a) uchwaly nr 377/2021 Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z dnia 10 lutego
2021 r., na mocy ktérej zmniejszono wydatki w rozdziale 80134 § 4010
o kwote 40 zt i zwiekszono w § 4040 o kwote 40 zt

b) zarzadzenie nr 5/2021 Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Niemiensku z dnia 04.05.2021 r., na mocy ktérego
zmniejszono wydatki w rozdziale 85403 § 4270 o 1000 zt oraz zwiekszono
w § 4280 o 1000 zt.

c) zarzadzenie nr 6/2021 Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Niemiensku z dnia 30.06.2021 r., na mocy ktérego
w rozdziale 85403 dokonano zmniejszeniaw §4270 o 13260 zt oraz
zwiekszenia w § 4210 010000 z, w § 4260 2160 zt, w § 4280 o 500 z
iw§ 4700 o 600 zt.

2 . Dane w zakresie wykonania dochoddw i wydatkéw wykazywane bylty narastajgco

od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego.

3. Sprawozdania byty wykazane w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf.

4. Dane wyrazone byty w ztotych i groszach.

5. Sprawozdania byty podpisane przez p.o. Gtéwng ksiegowg i osobe zatrudniong
w zastepstwie dyrektora.

Zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 i 2 Instrukcji sporzadzania sprawozdan, sprawozdania
z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki budzetowe za styczen, luty,
kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad oraz grudzien wypetniajg
w zakresie wptywdw planowanych i wykonanych, zas za marzec, czerwiec, wrzesien
i za rok wypetniajg kolumny "Plan" (po zmianach), "Naleznosci", "Potrgcenia",
"Dochody wykonane (wptywy minus zwroty), "Dochody otrzymane", "Saldo
koncowe".



Kontroli danych zawartych w sprawozdaniach Rb-27S dokonano w oparciu o zapisy
ksiegowe zaewidencjonowane na kontach: 130 Rachunek biezgcy jednostki - wydruk
analityka sald i obrotow za okres 01-12 2021 (zatgcznik nr 6 do protokotu) oraz konto
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - wydruk analityka sald i obrotéw za
okres 04-06 2021 (zatgcznik nr 7 do protokotu). Zgodnie z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 106 ze
zm.) podatek VAT jest dochodem budzetu panstwa i z tego wzgledu dochody
wykonane podlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT wykazywane byty
w kwotach netto, za$ niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT wykazywane
byty w kwotach brutto. Dodatkowo zasade ujmowania dochodéw w kwotach netto
zawarto w § 10 ust. 1 zatgcznika nr 1 do Uchwaty Nr 693/2018.

W oparciu o dane ksiegowe stwierdzono, ze dochody wykonane wykazane
w sprawozdaniu majg odzwierciedlenie w zapisach konta 130. W tabeli 2 wykazano
wysokos¢ dochodow uzyskanych w poszczegdlnych miesigcach |l kwartatu
i porownano je z dochodami wykazanymi w sprawozdaniach.

Tabela 2
Poréwnanie dochodéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniach Rb-27 S

z danymi z ewidencji ksiegowej w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym w Suliszewie w Il kwartale 2021 r.

Sprawozdania Rb-27S Dane z ewidencji ksiegowej konto 130
Miesiac | & 0530 Wpiywy Y e | 8 0830 Wokyuy Ny
dochodow dochodow
Kwiecien 3673,46 51,43 3673,46 51,43
Maj 1 925,82 3987,93 1 925,82 3987,93
Czerwiec 3 186,51 4 925,53 3 186,51 4 925,53
Razem 8 785,79 8 964,89 8 785,79 8 964,89

Zrédfo: opracowanie wtasne na podstawie dokumentacji przedstawionej do kontroli.

Od poczatku roku do konca Il kwartalu 2021 r. jednostka osiggneta dochody
zaewidencjonowane w ramach § 0830 Wptywy z ustug i § 0970 Wptywy z r6znych
dochodéw. W ramach § 0830 ewidencjonowane byly dochody ze sprzedazy
wyzywienia pracownikom, za udostepnione media i przew6z dzieci. Na paragrafie
0970 jednostka ujmowata wynagrodzenie dla ptatnika z tytutu wykonywania zadan
okre$lanych przepisami prawa i refundacje wynagrodzenia z Powiatowego Urzedu
Pracy.

Sprawdzeniu poddano réwniez kwoty wykazane w sprawozdaniu za czerwiec 2021 r.
w kolumnach "Naleznosci" i "Saldo koncowe". Jednostka ewidencjonowata



naleznosci tylko w tych paragrafach co ksiegowata dochody wykonane tj. w § 0830
Wptywy z ustug i § 0970 Wptywy z roznych dochodow.

Poréwnujgc dane =zawarte w sprawozdaniach z zapisami ksiegowymi
zaewidencjonowanymi na koncie 221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
(zatgcznik nr 7) stwierdzono rozbieznos¢ polegajgcg na wykazaniu w sprawozdaniu
w kolumnie Naleznosci kwoty odpowiadajgcej kwocie dochodéw wykonanych.
Z ewidencji konta 221 wynika, ze nie wszystkie naleznosci zostaty Sciggniete oraz, ze
niektdérzy zobowigzani dokonali nadptaty. Zgodnie z zatgcznikiem nr 7 kwota
niesciggnietych naleznosci wynosita 448,94 zt brutto (444,58 zt netto) a nadptacono
kwote 62,92 zt. Wykazanie nierzetelnych danych w kolumnie Naleznosci powoduje,
ze dane w kolumnie Saldo koricowe réwniez sg nierzetelne. Powyzsze narusza
§9ust. 1 w zwigzku z ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej, za co odpowiedzialnos¢ ponosi osoba zatrudniona w zastepstwie
dyrektora.

Zgodnie z § 8 ust. 5 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan, sprawozdania z wykonania
planu wydatkow budzetowych jednostki budzetowe za styczen, luty, kwieciehn, maj,
lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad oraz grudzien wypetniajg w zakresie wydatkow
planowanych i wykonanych. W sprawozdaniach za marzec, czerwiec, wrzesien i za
rok wypetniane sg wszystkie kolumny.

Kontroli danych zawartych w sprawozdaniach Rb-28S dokonano w oparciu o zapisy
ksiegowe zaewidencjonowane na kontach: 130 Rachunek biezgcy jednostki - wydruki
analityki sald i obrotow za okres 04-06 2021 dla dziatu 801 rozdziatu 80102, 80134
i 80195 (zatgcznik nr 8) i dla dziatu 854 rozdziat 85403 i 85495 (zatgcznik nr 9).

W tabeli 3 wykazano wysoko$¢ wydatkbw wykonanych w poszczegdlnych
miesigcach Il kwartatu i poréwnano je z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniach.

Tabelanr 3
Poréwnanie danych zawartych w sprawozdaniu Rb-28S z ewidencjg ksiegowa

wydatkéw Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Suliszewie
w Il kwartale 2021 r.

- - Wydatki wykonane zawarte w sprawozdaniu
B § g Rb-28S Ewidencja wydatkow wedtug konta 130

8 QE‘C’ g Kwiecien Maj Czerwiec Kwiecien Maj Czerwiec
3020 4 855,20 6 069,00 7 282,80 4 855,20 6 069,00 7 282,80
4010 82 437,50 105 081,61 127 877,30 82 437,50 105 081,61 127 877,30
~ 4040 21 049,77 21 049,77 21 049,77 21 049,77 21 049,77 21 049,77
0\_%' % 4110 15 813,40 19 589,36 23817,92 15 813,40 19 589,36 23817,92
4120 753,16 934,54 1136,18 753,16 934,54 1136,18
4440 0,00 6 825,00 6 825 0,00 6 825,00 6 825




- - Wydatki wykonane zawarte w sprawozdaniu
= g % Rb-28S Ewidencja wydatkéw wedtug konta 130
o E’ % Kwiecien Maj Czerwiec Kwiecien Maj Czerwiec
4710 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM 124 909,03 159 549,28 187 988,97 124 909,03 159 549,28 187 988,97
3020 20 153,60 25 192,00 30 230,40 20 153,60 25 192,00 30 230,40
4010 323 008,40 411575,03 498 271,50 323 008,40 411 177,84 497 874,31
4040 82 997,00 82 997,00 82 997,00 82 997,00 82 997,00 82 997,00
p. § 4110 64 428,28 79 022,17 100 102,07 64 428,28 79 022,17 100 102,07
[¢0) o
® 4120 8 051,49 9 968,96 12 053,88 8 051,49 9 968,96 12 053,88
4440 0,00 31 800,00 31 800,00 0,00 31 800,00 31 800,00
4710 0,00 0,00 308,62 0,00 397,19 705,81
RAZEM 498 638,77 640 555,16 755 763,47 498 638,77 640 555,16 755 763,47
= § 4440 0,00 12 715,00 12 715,00 0,00 12 715,00 12 715,00
|8
RAZEM 0,00 12 715,00 12 715,00 0,00 12 715,00 12 715,00
3020 15 221,60 19 027,00 22 832,40 15 221,60 19 027,00 22 832,40
4010 421 984,02 539 971,82 652 531,69 421 984,02 539 971,82 652 531,69
4040 102 064,78 102 064,78 102 064,73 102 064,78 102 064,78 102 064,73
4110 80 033,77 95 440,93 113 448,88 80 033,77 95 440,93 113 448,88
4120 9 246,30 11 358,40 13 609,59 9 246,30 11 358,40 13 609,59
4170 2 930,00 2 930,00 3 376,00 2 930,00 2 930,00 3 376,00
4210 77 751,25 79 354,65 93 326,86 77 751,25 79 354,65 93 326,86
3 4220 1 228,00 1 228,00 1 228,00 1 228,00 1 228,00 1 228,00
[e0]
§ 4260 9 218,47 11 827,44 13 403,07 9 218,47 11 827,44 13 403,07
Lo
® 4270 1 200,00 14 495,50 0,00 1 200,00 14 495,50 0,00
4280 1 350,00 2 550,00 2 950,00 1 350,00 2 550,00 2 950,00
4300 28 688,16 30 660,09 36 526,03 28 688,16 30 660,09 36 526,03
4360 269,43 289,33 316,30 269,43 289,33 316,30
4390 664,20 664,20 664,20 664,20 664,20 664,20
4410 0,00 0,00 0,0 0,00 0,00 0,0
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- - Wydatki wykonane zawarte w sprawozdaniu
= g g Rb-28S Ewidencja wydatkéw wedtug konta 130
o E’ % Kwiecien Maj Czerwiec Kwiecien Maj Czerwiec
4430 144,00 1 703,00 1 703,00 144,00 1 703,00 1 703,00
4440 0,00 50 943,00 50 943,00 0,00 50 943,00 50 943,00
4510 121,00 121,00 121,00 121,00 121,00 121,00
4520 839,30 1 085,40 1 331,50 839,30 1 085,40 1331,50
4530 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4610 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4700 332,10 332,10 2 807,10 332,10 332,10 2 807,10
4710 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM 753 286,38 966 046,64 | 1113 183,40 753 286,38 966 046,64 | 1113 183,40
3 § 4440 0,00 17 508,00 17 508,00 0,00 17 508,00 17 508,00
(e} o
[ce)
RAZEM 0,00 17 508,00 17 508,00 0,00 17 508,00 17 508,00
OGOLEM 1376834,18 | 1796 374,08 | 2087 158,84 | 1376 834,18 | 1796 374,08 | 2 087 158,84

Zrédfo: Opracowanie wiasne w oparciu o dokumentacje ksiegowg i sprawozdania uzyskane ze Specjalnego
Osrodka Szkolno Wychowawczego w Niemiersku.

Z tabeli nr 3 wynika, ze w dwdch sprawozdaniach stwierdzono rozbieznosci
pomiedzy danymi w sprawozdaniu a ewidencjg ksiegowg. W maju 2021 r.
w rozdziale 80134 w § 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw, stwierdzono
zawyzenie w sprawozdaniu wydatkow o 397,19 zt, a w § 4710 Wpilaty na PPK
finansowane przez podmiot zatrudniajgcy zanizenie wydatkow o kwote 397,19 zi
w odniesieniu do danych z ewidencji ksiegowej (zatgcznik nr 8). Sytuacja w czerwcu
2021 r. powtérzyta sie i w rozdziale 80134 § 4010 Wynagrodzenia osobowe
pracownikbw ponownie nastgpito zawyzenie wydatkow o 397,19 zt, a w § 4710
Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy zanizenie o 397,19 zt.
Wykazanie w sprawozdaniu nierzetelnych danych narusza § 9 ust. 1 w zwigzku z ust.
2 rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, za co odpowiedzialnosé
ponosi osoba zatrudniona w zastepstwie dyrektora.

Analizujgc dokumenty zrédtowe, ewidencje wydatkow i plan finansowy stwierdzono
wydatkowanie Srodkéw pienieznych bez upowaznienia okreslonego planem
finansowym na 2021 r. W kontrolowanym okresie jednostka:

a) w dziale 854 rozdziale 85403 w § 4280 Zakup ustug zdrowotnych dokonata
wydatku w dniu 07.06.2021 r., tytutem zaptaty za fakture FV 38/05/221 z dnia
26.05.2021 r. za orzeczenie wynikajgce z kodeksu pracy, na kwote ogotem
400 zt (zatgcznik nr 10);
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W dniu 07.06.2021 plan finansowy wynosit 2 564,00 zt, wykorzystanie srodkow
wynosito 2 550,00 zt, co potwierdza wydruk analityki sald i obrotéw za okres 04-
06 2021 konta 130 854-85403 § 4280 (zatacznik nr 9). Dokonujgc zaptaty za
wykazang wyzej fakture, tgczna suma wydatkéw na 07.06.2021 r. wynosita
2 950,00 zt, czym przekroczono plan finansowy o 386,00 zt. Jednostka zmian
w planie finansowym dokonata w dniu 30.06.2021 r. na mocy Zarzgdzenia
nr 6/2021 Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego
w Niemiensku z dnia 30.06.2021 r., zwiekszajgc wydatki w rozdziale 85403
w § 4280 o 500,00 z tj. do kwoty 3 064,00 zt.

b) w dziale 854 rozdziale 85403 w § 4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych

cztonkami korpusu stuzby cywilnej dokonata wydatku w dniu 28.06.2021 r.,
tytutem zaptaty za fakture FV 239/06/2021 z dnia 21.06.2021 r. za szkolenie na
kwote ogétem 600 zt (zatgcznik nr 11);
W dniu 28.06.2021 plan finansowy wynosit 2 235,00 zt, wykorzystanie $rodkéw
wynosito 2 207,10 zt, co potwierdza wydruk analityki sald i obrotéw za okres 04-
06 2021 konta 130 854-85403 § 4700 (zatacznik nr 9). Dokonujgc zaptaty za
wykazang wyzej fakture, tgczna suma wydatkéw na 28.06.2021 r. wynosita
2 807,10 zt, czym przekroczono plan finansowy o0 572,10 z. Jednostka zmian
w planie finansowym dokonata w dniu 30.06.2021 r. na mocy Zarzgdzenia
nr 6/2021 Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego
w Niemiensku z dnia 30.06.2021 r., zwiekszajgc wydatki w rozdziale 85403
w § 4700 o 600,00 z tj. do kwoty 2 835,00 zt.

Przekroczenie planu finansowego stanowi naruszenie art. 44 ust 1 pkt 3 oraz art. 52
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi wydatki mogg by¢
ponoszone na cele iw wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki
sektora finanséw publicznych oraz ujete w planie finansowym wydatki stanowig
nieprzekraczalny limit. Odpowiedzialnos¢ w tym zakresie ponosi osoba zatrudniona
w zastepstwie dyrektora, jako kierownik jednostki, ktéry zatwierdzit do wyptaty Srodki
z tytulu wykazanych faktur. Odpowiedzialnos¢ ponosi réwniez p.o. Gtéwnej
ksiegowej, bowiem naruszyta art. 54 ust, 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,
zgodnie z ktérym odpowiedzialna jest za dokonanie wstepnej kontroli zgodno$ci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Dowodem dokonania
przez gtbwnego ksiegowego wstepnej kontroli, jest jego podpis ziozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji. Ztozenie podpisu przez p.o. Gtownej
ksiegowej na dokumencie, oznacza, ze kontrola zostata przeprowadzona
nierzetelnie.

Powyzsze czyny stanowig naruszenie dyscypliny finanséw publicznych okreslone

odpowiednio w art. 11 ust. 1 i art. 18b ustawy z dnia z dnia 17 grudnia 2004 r.

0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2021

r., poz. 289 ze zm.). Jednak zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych nie stanowi naruszenia dziatanie,

ktérego przedmiotem sg $rodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajgcej
jednorazowo, a w przypadku wiecej niz jednego dziatania - fgcznie w roku
budzetowym, kwoty minimalnej. Kwota minimalna w 2021 r. wynosita 4 651,78 zi.

12



Wobec powyzszego stwierdzone przekroczenie przez jednostke planu finansowego
w kwocie fgcznej 958,10 zt nie stanowi dyscypliny finansow publicznych.

Informacje o wykrytych nieprawidtowosciach / uchybieniach.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Zespot kontrolny stwierdzit nastepujgce
nieprawidtowosci i uchybienia:

1. Prowadzenia ksiegowosci zlecono osobie niebedgcej pracownikiem jednostki
organizacyjnej, czym naruszono art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.);

2. W SIO btednie wykazano nauczyciela zatrudnionego na 0,33 etatu ze stopniem
awansu zawodowego nauczyciel mianowany, jako nauczyciela bez stopnia, czym
naruszono art. 49 ustawy o systemie informacji oswiatowej;

3. W sprawozdaniu Rb-27S za czerwiec 2021 r. w kolumnie Naleznosci wykazano
kwote odpowiadajgcg kwocie dochodéw wykonanych, podczas, gdy z ewidencji
ksiegowej wynika, ze nie wszystkie naleznosci zostaty S$ciggniete oraz, ze
niektorzy zobowigzani dokonali nadptaty. Wykazanie nierzetelnych danych
w kolumnie Naleznosci powoduje, ze dane w kolumnie Saldo koricowe réwniez
sg nierzetelne. Powyzsze narusza § 9 ust. 1 w zwigzku z ust. 2 rozporzgdzenia
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

4. W sprawozdaniach Rb-28S za maj i czerwiec 2021 r. w rozdziale 80134
w § 4010 wykazano wydatki wyzsze niz w ewidencji ksiegowej o 397,19 zi,
aw § 4710 Wpiaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy nizsze niz
w ewidencji o 397,19 zl, czym naruszono §9ust. 1 w zwigzku z ust. 2
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

5. Wydatkowano $rodki w wysokosci o 958,10 zt wyzszej niz wynikajgca z planu
finansowego, czym naruszono art. 44 ust 1 pkt 3, art. 52 ust. 1 oraz 54 ust. 1
pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Zgodnie z § 35 ust. 1 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej poinformowano
Dyrektora jednostki o przystugujgcym prawie do zgtoszenia w terminie 7 dni,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole oraz prawie odmowy
podpisania protokotu kontroli.

Protokdt  zostat  sporzadzony w  dwoch  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w siedzibie Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Niemiensku.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Zdjecie danych o liczbie ucznidw na 30.09.2022 r. wykazanych w systemie
informacji oswiatowej w zakresie szkdét prowadzonych w ramach Specjalnego
Osrodka Szkolno — Wychowawczego im. Marii Grzegorzewskiej w Niemiensku;

2. Zdjecie danych z systemu informacji osSwiatowej w zakresie liczby nauczycieli na
dzienh 30 wrzesnia 2022 r. zatrudnionych w Specjalnym Osrodku Szkolno -
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Wychowawczym im. Marii Grzegorzewskiej w Niemiensku wydruk z dnia
15.12.2022 r.;

3. Zdjecie danych z systemu informacji oswiatowej w zakresie liczby nauczycieli na
dzien 30 wrzesnia 2022 r. zatrudnionych w Specjalnym Osrodku Szkolno -
Wychowawczym im. Marii Grzegorzewskiej w Niemiensku wydruk z dnia
21.12.2022r.;

4. Kserokopie sprawozdan Rb — 27S za okres od kwietnia do czerwca 2021 r.;

5. Kserokopie sprawozdan Rb — 28S za okres od kwietnia do czerwca 2021 r.;

6. Wydruk analityki sald i obrotéw za okres 01-12 2021konto 130 Rachunek biezgcy
jednostki - dochody;

7. Wydruk analityki sald i obrotow za okres 01-12 2021 konto 221 Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych;

8. Wydruk analityki sald i obrotow za okres 04-06 2021 konto 130 Rachunek
biezgcy jednostki - wydatki dziatu 801, rozdziat 80102, 80134 i 80195;

9. Woydruk analityki sald i obrotow za okres 04-06 2021 konto 130 Rachunek
biezgcy jednostki - wydatki dziatu 854, rozdziat 85403 i 85495;

10. Kserokopia faktury nr FV 38/05/221 z dnia 26.05.2021 r. za orzeczenie lekarskie
wynikajgce z kodeksu pracy;

11. Kserokopia faktury FV 239/06/2021 z dnia 21.06.2021 r. za szkolenie;

PODPISY
Kontrolujacy: Kierownik jednostki:
Kierownik Biura Kontroli
/-1 mgr Wioletta Kowalik p.o. Dyrektora

Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego
w Niemiensku

/-l mgr Renata Grej¢

Inspektor Biura Kontroli
/-l mgr Katarzyna Kaszak

Choszczno, dnia 3 sierpnia 2023 r.
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