PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szké6t Nr 1 im. Bolestawa
Krzywoustego
w Choszcznie w dniach od 14.12.2023 r. do 20.12.2023 r.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznien nr 55/2023 i 56/2023
z dnia 07.12.2023 r. Zarzadu Powiatu Choszczenskiego przez:

Wiolette Kowalik — kierownika w Biurze Kontroli;
Katarzyne Kaszak - inspektora w Biurze Kontroli.

Kontrola zostata zaplanowana w dniach 14-20 grudnia 2023 r. i przedtuzona do
15 lutego 2024 r. W siedzibie jednostki kontrola obywata sie w dniach 14-20 grudnia
2023 r. oraz w dniu 12 stycznia 2024 r.

W kontrolowanym okresie funkcje pehili:

Piotr Kaczor - Dyrektor od 01.09.2022 r. na mocy Uchwaty Nr 634/2022 Zarzadu
Powiatu Choszczenskiego z dnia 29 lipca 2022 r., odwotany ze stanowiska Uchwatg
Nr 776/2022 Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z dnia 24 maja 2023 r.

Magdalena Bajbuta - Dyrektor od 01.09.2023 r. na mocy Uchwaty Nr 797/2023
Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z dnia 5 lipca 2023 r.

Aldona Wyroslak — Gtéwny ksiegowy.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

Magdalena Bajbuta - Dyrektor;

Aldona Wyroslak — Gtéwny ksiegowy;

Agata tuczak - Sekretarz szkoty;

Joanna Wolniak - Specjalista ds. kadr.

Tematyka kontroli: Prawidtowos¢ danych zawartych w systemie informacji
oswiatowej w zakresie liczby ucznidw oraz liczby etatow nauczycieli. Prawidtowos¢
naliczenia i odprowadzenia skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy.

Ze wzgledu na krotki czas jaki uptyngt od wystania zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym znak K.1711.17.2022.1 z 9 sierpnia 2023 r. do czasu kontroli,
odstgpiono od sprawdzenia ich realizacji. Wykonanie zalecen pokontrolnych
zawartych w tym wystgpieniu zostanie sprawdzone podczas nastepnej kontroli.

Zakres biezgcej kontroli podzielono zgodnie z tematykg na ponizsze etapy:

1. Prawidtowos¢ danych zawartych w systemie informacji oswiatowej w zakresie
liczby uczniéw oraz liczby etatoéw nauczycieli.

2. Prawidtowo$¢ naliczenia i odprowadzenia sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnosciowy.

Ad. 1 Prawidiowos¢ danych zawartych w systemie informacji oswiatowej
w zakresie liczby uczniéw oraz liczby etatow nauczycieli.

Kontroli dokonano w oparciu o przepisy zawarte w:



- ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oSwiatowej (t. j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 2597 ze zm.), zwanej dalej ustawg o SIO;

- ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1082
ze zm.), zwanej dalej Prawem oswiatowym;

- ustawie z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 103 ze
zm.), zwanej dalej ustawg o pomocy obywatelom Ukrainy;

- rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacii
oswiatowej oraz termindw przekazywania niektérych danych do bazy danych
systemu informacji oswiatowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1663 ze zm.), zwanym dalej
rozporzgdzeniem w sprawie szczegotowego zakresu danych;

- rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 grudnia 2023 r. w sprawie
sposobu podziatu czesci oswiatowej subwencji ogdinej dla jednostek samorzadu
terytorialnego w roku 2024 (Dz. U. z 2023 r., poz. 2755), zwanym dalej
rozporzgdzeniem w sprawie sposobu podziatu subwencji.

Na potrzeby kontroli system informacji oswiatowej nazywany bedzie systemem
lub w skrécie SIO.

Zgodnie z art. 50 ust. 1 ustawy o systemie informacji oSwiatowej w oparciu o dane
zgromadzone w bazie danych SIO zawarte w zbiorach danych szkét i placowek
oswiatowych, zbiorach danych innych jednostek wykonujgcych zadania z zakresu
oswiaty, zbiorach danych uczniow oraz zbiorach danych nauczycieli, wedtug stanu
na dzien 30 wrzesnia, a w przypadku kolegiéw pracownikow stuzb spotecznych
wedtug stanu na dzieh 10 pazdziernika, sporzgdzono zestawienia zawierajgce dane
dotyczgce liczby ucznidw i liczby etatdw nauczycieli, niezbedne do dokonania
podziatlu czesci oswiatowej subwencji ogoélnej miedzy poszczegdlne jednostki
samorzadu terytorialnego. Zestawienia =zostaty udostepnione dla Starostwa
Powiatowego w Choszcznie w dniu 17 grudnia 2023 r.

Prawidlowosé¢ danych wykazanych w systemie informacji oswiatowej
w zakresie liczby uczniow

W ramach kontroli sprawdzono prawidtowos¢ danych wykazanych w systemie
informacji oswiatowej w zakresie liczby uczniow i poréwnano z danymi wynikajgcymi
z dokumentacji z przebiegu nauczania. Dane dotyczgce ucznidbw zostaty
wygenerowane w dniu 17.12.2023 r. Zdjecie danych o liczbie uczniow wykazanych
w systemie informacji oswiatowej w zakresie szkét prowadzonych w ramach Zespotu
Szkot Nr 1 stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu. Podstawe kontroli stanowity ksiegi
uczniow, ksiega wychowankow, wydruki list uczniow z elektronicznego dziennika,
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz orzeczenia o potrzebie
indywidualnego nauczania.

W wyniku kontroli stwierdzono ponizszy stan na 30 wrzesnia 2023 r.:



1. W I Liceum Ogdlnoksztaicacym w Zespole Szkét Nr 1 w Choszcznie wedtug
zatgcznika nr 1 w SIO wykazano:
a) 4 uczniow z wagg P6,
b) 2 uczniéw z wagg P8,
c) 408,2736 uczniow z waga P11,
d) 2,42 uczniow z wagg P41,
e) 408,2736 uczniéw z wagg P58,
f) 408,2736 uczniéw z wagg P63
g) 32,27 ucznidow z wagg P68.

Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksiegi uczniow, ksiegi
wychowankow, dziennikow lekcyjnych, dziennikow zajeC, orzeczen o potrzebie
nauczania specjalnego i indywidualnego w toku czynnosci kontrolnych ustalono, co
nastepuje:

e na podstawie ksiegi uczniow i dziennikdw lekcyjnych ustalono stan ucznidéw
w liczbie 419 ucznidéw. Zgodnie z ust. 27 zatgcznika do rozporzadzenia w sprawie
sposobu podziatu subwenciji przy obliczaniu okreslonych w ust. 2 m. in. liczebnosci
Ni1, Nsg i Nez liczbe uczniéw liceum ogolnoksztatcgcego nalezy zmniejszyé
0 2,56%. Po zmniejszeniu liczba ucznibw wynosita 408,2736. Takie dane
zawierata waga P11 dla uczniéw licedw ogolnoksztatcgcych dla dzieci i mtodziezy,
waga P58 dla uczniéw szkét ponadpodstawowych dla dzieci i mtodziezy oraz
waga P63 dla ucznibw w zespotach oraz szkotach podstawowych, liceach
ogolnoksztatcgcych, technikach i branzowych szkoftach | stopnia, niebedacych
szkotami specjalnymi, i szkotach artystycznych realizujgcych ksztatcenie ogodine
w zakresie szkoty podstawowej lub liceum ogdlnoksztatcgcego, dla dzieci
i mtodziezy, niewchodzacych w sktad zespotu, w ktérych tgczna liczba dzieci
i uczniow wynosi powyzej 350, z uwzglednieniem ust. 26- 29, 38 lub 39. Wobec
powyzszego stwierdzono, ze dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem
faktycznym.

e na podstawie orzeczeh o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
4 uczniow posiada stwierdzong niepetnosprawnos¢ okreslong wagg P6 - dla
uczniow lub stuchaczy niewidomych, stabowidzgcych, z niepetnosprawnoscig
ruchowg, w tym z afazjg (na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego) — wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli bylty wystawione przed 30 wrzesnia
2023 r. oraz wazne na dany etap nauczania. Dane wykazane w SIO sg zgodne ze
stanem faktycznym.

e na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
2 uczniéw posiada stwierdzong niepetnosprawnosc¢ okreslong wagg P8 - dla dzieci
i miodziezy z niepetnosprawnosciami sprzezonymi oraz autyzmem, w tym
zespotem Aspergera (na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego)
— wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy.
Orzeczenia przedstawione do kontroli byly wystawione przed 30 wrzesnia 2023 r.
oraz wazne na dany etap nauczania. Dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem
faktycznym.



e na podstawie orzeczen o potrzebie nauczania indywidualnego i danych

o faktycznej realizacji zaje¢ wyliczono liczbe ucznidow przeliczanych wagg P41
w wysokosci 2,42. Waga P41 obejmuje ucznidow Iub stuchaczy objetych
indywidualnym nauczaniem w szkotach ponadpodstawowych i szkofach
artystycznych  realizujgcych  ksztatcenie ogdlne w  zakresie liceum
ogolnoksztatcgcego (na podstawie orzeczen o potrzebie indywidualnego
nauczania, o ktorych mowa w art. 127 ust. 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe. Zgodnie z ust. 31 zatgcznika do rozporzgdzenia w sprawie
sposobu podziatu subwencji przy obliczaniu okreslonych w ust. 2 m. in. liczebnosci
N4 liczbe uczniow oblicza sie jako sume liczby uczniéw lub stuchaczy
w poszczegolnych dniach w okresie od 1 wrzesnia 2022 r. do 23 czerwca 2023 r.
(z wytgczeniem dni okreslonych w ust. 17) podzielona przez liczbe dni w tym
okresie (z wytgczeniem dni okreslonych w ust. 17). W szkole, w okresie tym,
realizowane byto nauczanie indywidualne zorganizowane w oparciu o 6 orzeczen
0 potrzebie nauczania indywidualnego dla 5 uczniéw. llo$¢ ucznidw przeliczanych
tg wagg w | Liceum Ogdlnoksztatcgcym przedstawia zatgcznik nr 2 do protokotu.
Dane wykazane w SIO byty zgodne ze stanem faktycznym.

na podstawie ksiegi wychowankdéw i dziennikéw zaje¢ stwierdzono, ze liczba
ucznidw uczgcych sie w Liceum Ogodlnoksztatcgcym korzystajgcych z internatu
wynosi 11 uczniéw. Stan ten powiekszono o s$rednioroczng liczbe ucznidw
korzystajgcych z internatu, a nieuczgcych sie w Zespole Szkét Nr 1 w Choszcznie
w roku szkolnym 2022/2023 w wysokosci 21,27 oséb. Srednioroczna liczba
uczniow nieuczgcych sie w szkole zgodnie z instrukcjg do wypetniania danych
w systemie dla wagi P68 wyliczona zostata wedtug zasady suma Srednich stanéw
miesiecznych podzielona przez 10. Szczegotowe wyliczenia zawiera zestawienie
Sredniorocznej liczby ucznidw wroku szkolnym 2022/2023 przebywajgcych
w internacie Zespotu Szkét nr 1 w Choszcznie, bedgcych uczniami innych szkoét
(zatgcznik nr 3 do protokotu). Lacznie wagg P68 - dla wychowankéw internatéw
i burs, przeliczanych winno by¢ 32,27 uczniéw. Wobec powyzszego stwierdzono,
ze liczba ucznidéw wykazana w SIO jest zgodna ze stanem faktycznym.

. W Technikum nr 1 w Zespole Szkét Nr 1 w Choszcznie wedtug zatgcznika nr 1
w SIO wykazano:

a) 1 ucznia z wagg P6,

b) 3 uczniéw z wagg P8,

c) 514,1000 uczniéw z wagg P10,

d) 313,3100 uczniow z wagg P18,

e) 200,7900 uczniow z wagg P19,

f) 94,0900 uczniow z wagg P23,

g) 1,33 ucznia z wagg P41,

h) 514,1000 uczniéw z wagg P58,

i) 514,1000 uczniéw z wagg P63,

J) 29 uczniéw z wagg P68.



Zgodnie z przedstawiong do kontroli dokumentacjg w postaci ksigg uczniéw, ksiegi
wychowankow, dziennikdw lekcyjnych i dziennikow zaje¢, orzeczen o potrzebie
nauczania specjalnego w toku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

e na podstawie ksiegi uczniow i dziennikdw lekcyjnych ustalono stan uczniow
w liczbie 531 uczniéw z czego 1 uczeh z Ukrainy, ktéry nie byt wykazywany do
subwencji. Zgodnie z ust. 28 zatgcznika do rozporzgdzenia w sprawie sposobu
podziatu subwencji przy obliczaniu okreslonych w ust. 2 liczebnosci N1g, Nsg i Ng3
liczbe ucznidw technikum zmniejsza sie o 3,00%. tacznie liczba ucznidw
przypisanych do wagi P10 dla uczniow lub stuchaczy szkét ponadpodstawowych,
wagi P58 dla uczniéw szkdét ponadpodstawowych dla dzieci i mfodziezy oraz wagi
P63 dla wuczniow w zespotach oraz szkotach podstawowych, liceach
ogolnoksztatcgcych, technikach i branzowych szkoftach | stopnia, niebedgcych
szkotami specjalnymi, i szkotach artystycznych realizujgcych ksztatcenie ogolne
w zakresie szkoty podstawowej lub liceum ogodlnoksztatcgcego, dla dzieci
i mtodziezy, niewchodzgcych w skiad zespotu, w ktérych tgczna liczba dzieci
i uczniow wynosi powyzej 350, z uwzglednieniem ust. 26-29, 38 lub 39, wynosi
514,1000 uczniéw. Dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

e na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
1 uczen posiada stwierdzong niepetnosprawnosc¢ okreslong wagg P6 dla uczniow
lub stuchaczy niewidomych, stabowidzgcych, z niepetnosprawnoscig ruchowa,
wtym z afazjg (na podstawie orzeczeh o potrzebie ksztatcenia specjalnego) —
wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenie
przedstawione do kontroli byto wystawione przed 30 wrzesnia 2023 r. oraz wazne
na dany etap nauczania. Dane wykazane w SIO sg zgodne ze stanem
faktycznym.

e na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego stwierdzono, ze
3 ucznidéw posiada niepetnosprawnosc¢ okreslong wagg P8 - dla dzieci i mtodziezy
z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu gtebokim objetych zajeciami
rewalidacyjno-wychowawczymi organizowanymi w przedszkolach, oddziatach
przedszkolnych w szkotach podstawowych, innych formach wychowania
przedszkolnego, specjalnych os$rodkach szkolno-wychowawczych, specjalnych
osrodkach ~ wychowawczych, szkotach i  poradniach  psychologiczno-
pedagogicznych, uczniow lub stuchaczy z niepetnosprawnosciami sprzezonymi
oraz z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera (na podstawie odpowiednio
orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo o potrzebie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych) — wymagajgcych stosowania  specjalnej
organizacji nauki i metod pracy. Orzeczenia przedstawione do kontroli byty
wystawione przed 30 wrzesnia 2023 r. oraz wazne na dany etap nauczania. Dane
wykazane w SIO sg zgodne ze stanem faktycznym.

e zgodnie z ksiegg ucznidow i dziennikami lekcyjnymi wagg P18 winno byc¢
przeliczanych 323 ucznidow. Waga obejmuje uczniéw branzowych szkét | stopnia
i uczniow technikow, ksztatcgcych sie w zawodach, o ktérych mowa w ust. 20.
Zawodami, w ktérych ksztatci szkota, wymienionymi w ust. 20 rozporzgdzenia
w sprawie sposobu podziatu subwencji jest zawdd technik informatyk, technik



mechanik i technik zywienia i ustug gastronomicznych. W szkole w zawodach tych
ksztatci sie 323 ucznidw, ich liczebnos¢ nalezato w oparciu o ust. 28 zatgcznika
do rozporzgdzenia w sprawie podziatu subwencji zmniejszy¢ o 3,00%. Ustalony
stan wynosit 313,3100 uczniow i byt zgodny z danymi wykazanymi w SIO.

zgodnie z ksiegg ucznidow i dziennikami lekcyjnymi wagg P19 winno by¢
przeliczanych 208 uczniéw w tym 1 uczen z Ukrainy. Waga ta obejmuje uczniow
branzowych szkét | stopnia i ucznidw technikow, ksztatcgcych sie w zawodach,
o ktérych mowa w ust. 21. Zawodem, w ktérym ksztatci szkofa, jest technik
logistyk. W szkole w zawodzie ksztatci sie 207 uczniow, ktorych stan w oparciu
o ust. 28 zatgcznika do rozporzgdzenia w sprawie sposobu podziatu subwencji
zmniejszono o 3,0000%. Ogotem liczba ucznidw wynosita 200,7900 uczniéw i byta
zgodna z danymi zawartymi w SIO.

zgodnie z ksiegg ucznidw i dziennikami lekcyjnymi wagg P23 winno by¢
przeliczanych 97 uczniéw. Waga ta obejmuje uczniéw branzowych szkét | stopnia
i ucznidw technikow, ktérzy rozpoczeli ksztatcenie w roku szkolnym 2023/2024
w zawodach okres$lonych w czesci Il zatgcznika do obwieszczenia Ministra
Edukaciji i Nauki z dnia 20stycznia 2023 r. w sprawie prognozy zapotrzebowania
na pracownikbw w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym
i wojewddzkim rynku pracy (M.P. poz. 145), uczniéw branzowych szkot | stopnia
i uczniow technikow, ktorzy rozpoczeli ksztatcenie w roku szkolnym 2022/2023
w zawodach okreslonych w czesci Il zatgcznika do obwieszczenia Ministra
Edukaciji i Nauki z dnia 28 stycznia 2022 r. w sprawie prognozy zapotrzebowania
na pracownikow w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym
i wojewodzkim rynku pracy (M.P. poz. 120), uczniow branzowych szkét | stopnia
i uczniow technikow, ktérzy rozpoczeli ksztatcenie w roku szkolnym 2021/2022
w zawodach okres$lonych w czesci |l zatgcznika do obwieszczenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 27 stycznia 2021 r. w sprawie prognozy
zapotrzebowania na pracownikdbw w zawodach szkolnictwa branzowego na
krajowym i wojewddzkim rynku pracy (M.P. poz. 122), ucznidw branzowych szkot
| stopnia i uczniow technikow, ktorzy rozpoczeli ksztatcenie w roku szkolnym
2020/2021 w zawodach okreslonych w czesci Il zatgcznika do obwieszczenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 stycznia 2020 r. w sprawie prognozy
zapotrzebowania na pracownikdbw w zawodach szkolnictwa branzowego na
krajowym i wojewddzkim rynku pracy (M.P. poz. 106), a takze ucznidow technikéw,
ktérzy rozpoczeli ksztatcenie w roku szkolnym 2019/2020 w zawodach
okreslonych w czesci Il zatgcznika do obwieszczenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 22 marca 2019 r. w sprawie prognozy zapotrzebowania na pracownikow
w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym i wojewodzkim rynku pracy
(M.P. poz. 276). W wadze tej wykazano ucznidw uczacych sie w zawodzie:
technik mechanik, ktérzy rozpoczeli nauke w latach 2023/2024, 2022/2023,
2021/2022, 2020/2021 i 2019/2020. W szkole w zawodzie ksztatci sie 97 ucznidw,
ktorych liczebnos¢é w oparciu o ust. 28 zatgcznika do rozporzgdzenia w sprawie
sposobu podziatu zmniejszono o 3,00%. Ustalony stan uczniéw wynosit 94,0900
uczniow i byt zgodny z danymi zawartymi w SI10.



e na podstawie orzeczen o potrzebie nauczania indywidualnego i danych
o faktycznej realizacji zaje¢ wyliczono liczbe ucznidow przeliczanych wagg P41
w wysokosci 1,33. Waga P41 obejmuje ucznidow Iub stuchaczy objetych
indywidualnym nauczaniem w szkotach ponadpodstawowych i szkotach
artystycznych  realizujgcych  ksztatcenie ogdlne w  zakresie liceum
ogolnoksztatcgcego (na podstawie orzeczen o potrzebie indywidualnego
nauczania, o ktorych mowa w art. 127 ust. 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe. Zgodnie z ust. 31 zatgcznika do rozporzgdzenia w sprawie
sposobu podziatu subwencji przy obliczaniu okreslonych w ust. 2 m. in. liczebnosci
N4 liczbe uczniow oblicza sie jako sume liczby uczniéw lub stuchaczy
w poszczegolnych dniach w okresie od 1 wrzesnia 2022 r. do 23 czerwca 2023 r.
(z wytgczeniem dni okreslonych w ust. 17) podzielong przez liczbe dni w tym
okresie (z wytgczeniem dni okreslonych w ust. 17). W szkole, w okresie tym,
realizowane bylo nauczanie indywidualne zorganizowane  w oparciu
0 3 orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego dla 2 uczniéw. llo$¢ uczniow
przeliczanych tg wagg w | Technikum przedstawia zatgcznik nr 4 do protokotu.
Dane wykazane w SIO byty zgodne ze stanem faktycznym.

e na podstawie ksiegi wychowankoéw i dziennikdéw zaje¢ stwierdzono, ze liczba
uczniow uczgcych sie w Technikum nr 1 korzystajgcych z internatu wynosi 31
uczniow. Liczba ta przeliczana jest wagg P68 - dla wychowankow internatow
i burs. Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 w SIO w | Technikum jednostka wykazata
29 uczniéw, czym naruszono art. 49 ustawy o SIO, zgodnie z ktérym przekazanie
danych do bazy danych SIO jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez
kierownika podmiotu zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych
SIO zgodnosci przekazanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg
szkoty, placowki oswiatowej lub innej jednostki wykonujgcej zadania z zakresu
oswiaty. W trakcie kontroli jednostka poprawita dane zawarte w systemie, co
potwierdza zdjecie danych o liczbie ucznibw wykazanych w systemie informaciji
oswiatowej w zakresie szkét prowadzonych w ramach Zespotu Szkét Nr 1z dnia
10.01.2024 r. (zatgcznik nr 5 do protokotu).

Prawidtowosé danych zawartych w Systemie Informacji Oswiatowej w zakresie
liczby etatow nauczycielli.

W zakresie prawidtowosci danych zawartych w systemie informacji oswiatowej
odnosnie liczby etatéw nauczycieli kontroli poddano liczbe etatéw pracownikdéw
pedagogicznych zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze zaje¢ (po
przeliczeniu na pelny wymiar zaje¢), z wytgczeniem etatbw nauczycieli
przebywajgcych na urlopach macierzynskich, rodzicielskich, ojcowskich, urlopach
bezptatnych i urlopach wychowawczych, na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego wedtug stanu na 30 wrzesnia 2023 r. Zgodnie z przestanymi przez
Ministra Edukacji zatozeniami przyjetymi do naliczenia etatéw subwencyjnych
nauczycieli na rok 2024 w wyliczeniach nalezato uwzgledni¢ etaty nauczycieli
zatrudnionych na podstawie art. 15 ust. 1-5 i 6 ustawy Prawo oswiatowe. Etaty te
wykazywane byty do stopnia awansu "Dyplomowany"



Kontrole przeprowadzono w oparciu o dokumentacje znajdujgcg sie w aktach
osobowych pracownikow i porownano ja z danymi zawartymi w systemie informacji
oSwiatowej. W oparciu o dane wykazane do SIO przez jednostke (zdjecie stanowi
zatgcznik nr 6 do protokotu) oraz dane uzyskane podczas kontroli sporzgdzono
tabele 1.

Tabelanr 1
Poréwnanie danych wykazanych w Systemie Informacji Oswiatowej z danymi

z akt osobowych pracownikow pedagogicznych Zespotu Szkét Nr 1
w Choszcznie na 30.09.2023 r.

Nauczyciele wedtug Liczba etatow wedtug | Liczba etatow wedtug Rozbieznosci
stopnia awansu SIO ustalen kontroli
Nauczyciel bez stopnia 5,00 5,00
Mianowany 9,45 9,45
Dyplomowany 57,42 57,42
OGOLEM 71,87 71,87

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentéw uzyskanych z SIO i jednostki.

Wsrod etatobw wykazanych w stopniu awansu "Dyplomowany" 1,77 etatu to
nauczyciele lub osoby zatrudnione w oparciu o art. 15 ust. 1-5 i 6 Prawa
oswiatowego.

W wyniku analizy danych zawartych w systemie z danymi z akt osobowych nie
stwierdzono rozbieznos¢ w zakresie liczby etatow.

Ad.2 Prawidlowosé naliczenia i odprowadzenia sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Solidarnosciowy.

Kontrole prawidtowosci naliczenia i odprowadzenia sktadek na Fundusz Pracy,
Fundusz Solidarnosciowy dokonano w oparciu o:

e ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 690 ze zm.), zwang dalej ustawg o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

e ustawe budzetowg na rok 2022 z dnia 17 grudnia 2021 r. (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 270 ze zm.), zwang dalej ustawg budzetows;

e ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 ze zm.) zwang dalej ustawg o systemie
ubezpieczen spotecznych.

Pracodawca zobowigzany jest do naliczenia i odprowadzania sktadek na Fundusz
Pracy i Fundusz Solidarnosciowy za zatrudnionych pracownikéw. Zgodnie z art. 104
ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy podstawe skfadek
stanowi kwota bedgca podstawg wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy
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0 systemie ubezpieczen spotecznych, wynoszgca w przeliczeniu na okres miesigca,
co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace. Zgodnie z ustawg o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wysokos$¢ sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnosciowy okresla ustawa budzetowa. Art. 26 i 27 ustawy budzetowej na rok
2022 z dnia 17 grudnia 2021 r. okre$la wysokos¢ sktadki na Fundusz Pracy, ktora
zostata ustalona, jako 1,0% podstawy wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe, a wysokos¢ sktadki na Fundusz Solidarnosciowy ustalono w wysokosci
1,45% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe. Skfadki na

Fundusz Pracy oblicza sie tacznie ze sktadkami na Fundusz Solidarnosciowy
w wysokosci 2,45% i wykazuje w tgcznej kwocie w polu 01 w bloku VII deklaracji
rozliczeniowej ZUS DRA.

Kontroli poddano prawidtowos¢ naliczenia i odprowadzenia sktadek na Fundusz
Pracy i Fundusz Solidarnosciowy w Zespole Szkot nr 1 im. Bolestawa Krzywoustego
w Choszcznie w drugim kwartale 2022 roku. Do celow kontroli dane osobowe
pracownikow zostaty zastgpione numerami z wykazu zatrudnionych pracownikow
w ZS nr 1 w 2022 roku (zatgcznik nr 7 do protokotu).

Zgodnie z Uchwatg Nr 536/2022 Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego z 5 stycznia
2022 r. wydatki na FP i FS dla ZS Nr 2 w Choszcznie zaplanowano w nastepujgcych
kwotach:

e dlarozdziatu 80115 § 4120 w kwocie 44 882 zt

e dla rozdziatu 80120 § 4120 w kwocie 53 734 zi

e dla rozdziatu 80152 § 4120 w kwocie 546 z

e dlarozdziatu 85395 § 4127 w kwocie 3 417,42 zt
e dlarozdziatu 85395 § 4129 w kwocie 201,19 zt

e dlarozdziatu 85407 § 4120 w kwocie 8660 zt

e dlarozdziatu 85410 § 4120 w kwocie 8317 zt

Zmiany planu finansowego nastgpity na mocy Uchwaty Zarzgdu Powiatu
Choszczenskiego Nr 619/2022 z dnia 7 czerwca 2022 r., ktérg zwiekszono wydatki
w rozdziale 80120 § 4120 o 65 zt oraz Uchwaty Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego
Nr 554/2022 z dnia 9 lutego 2022 r., ktérg zwiekszono wydatki w rozdziale 85395
§ 4127 0 301,60 zt oraz w rozdziale 85395 § 4129 o 77,40 z.

Sprawdzeniu poddano naliczenie i odprowadzenie skfadki na FP i FS dla wszystkich
pracownikow od miesigca kwietnia do czerwca 2022 r. Do kontroli jednostka
przedstawita akta osobowe zatrudnionych pracownikéw, listy ptac oraz deklaracje
ZUS DRA (zatagcznik nr 8 do protokotu) wraz z raportami RCA za badany okres.
W oparciu o miesieczne listy ptac ustalono, ze jednostka zaptacita sktadki na FP i FS
w nastepujacej wysokosci:

e 9 203,25 zt za kwiecienn w dniu 05.05.2022 r.;

e 8882,80 zt za maj w dniu 06.06.2022 r.;

e 9310,64 zt za czerwiec w dniu 05.07.2022 r.



Powyzsze wydatki majg potwierdzenie w ewidencji ksiegowej, przedstawionej do
kontroli w postaci wydruku analityki sald i obrotow konta 130 oraz 405. Koszt sktadek
na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy od wszystkich wynagrodzen
ksiegowany byt na koncie 405 odpowiednio w § 4120 Skfadki na Fundusz Pracy i
Fundusz Solidarnosciowy. Zgodnie z analitykg sald i obrotow konta 405 § 4120 i §
4127 i § 4129 wysokosC kosztéw odpowiadata wysokosci sktadek naliczonych.
Wyptate sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy ksiegowano na
koncie 130 w § 4120 Skfadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy. Zgodnie
z analitykg sald i obrotéw konta 130 na § 4120, § 4127 i § 4129 wysokos¢ wydatku
odpowiadata wysokosci sktadek naliczonych. Dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA,
ptatnos¢ sktadek zostaty ztozone izaptacone w ustawowym terminie do 5 dnia
nastepnego miesigca.

W celu wyliczenia wysokosci skfadki na FP i FS okreslono podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe pracownikéw, za ktore ptatnik byt
zobowigzany naliczy¢ sktadki na FP i FS. W oparciu o podstawy wyliczono wysokos¢
sktadek jaka winna byC optacona w kontrolowanym okresie. Powyzsze dane
przedstawiono w zatgczniku nr 9 do protokotu.

Podstawe naliczenia sktadek emerytalnych i rentowych dla wszystkich pracownikow
stanowito wyptacone wynagrodzenie zasadnicze, wynagrodzenie za nadgodziny,
projekty, umowy zlecenia, granty, wyréwnania, ekwiwalent za niewykorzystany urlop
oraz odprawe emerytalng.

W oparciu o listy ptac i dokumenty rozliczeniowe ustalono, ze w ZS nr 1
w Choszcznie, wszyscy pracownicy osiggneli wynagrodzenie powyzej ptacy
minimalnej, ktore w roku 2022 wynosito 3010 zt. W zwigzku z powyzszym zostat
spetniony warunek zawarty w art. 104 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Przepisy ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy przewidujg réwniez inne zwolnienia dla pracodawcow z obowigzku
optacania skfadek.

Zwolnienia przystugujg na mocy:

1) art. 104a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy na
pracownikdw powracajgcych z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach
urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego,
sktadek nie optaca sie przez okres 36 miesiecy;

2) art. 104b ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy za
pracownikow, ktorzy ukonczyli 50 rok zycia i w okresie 30 dni przed
zatrudnieniem pozostawali w ewidencji bezrobotnych powiatowego urzedu pracy,
sktadek nie optaca sie przez okres 12 miesiecy;

3) art. 104b ust. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy za
pracownikow, ktorzy skonczyli 55 lat (kobiety) i 60 lat (mezczyzni);

4) art. 104c ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy sktadek nie
optaca sie przez okres 12 miesiecy, poczawszy od pierwszego miesigca po
zawarciu umowy o prace, za skierowanych zatrudnionych bezrobotnych, ktérzy
nie ukonczyli 30 roku zycia.
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Zgodnie z przedstawionymi do kontroli dokumentami ustalono, ze w ZS nr 1 wobec
zatrudnionych pracownikow nalezato skorzystaC ze zwolnienia z optacania sktadek
na FP i FS stosujgc art. 104 a i 104 b ust. 2 ustawy o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy.

Jednostka zwolniona byta z optacania sktadek na FP i FS za pracownika nr 16, ktory
powrdcit do pracy po urlopie wychowawczym. Pracownik nr 16 w dniu 19.07.2017 r.
wystgpit do pracodawcy z wnioskiem o udzielenie urlopu wychowawczego na dziecko
urodzone 10.07.2016 r. na okres od 01.09.2018 do 31.08.2019 r. Nastepnie
17.06.2019 r. ztozyt kolejny wniosek o urlop wychowawczy na okres od 01.09.2019 r.
do 31.08.2020 r. Zgodnie z art. 104a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy pracodawcy sg zwolnieni z optacania skfadek na FP i FS przez okres
36 miesiecy za pracownikOw powracajgcych z urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach  urlopu  macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub  urlopu
wychowawczego. W zwigzku z powyzszym jednostka nie powinna nalicza¢ sktadek
na FP i FS za tego pracownika od wrzesnia 2020 r. do sierpnia 2023 r. Po
sprawdzeniu list ptac za kwiecien, maj i czerwiec 2022 r. stwierdzono, ze jednostka
naliczyta i odprowadzita sktadki na FP i FS od wynagrodzenia tego pracownika, co
potwierdzit Dyrektor w pismie znak: ZS1.081.2.2024.MM z dnia 12.02.2024 r.
(zatgcznik nr 10 do protokotu). W zwigzku z powyzszym naruszono z art. 104a
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, a zawyzenie
w kontrolowanym okresie wynosito:

1. w kwietniu 92,47 zt ;

2. w maju 99,07 zt;

3. wczerwcu 128,81 zi.

Zwolnienie z optacania sktadek na FP i FS obejmowato réwniez pracownikow, ktdrzy
skonczyli 55 lat (kobiety) i 60 lat (mezczyzni) zgodnie z art. 104b ust. 2 ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. W kontrolowanej jednostce
zwolnienie obejmowato pracownikow z nr : 1, 21, 22, 24, 26, 28, 29, 33, 35, 40, 41,
42, 50, 54, 60, 64, 66, 70, 71, 74, 79, 81, 83, 84, 96, 97, 104, 108, 110 oraz od
czerwca dodatkowo pracownik nr 57 i nr 80, ktorzy ukonczyt 60 lat w miesigcu maju.
Wszyscy wymienieni pracownicy osiggneli w drugim kwartale 2022 r. wiek 55 lat
kobiety oraz 60 lat mezczyzni. Po sprawdzeniu list ptac ustalono, ze sktadki na FP
i FS za ww. pracownikéw nie byty naliczane w zwigzku z czym jednostka prawidtowo
skorzystata ze zwolnienia przystugujgcego na mocy art. 104b ust. 2 ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Uwzgledniajgc zawyzenie sktadek na Fundusze, spowodowane naliczaniem sktadek
od wynagrodzenia osoby zwolnionej ustalono, ze prawidiowa wysokos$¢ sktadki na
FP i FS w kwietniu 2022 r. winna wynosi¢ 9 110,79 zt, w maju 2022 r. 8 783,75 zt
oraz w czerwcu 2022 r. - 9 181,85 z.

Informacja o wykrytych nieprawidtowosciach/uchybieniach .
Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Zespdt kontrolny stwierdzit nastepujgce
nieprawidtowo$ci :
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e naliczenie sktadek na FP i FS za osobe, ktéra podlega zwolnieniu z optacania
sktadek przez okres 36 miesiecy od dnia powrotu do pracy po wykorzystanym
urlopie wychowawczym, czym naruszono z art. 104a ustawy 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Zgodnie z § 35 ust. 1 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej poinformowano
Dyrektora jednostki o przystugujgcym prawie do zgtoszenia w terminie 7 dni,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole oraz prawie odmowy
podpisania protokotu kontroli.

Protokét zostat sporzagdzony w dwdch  jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w siedzibie Zespotu Szkét Nr 1 w Choszcznie.

Integralng czesc¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Zdjecie danych o liczbie uczniéw wykazanych w systemie informacji oswiatowej
w zakresie szkoét prowadzonych w ramach Zespotu Szkot Nr 1 w Choszcznie -
wydruk z 17.12.2023 r. ;

2. Woyliczenie wartosci wagi P41 w subwencji na rok 2024 dla Zespotu Szkdt Nr 1 -
Liceum Ogodlnoksztatcgcego;

3. Zestawienie $redniorocznej liczby wucznidw wroku szkolnym 2022/2023
przebywajgcych w internacie Zespotu Szkét Nr 1 w Choszcznie, bedgcych
uczniami innych szkof;

4. Woyliczenie wartosci wagi P41 w subwencji na rok 2024 dla Zespotu Szkot Nr 1 -
Technikum nr 1;

5. Zdjecie danych o liczbie ucznidéw wykazanych w systemie informacji oswiatowej
w zakresie szkot prowadzonych w ramach Zespotu Szkot Nr 1 w Choszcznie -
wydruk z 10.01.2024 r.;

6. Zdjecie danych z systemu informacji oswiatowej w zakresie liczby nauczycieli

zatrudnionych w Zespole Szkét Nr 1 w Choszceznie wydruk z 10.01.2024 r.;

Wykaz oséb zatrudnionych w ZS nr 1 w 2022 roku;

Kopie dokumentéw rozliczeniowych ZUS DRA za kwiecien - czerwiec 2022 r.;

9. Wyliczenie wysokosci sktadek na FP i FS za zatrudnionych pracownikéw
w okresie kwiecien-czerwiec 2022 r.;

10. Wyjasnienie Dyrektora znak: ZS1.081.2.2024.MM z dnia 12.02.2024 r.

PODPISY

© N

Kontrolujgcy: Dyrektor jednostki:

Kierownik Biura Kontroli
/- mgr Wioletta Kowalik Dyrektor
Zespotu Szkot Nr 1
/-l mgr Magdalena Bajbuta
Inspektor Biura Kontroli
/-l mgr Katarzyna Kaszak

Choszczno, dnia 22 lutego 2024 r.
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