Protokét z kontroli przeprowadzonej w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Choszcznie w dniach od 19 lutego do 23 lutego
2024 r.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznien nr 1/2024 i 2/2024
z dnia 12 lutego 2024 r. Zarzadu Powiatu Choszczenskiego przez:

Wiolette Kowalik — kierownika w Biurze Kontroli;

Katarzyne Kaszak — inspektora w Biurze Kontroli.

W trakcie kontroli funkcje petnili:

Pani Monika Rodykow — dyrektor;

Pani Katarzyna Sobczyk — gtdwna ksiegowa;

Pani Katarzyna Jakszuk — referent ds. kadr i administracji.

Kontrola zostata zaplanowana i przeprowadzona w siedzibie jednostki w dniach od
19.02.2023 r. do 23.02.2023 r.

Tematyka kontroli: Prawidtowos¢ realizacji wydatkow na zakup ustug zdrowotnych.
Prawidtowos¢ nabywania, ewidencjonowania oraz gospodarowania sktadnikami
majatku.

W trakcie kontroli sprawdzono rowniez realizacje zalecen pokontrolnych zawartych
w pismie z dnia K.1711.1.2023.| z dnia 22 czerwca 2023 r. W oparciu
o dokumentacje stwierdzono, ze:

1. skorygowano dokumenty rozliczeniowe DRA za rok 2022 w wyniku czego
stwierdzono, ze jednostka prawidtowo wyliczyta wysokos¢ sktadek na FP i FS.
Nadptata sktadek zaptaconych do ZUS zostata zwrécona na konto PCPR
w Choszcznie 17.10.2023 r. Sprawdzono rowniez list ptac za miesigc pazdziernik
2023 r. pracownikéw, u ktorych wystgpity nieprawidtowosci w naliczeniu sktadek
na FP i FS w roku 2022. Po weryfikacji dokumentéw ustalono, ze jednostka
przestrzega przepiséw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
w zakresie ustalania podstawy naliczania sktadek na FP i FS.

2. jednostka naliczyta i wyptacita ekwiwalent za 1 dzien urlopu wypoczynkowego
wdniu 19.07.2023 r. oraz dokonata prawidlowego naliczenia urlopu
wypoczynkowego przy kolejnych umowach u tego pracownika.  Ustalen
dokonano w oparciu o ewidencje urlopdw pracownika zatrudnionego w trakcie
2022 r.

Zakres biezgcej kontroli podzielono zgodnie z tematykg na ponizsze etapy:

1. Prawidtowos¢ realizacji wydatkow na zakup ustug zdrowotnych;

2. Prawidtowo$¢ nabywania, ewidencjonowania oraz gospodarowania skfadnikami
majgtku.

Ad. 1 Prawidlowos¢ realizacji wydatkéw na zakup ustug zdrowotnych.

Kontrole prawidtowosci realizacji wydatkow na zakup ustug zdrowotnych dokonano
W oparciu o:



e ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze
zm.), zwang dalej KP;

e ustawe z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy (t. j. Dz. U. z 2022
poz. 437 ze zm.), zwang dalej ustawg o stuzbie medycyny pracy;

e rozporzgdzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej w sprawie przeprowadzania
badan lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow przewidzianych
w Kodeksie Pracy (t. j. Dz. U. 2016 poz. 2067 ze zm.), zwane dalej
rozporzgdzeniem w sprawie badan lekarskich;

e rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityk i Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe (t. j. Dz. U. 1998 nr 148 poz. 973), zwane dalej
rozporzgdzeniem w sprawie bhp.;

Kazdy zatrudniony pracownik przed przystgpieniem do pracy musi przejsc
obowigzkowe wstepne badania lekarskie. Zgodnie z art. 211 KP jednym
z podstawowych obowigzkoéw pracownika jest poddanie sie wstepnym, okresowym,
kontrolnym i innym zleconym badaniom lekarskim oraz stosowanie sie do wskazan
lekarskich. Odmowa wykonania badan jest traktowana, jak naruszenie wykonania
polecenia dotyczgcego pracy i moze by¢ podstawg do rozwigzania przez
pracodawce umowy o prace bez wypowiedzenia z powodu ciezkiego naruszenia
podstawowych obowigzkdéw pracowniczych.

Pracodawca ma obowigzek skierowa¢ pracownika na badanie wstepne, okresowe
oraz kontrolne, ktore przeprowadzane sg na jego koszt w godzinach pracy. Za czas
niewykonywania pracy w zwigzku z przeprowadzanymi badaniami pracownik
zachowuje prawo do wynagrodzenia, a w razie przejazdu na te badania do innej
miejscowosci przystugujg mu naleznosci na pokrycie kosztow przejazdu wedtug
zasad obowigzujgcych przy podrozach stuzbowych. Natomiast jesli pracownik ze
swojej winy nie poddat sie badaniu lekarskiemu i nie wydano mu orzeczenia, to za
czas niewykonywania pracy z tego powodu hie otrzyma wynagrodzenia.

Pracodawca zobowigzany jest do wystawienia skierowania na badanie, w zwigzku
Z przyjeciem pracownika do pracy, jak rowniez z przeniesieniem innego pracownika
na stanowisko pracy, na ktorym wystepujg czynniki szkodliwe dla zdrowia lub
warunki ucigzliwe. Pracodawca wystawia trzy egzemplarze skierowania na badania,
jedno dla placéwki medycznej, drugie dla przysziego pracownika, a trzecie zostaje
w aktach osobowych. W skierowaniu znajduje sie rodzaj badania profilaktycznego:
wstepne, okresowe, kontrolne, imie i nazwisko, pesel, adres zamieszkania oraz
okredlenie stanowiska pracy na ktorym ta osoba bedzie zatrudniona. W czesci
okreslajgcej stanowisko pracy nalezy wymieni¢ rodzaje wykonywanych prac lub
podstawowe czynnosci, sposob i czas ich wykonywania wraz z opisem warunkow
pracy uwzgledniajgc informacje o wystepowaniu na stanowisku pracy czynnikow
niebezpiecznych, szkodliwych dla zdrowia lub czynnikdbw ucigzliwych i innych
wynikajgcych ze sposobu wykonywania pracy. Ponadto trzeba podac ich wielkosci



narazenia oraz aktualne wyniki badan i pomiardw czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia, wykonanych na tych stanowiskach.

Wstepnym badaniom lekarskim podlegaja:
1. przyjmowani do pracy;
2. pracownicy mfodociani przenoszeni na inne stanowiska pracy;
3. inni pracownicy przenoszeni na stanowiska pracy, na ktérych wystepujg
czynniki szkodliwe dla zdrowia lub warunki ucigzliwe;
4. przyjmowani do prac szczegolnie niebezpiecznych (bez wzgledu na posiadane
badania).

Badaniom wstepnym nie podlegaja:

1. przyjmowani ponownie do pracy u tego samego pracodawcy na to samo
stanowisko lub na stanowisko o identycznych warunkach pracy w ciggu 30 dni
po rozwigzaniu lub wygasnieciu poprzedniego stosunku pracy

2. przyjmowani do pracy u innego pracodawcy w ciggu 30 dni po rozwigzaniu lub
wygasnieciu poprzedniego stosunku pracy, jezeli aktualne orzeczenie
lekarskie stwierdza brak przeciwwskazan do pracy w warunkach opisanych
w skierowaniu na badania lekarskie, a pracodawca uzna je za porownywalne
z proponowanym stanowiskiem pracy

3. przyjmowani do pracy pozostajgcy jednoczesnie w stosunku pracy z innym
pracodawcg. Pracodawca zgda od takiej osoby aktualnego orzeczenia
lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan do pracy na danym
stanowisku oraz skierowania na badania bedgce podstawg wydania
orzeczenia.

Pracodawca nie moze dopusci¢ do pracy pracownika bez aktualnego orzeczenia
lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku w warunkach pracy opisanych w skierowaniu na badania lekarskie.

Wszyscy pracownicy podlegajg réwniez okresowym badaniom lekarskim.
Przeprowadzane sg one po uptywie badan wstepnych, a nastepnie zgodnie
z kalendarzem badan okresowych. Ich czestotliwos¢ ustala kazdorazowo lekarz
w zalezno$ci od stanu zdrowia pracownika oraz warunkéw charakterystycznych dla
zajmowanego stanowiska pracy. Podlegajg im rowniez pracownicy narazeni na
dziatanie substancji i czynnikdw rakotworczych lub pytdw zwitdkniajgcych takze po
zaprzestaniu pracy w kontakcie z tymi substancjami, czynnikami lub pytami oraz po
rozwigzaniu stosunku pracy, jezeli zgtoszg wniosek o objecie takimi badaniami.

Badaniom kontrolnym podlegajg pracownicy w przypadku niezdolnosci do pracy
spowodowanej chorobg trwajgcg dtuzej niz 30 dni w celu ustalenia zdolnosci do
wykonywania pracy na dotychczasowym stanowisku. W razie stwierdzenia
u pracownika objawéw wskazujgcych na powstawanie choroby zawodowej
pracodawca powinien, na podstawie orzeczenia lekarskiego (w terminie i na czas
okreslony w tym orzeczeniu) przenies¢ pracownika do innej pracy nienarazajgcej go
na dziatanie czynnika, ktéry wywotat te objawy. Jezeli przeniesienie do innej pracy
powoduje obnizenie  wynagrodzenia, pracownikowi przystuguje dodatek
wyréwnawczy przez okres nieprzekraczajgcy 6 miesiecy.



Badania konczg sie wydaniem orzeczenia lekarskiego, ktore stwierdza o braku
przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku lub o istnieniu przeciwwskazan
zdrowotnych do pracy na okreslonym stanowisku, w warunkach pracy opisanych
w skierowaniu na badania lekarskie. Jezeli lekarz medycyny pracy przeprowadzajgc
badania wstepne stwierdzi przeciwwskazania do pracy umowa nie moze by¢
zawarta. Gdy przeciwwskazania zostang stwierdzone podczas badan kontrolnych
i okresowych pracodawca przede wszystkim zwalnia pracownika z obowigzku
Swiadczenia pracy i przenosi go na inne stanowisko pracy. Jesli pracownik bgdz
pracodawca nie zgadzajg sie z trescig zaswiadczenia lekarskiego w ciggu 7 dni od
wydania zaswiadczenia mogg ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie powtdérnego
badania lekarskiego. Uprawniony lekarz moze skierowa¢ badang osobe na
konsultacje do lekarza specjalisty lub psychologa, zleci¢ dodatkowe badania
diagnostyczne.

Lekarz wydaje dwa egzemplarze orzeczenia lekarskiego: dla badanego
i pracodawcy, ktory umieszcza je w aktach osobowych pracownika. Orzeczenie moze
zawiera¢, wynikajgce ze stanu zdrowia, ograniczenia w zakresie terminu waznosci
uprawnienia do kierowania pojazdami; pojazdow ktérymi moze kierowacC osoba, ich
wyposazenia, oznakowania, lub przystosowania; specjalnych wymagan wobec
kierowcy.

W kontrolowanej jednostce badania wstepne i okresowe byly przeprowadzone
w Choszcznie przez lekarza medycyny pracy prowadzgcego Indywidualng Praktyke
Lekarskg na podstawie zawartej umowy z dnia 15 marca 2023 r. (zatgcznik nr 1 do
protokotu). Umowa zostata zawarta na okres od 15.03.2023 r. do 31.12.2023 r.
Zgodnie z nig optata za przeprowadzone swiadczenia zdrowotne w zakresie badan
profilaktycznych tj. wydanie skierowan na badania laboratoryjne oraz wydanie
orzeczenia lekarskiego przy badaniach profilaktycznych wstepnych, okresowych
i kontrolnych wynosi 135 zt., a termin ptatnosci 14 dni od daty otrzymania faktury.
01.11.2023 r. PCPR w Choszcznie zawart rowniez umowe z lekarzem okulistg
prowadzgcym Indywidualng Specjalistyczng Praktyke Lekarskg w Choszcznie
(zatgcznik nr 2 do protokotu). W punkcie 3 umowy zostato wskazane wynagrodzenie
lekarza okulisty za przeprowadzenie badania w wysokosci 200 zt brutto za jedng
konsultacje okulistyczng, z terminem ptatnosci 14 dni od otrzymania faktury.

Kontroli poddano wszystkich pracownikow PCPR w Choszcznie skierowanych na
badania lekarskie w 2023 r. Dla celéw kontroli dane pracownikéw zostaty zastgpione
numerami na liscie ptac, ktérych wykaz stanowi zatgcznik nr 3 do protokotu.
W badanym okresie na badania lekarskie zostato skierowanych tgcznie 6 osob:

1) na badania wstepne:

e pracownik nr 49, zatrudniony 15.03.2023 r., skierowanie na badanie wystawione
14.03.2023 r. z zaznaczeniem pracy przy komputerze do 4 godzin dziennie oraz
kierowanie pojazdem do 3,5 tony, bez przewozu oséb. Badanie lekarskie zostato
przeprowadzone 15.03.2023 r., lekarz wydat orzeczenie nr 263/2023, wazne do
15.03.2026 .



2)

pracownik nr 50, zatrudniony 09.05.2023 r., skierowanie na badanie wystawione
26.04.2023 r. z zaznaczeniem pracy przy komputerze do 4 godzin dziennie oraz
kierowanie pojazdem do 3,5 tony, bez przewozu osob. Badanie lekarskie zostato
przeprowadzone 26.04.2023 r., lekarz wydat orzeczenie nr 422/2023, wazne do
26.04.2026 r.

na badania okresowe:

pracownik nr 39, poprzednie badania byty wazne do 15.12.2023 r., skierowanie
na kolejne badania okresowe wystawione 16.11.2023 r. z zaznaczeniem pracy
przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Badanie lekarskie zostato
przeprowadzone 29.11.2023 r., lekarz wydat orzeczenie nr 1326/2023, wazne do
29.11.2025 r. Po przeprowadzeniu badania okulistycznego wystawiono
zaswiadczenie lekarskie o potrzebie stosowania okularow korygujacych wzrok
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

pracownik nr 4, poprzednie badania byty wazne do 01.12.2023 r., skierowanie na
kolejne badania okresowe wystawione zostato 16.11.2023 r. z zaznaczeniem
pracy przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Badanie lekarskie zostato
przeprowadzone 29.11.2023 r., lekarz wydat orzeczenie nr 1325/2023 wazne do
29.11.2025 r. Po przeprowadzeniu badania okulistycznego wystawiono
zaswiadczenie lekarskie o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Pracownik nr 38, poprzednie badania byty wazne do 15.12.2023 r., skierowanie
na kolejne badania okresowe wystawione zostato 16.11.2023 r. z zaznaczeniem
pracy przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Badanie lekarskie zostato
przeprowadzone 29.11.2023 r., lekarz wydat orzeczenie nr 1324/2023 wazne do
29.11.2025 r. Po przeprowadzeniu badania okulistycznego wystawiono
zaswiadczenie lekarskie o potrzebie stosowania okularéw korygujgcych wzrok
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Pracownik nr 31, poprzednie badania byty wazne do 06.07.2024 r. Pomimo
waznych badan pracownik zostat skierowany na okresowe badania, co
spowodowane byto jego nieobecnoscig powyzej 30 dni. Pracownik przebywat na
urlopie wychowawczym od 05.10.2021 do 01.06.2023 r. W zwigzku z powyzszym
skierowanie na badanie okresowe wystawione zostato 12.05.2023 r.
Z zaznaczeniem pracy przy komputerze do 4 godzin dziennie oraz kierowanie
pojazdem do 3,5 tony, bez przewozu oséb. Badanie lekarskie zostato
przeprowadzone 17.05.2023 r., lekarz wydat orzeczenie nr 495/2023 wazne do
17.05.2026 .

U wszystkich pracownikdéw skierowania wystawione byly przed datg wygasniecia
biezgcych badan. Skierowania zawieraty dane osobowe kierowanego pracownika,
adres, nazwe stanowiska pracy oraz szczegdtowe okreslenie stanowiska pracy wraz
z informacjg o czynnikach szkodliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia.

Wszyscy pracownicy poddani badaniom otrzymali orzeczenia lekarskie stwierdzajgce
brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku. Pracownicy z nr 39, nr 4, nr 38 w zwigzku z pracg przy monitorze
komputerowym powyzej 4 godzin skierowani zostali na badanie do lekarza okulisty.
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Po przeprowadzonych badaniach lekarz okulista wydat zaswiadczenia
0 koniecznosci zmiany szkiet korygujacych.

W wydanych orzeczeniach lekarz wskazat daty nastepnego badania lekarskiego.
U pracownikéw, u ktérych wskazaniem byta koniecznos¢ pracy w okularach badania
wazne byty przez okres 2 lat, u pozostatych pracownikéw nr 31, nr 50, nr 49 przez
3 lata.

Zgodnie z Uchwatg Nr 715/2022 Zarzadu Powiatu Choszczenskiego z dnia

30 grudnia 2022 r. wydatki na zakup ustug zdrowotnych w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Choszcznie zaplanowano w nastepujgcych kwotach:

e dla rozdziatu 85218 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie § 4280 Zakup ustug
zdrowotnych w kwocie 1 600 zi;

e dla rozdziatu 85508 Rodziny zastepcze § 4280 Zakup ustug zdrowotnych
w kwocie 800 zt.

Z przedstawionych dokumentéw finansowych wynika, ze lekarz medycyny pracy za

ustugi medyczne zgodnie z zawarta umowg wystawit 4 faktury obejmujgce badania

6 pracownikow i wystawit 6 orzeczen lekarskich:

o faktura nr 12/04/2023 z 03.04.2023 r. na kwote 135 zt za przeprowadzone
badanie pracownika nr 49;

e faktura nr 13/05/2023 z 02.05.2023 r. na kwote 135 zt za przeprowadzone
badanie pracownika nr 50;

e faktura nr 13/06/2023 z 01.06.2023 r. na kwote 135 zt za przeprowadzone
badanie pracownika nr 31,

o faktura zbiorcza nr 12/12/2023 z 01.12.2023 r. na kwote 405 zt za
przeprowadzone badanie 3 pracownikéw nr 38, nr 4, nr 39.

Natomiast lekarz okulista wystawit jedng zbiorczg fakture nr 31/11/2023 z 21.11.2023
r. na kwote 600 zt za przeprowadzone badanie okulistyczne 3 pracownikéw z nr 38,
nr 4, nr 39.

Na podstawie przedstawionych do kontroli wydrukéw analityki sald i obrotow za okres
01-12 2023 dla konta 405 i konta 130 stwierdzono, ze wydatki i koszty
ewidencjonowane byty w § 4280 Zakup ustug zdrowotnych, optacone byty
w prawidtowej wysokosci i we wiasciwym terminie. Faktura 12/04/2023, 13/05/2023
i 13/06/2023 zostaly zaksiegowane, jako wydatki rozdziatu 85508 Rodziny
Zastepcze, zas f-ry 12/12/2023 i 31/11/2023 zostaty zaksiegowane w rozdziale
85218 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie.

Ad. 2 Prawidlowos¢ nabywania, ewidencjonowania oraz gospodarowania
sktadnikami majatku.

Kontrole przeprowadzono w szczegdlnosci w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 ze zm.), zwang dalej ustawg o finansach publicznych;

2) Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
120 ze zm.), zwang dalej ustawg o rachunkowosci;



3) Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (t. j.
Dz. U. z 2022 r., poz. 2647 ze zm.), zwang dalej ustawg o podatku dochodowym;

4) Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwang dalej ustawg Prawo zamowien publicznych;

5) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j.
Dz. U. z 2020, poz. 342 ze zm.), zwane dalej rozporzgdzeniem o rachunkowosci;

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 07.12.2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1718 ze zm.), zwane dale]
rozporzgdzeniem sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej;

7) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r. poz. 1864 ze zm.), zwane
dalej rozporzgdzeniem w sprawie KST;

8) Uchwate Nr 693/20218 Zarzgdu Powiatu w Choszcznie z dnia 8 pazdziernika
2018 r. w sprawie zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidtowosci sporzgdzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie Powiatowym
w Choszcznie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego, zwang
dalej Uchwatg Nr 693/2018;

9) Uchwate Nr 883/2014 Zarzadu Powiatu w Choszcznie z dnia 6 czerwca 2014 r.
w sprawie likwidacji srodkow trwatych i wyposazenia jednostek organizacyjnych
Powiatu Choszczenskiego, zwang dalej Uchwatg Nr 883/2014;

10) Zarzadzenie nr 12/2021 z dnia 01.07.2021 r. Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Choszcznie w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci, zmienione Zarzgdzeniem nr 17/2021 z dnia 20.08.2021 r.
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Choszcznie, zwane dalej
Politykg rachunkowos$ci;

11) Zarzadzenie Nr 10/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Choszcznie z dnia 21.06.2021 r. w sprawie wprowadzenia "Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Choszcznie, ktérych wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000,00 zt.", zwany dalej
Regulaminem udzielania zamdéwien do 130 000,00 z;

12) Zarzadzenie nr 8/2022 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Choszcznie z dnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia instrukciji
sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych, zwane dalej Instrukcjg
kontroli dowoddw ksiegowych.

Srodki trwate, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy ustawg o rachunkowosci, to

rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej

uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:



e nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze wlasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

e maszyny, urzgdzenia, srodki transportu i inne rzeczy;

e ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

e inwentarz zywy.

Zgodnie z rozporzgdzeniem o rachunkowosci przez srodki trwate rozumie sie srodki,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci w tym m.in. Srodki
trwate stanowigce witasnos¢ Skarbu Panstwa, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie
I przeznaczone na potrzeby jednostki (§ 2 pkt 5).

Jednostki sektora finansow publicznych prowadzg rachunkowos¢ zgodnie

z przepisami o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegdlnych zasad okreslonych

w ustawie o finansach publicznych (art. 40 wust. 1). Szczegdlne zasady

rachunkowosci dla jednostek budzetowych zostaty okreslone w rozporzgadzeniu

o rachunkowosci i dotyczg miedzy innymi ewidencji aktywow trwatych stanowigcych

wilasnos¢ Skarbu Panstwa oraz wyceny poszczegoélnych sktadnikow aktywow

i pasywow. Wskazujg one miedzy innymi, ze:

1) Srodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane na
podstawie decyzji wiasciwego organu nieodptatnie, mogg by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji (§ 6);

2) srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje.
Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie wedtug zasad
przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Ustalajgc zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka moze przyjg¢ stawki
okreslone w ustawie z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych albo stawki okreslone przez jednostke nadrzedng albo zarzad jst (§ 7
ust. 1);

3) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, mogg
byé umarzane: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, Srodki dydaktyczne stuzgce
procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu  realizowanemu w  szkofach
i placéwkach oswiatowych; odziez i umundurowanie, meble i dywany, inwentarz
zywy oraz pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartos$ci
w momencie oddania do uzywania (§ 7 ust. 2);

4) nie umarza sie gruntéw oraz dobr kultury (§ 7 ust. 3);

5) inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ porownanie danych
wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg odpowiednio gminnego,
powiatowego i wojewodzkiego zasobu nieruchomosci (§ 8 ust. 1).

Zgodnie z Uchwatg Nr 693/2018 i Politykg rachunkowosci sktadniki majgtkowe oraz

wartosci niematerialne i prawne o wartosci przekraczajgcej 10.000 zt brutto sg

uznawane z srodki trwate - obejmowane sg ewidencjg bilansowg srodkéw trwatych

i podlegajg amortyzacji na zasadach ogoélnych. Skiadniki majgtkowe o wartosci
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powyzej 1.000 zt sg uznawane za pozostate srodki trwate, obejmowane ewidencjg
bilansowg srodkow trwatych z jednoczesnym dokonaniem od nich jednorazowych
odpisébw amortyzacyjnych w ciezar kosztow amortyzacyjnych. Sktadniki majgtkowe
o wartosci powyzej 150 zt brutto ale nie wyzszej niz 1.000 zt brutto nie sg uznawane
za srodki trwate, ich warto$¢ poczatkowa podlega odpisaniu w ciezar kosztow
zuzycia materiatbw w momencie przekazania ich do uzytkowania, ale z uwagi na
potrzebe objecia ich kontrolg podlegajg jednoczesnie ewidencji ilosciowe;.
Rzeczowe skfadniki majgtku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, ale o wartosci
nieprzekraczajgcej 150 zt brutto sg odpisywane w ciezar kosztow zuzycia materiatéw
i nie podlegajg ani ewidencji bilansowej ani pozabilansowej.
Rozporzadzenie o rachunkowosci oraz Polityka rachunkowosci regulujg réwniez
sposob ujecia $rodkéw trwatych w ewidencji ksiegowej. Plan kont dla jednostek
budzetowych stanowi zatgcznik nr 3 do tego rozporzadzenia, zgodnie z ktorym tzw.
konta zespotu 0 ,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji: rzeczowych aktywow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, dlugoterminowych aktywow finansowych,
umorzenia sktadnikéw aktywdéw trwatych. Zgodnie z Politykg rachunkowosci konta
ksiegi gtdbwnej obejmowaty:

1) konta bilansowe: 011 Srodki trwate, 013 Pozostate $rodki trwate, 02 Wartosci
niematerialne 1 prawne, 071 Umorzenie $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, 080 Srodki trwate w budowie (Inwestycje);

W oparciu o wydruki analityki sald i obrotow za okres 01-12 2023 kont 011 i 013

stwierdzono stan srodkéw trwatych zaewidencjonowanych w jednostce. Podziatu

$rodkéw trwatych dokonano zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie KST. Wedtug
stanu na poczatek 2023 r. jednostka posiadata zaewidencjonowane:

1) srodki trwate zaksiegowane na koncie 011:

e W grupie "0" grunty, podgrupie "03" grunty zabudowane i zurbanizowane,
rodzaj "032" inne tereny zabudowane - 60 125,45 z;

e W grupie "1" budynki i lokale oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego
i spotdzielcze wilasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego, podgrupie "10"
budynki niemieszkalne, rodzaj "105" budynki biurowe - 303 565,59 zt;

e W grupie "4" maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania,
podgrupie "48" pozostate maszyny, urzgdzenia i aparaty o0golnego
zastosowania, rodzaj "487" zespoty komputerowe - 29 008,00 zt;

e W grupie "8" narzedzia, przyrzady, ruchomos$ci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane, podgrupie "80" narzedzia, przyrzady, ruchomosci
I wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane, rodzaj "803" Wyposazenie
techniczne dla prac biurowych - 6 148,77 z;

2) pozostate srodki trwate zaksiegowane na koncie 013:

e W grupie "4" maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania,
podgrupie "48" pozostate maszyny, urzadzenia i aparaty o0gdolnego
zastosowania, rodzaj "487" zespoty komputerowe - 338 917,93 z;

e W grupie "6" urzgdzenia techniczne, podgrupie "62" urzadzenia dla radiofonii
i telewizji, urzadzenia telekomunikacyjne, urzadzenia alarmowe



I sygnalizacyjne, rodzaj "621" urzgdzenia odbiorcze dla radiofonii i telewizji -

3 242,28 zt;
e W grupie "6" urzgdzenia techniczne, podgrupie "62" urzadzenia dla radiofonii
i telewizji, urzadzenia telekomunikacyjne, urzadzenia alarmowe

i sygnalizacyjne, rodzaj "623" urzgdzenia odbiorcze i transmisyjne dla telefonii
i telegrafii - 4 155,02 z;

e W grupie "6" urzadzenia techniczne, podgrupie "66" urzadzenie
nieprzemystowe, rodzaj "662" urzadzenia i aparaty projekcyjne - 6 181,46 zt;

e W grupie "8" narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane, podgrupie "80" narzedzia, przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane, rodzaj "803" wyposazenie
techniczne dla prac biurowych - 3 972,18 z;

e W grupie "8" narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane, podgrupie "80" narzedzia, przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane, rodzaj "809" pozostate
narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane - 84 029,60 zi.

tacznie majatek trwaty na 01.01.2023 r., zaewidencjonowany na koncie 011 miat
wartos¢ 398 847,81 zt, a na koncie 013 wartos¢ 440 498,47 zt.

Zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci jednostka zobowigzana jest do
prowadzenia kont pomocniczych bedgcych uszczegotowieniem i uzupetnieniem
zapisow kont ksiegi gtébwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw
danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Przepisy
ustawy o rachunkowosci naktadajg obowigzek prowadzenia ksigg pomocniczych
miedzy innymi dla srodkow trwatych oraz dokonywanych odpisow amortyzacyjnych
lub umorzeniowych. Zgodnie z Politykg rachunkowosci ksiegi pomocnicze dla
srodkow trwatych w jednostce prowadzi sie w formie ksigg inwentarzowych, ktérych
kopie stanowig zatgcznik nr 4 do protokotu. Ewidencja prowadzona byfa iloSciowo-
wartosciowo i obejmowata srodki trwate i pozostate srodki trwate. Ksiega zawierata
m.in. takie elementy, jak:

e liczba porzgdkowa,

e okreslenie srodka trwatego,

e data nabycia,

e okreslenie dokumentu stwierdzajgcego nabycie,

e wartos$¢ poczatkowa,

e data przyjecia do uzywania,

e symbol Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

e nrinwentarzowy

e roczna stawka amortyzacyjna,

e data likwidacji oraz jej przyczyna albo data zbycia,

e zaktualizowana wartos¢ poczgtkowa.
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W przedmiotowych ksiegach inwentarzowych do kazdego zaewidencjonowanego
Srodka trwatego przyporzadkowano kolejny numer inwentarzowy.

Oprocz ksigg inwentarzowych jednostka prowadzi rowniez karty inwentarzowe
kazdego srodka trwatego. W kartach tych wpisywane sg osoby badZz numery
pomieszczen w ktorych znajduje sie majatek. Pracownicy Ci nie ponoszg jednak
odpowiedzialnosci za powierzone mienie. W wyjasnieniu z dnia 06.03.2024 r.
Dyrektor wskazat, ze to on administruje i ponosi odpowiedzialnos¢ za mienie
jednostki (zatgcznik nr 5 do protokotu).

Prowadzona ewidencja pozostatych srodkow trwatych nie umozliwia ustalenia oséb
lub komérek organizacyjnych, u ktoérych znajdujg sie $rodki trwate/zostaty oddane do
uzywania. Zgodnie z brzmieniem opisow do kont 011 oraz 013 ewidencja
szczegotowa powinna umozliwiac:

- do konta 011 ustalenie wartosci poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,
ustalenie osob lub komodrek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji oraz ustalenie wartosci gruntow
stanowigcych wtasnos¢ jst, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom,

- do konta 013 ustalenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oddanych do
uzywania oraz o0soOb, u ktorych znajdujg sie $rodki trwate, Ilub komdrek
organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie srodki trwate.

Wartos¢ srodkéw trwatych i pozostatych srodkoéw trwatych ustalano w oparciu o cene
nabycia lub w wartosci wskazanej w protokole przekazania. Protokotami przekazania
(PT nr 18/2010 i 16/2010) jednostka otrzymata od Starostwa Powiatowego
w Choszcznie w trwaty zarzad czes$¢ budynku biurowego i grunty. Przekazanie
nastgpito w oparciu o decyzje Zarzgdu Powiatu w Choszcznie znak GN.II.7002-
12/2009 z 29.01.2009 r. Wartos¢ przekazanego budynku wynosita 696 002,97 zi,
(umorzony w kwocie 372 984,87 zl), a wartos¢ gruntu 140 790,65 zt. Na przestrzeni
lat wielkos¢ udziatu PCPR w budynku i gruncie ulegata zmniejszeniu, co wigzafo sie
ze zmniejszaniem warto$ci srodkow trwatych. Zmniejszenia odbywaty sie w oparciu
o decyzje: GN.I1.6844.1.3.2011.11 'z 10.08.2011 r., GN.6844.5.1.2017.1l
Z2 26.01.2017 r. i GN.6844.5.1.2020.MP z 21.10.2020 r. Protokotami przekazania PT
nr 1/2011 i 2/2011, PT nr 3/2017 i 4/2017 oraz PT nr 1/2020 i 2/2020 Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie przekazywato czesci budynku i gruntéw do Starostwa
Powiatowego w Choszcznie. Lacznie na podstawie powyzszych protokotéw wartosé
budynku zmalata o 392 437,38 z, a gruntow o 80 665,20 zt. Od 2020 r. warto$¢
budynku oddana w trwaty zarzad winna wynosi¢ 303 565,59 zt, a gruntu 60 125,45
zt. Powyzsze kwoty znajdujg odzwierciedlenie w dowodach ksiegowych.

tacznie majatek trwaty na 01.01.2023 r., zaewidencjonowany w ksiedze
inwentarzowej srodka trwatego miat wartos¢ 398 847,81 z, a w ksiedze pozostatych
Srodkow trwatych wartos¢ 440 498,47 zt.

W trakcie 2023 r. jednostka dokonata zakupu i otrzymata pozostate srodki trwate,
ktére zaewidencjonowano na koncie 013 w podziale na grupy, podgrupy i rodzaje
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zgodne z klasyfikacjg srodkow trwatych. Zgodnie z Instrukcjg kontroli dowoddéw
ksiegowych dowodem przyjecia Srodka trwatego w uzywanie jest dowod o symbolu
OT, zas protokolarne otrzymanie srodka nastepuje dowodem o symbolu PT.
Potwierdzeniem przyjecia nowych srodkéw trwatych sg dowody ksiegowe:

Przyjecie srodka trwatego OT 1/2023, OT 2/2023, OT 3/2023 i OT 4/2023
z 31.03.2023 r., ktore potwierdzajg przyjecie 4 zestawdéw komputerowych
skladajgcych sie z monitora, komputera stacjonarnego, myszki, klawiatury,
oprogramowania o wartosci 6 078,00 zt kazdy. Zakupy poszczegdlnych
sktadnikow zestawow dokumentuja:

1.

a)

b)

F-ra nr FAV/184347 z 22.02.2023 r. 9 monitoréw na kwote 7 011,00 zt (779
zt/szt), termin zapfaty 08.03.2023 r., zaptacono 01.03.2023 r. (000014-0005).
Monitory zostaly zakupione ze srodkdw na realizacje projektu "Wdrozenie
profilaktyki zdrowotnej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Choszcznie" i zostaty zaewidencjonowane w ramach dziatu 853 Pozostate
dziatania w zakresie polityki spotecznej, rozdziatu 85395 Pozostata dziatalnosc
w § 4217 i § 4219. Cztery monitory o wartosci 3 116,00 zt staty sie czescig
sktadowg obiektow inwentarzowych, w wyniku czego w chwili zakupu zostaty
zaksiegowane na koncie 080 Srodki trwate w budowie. Pozostate
5 monitoréw o wartosci 3 895 zt zostato zaksiegowanych w koszty na koncie
401 853 85395-4217-8-02. Zakupu srodkow dokonano w oparciu o Regulamin
udzielania zamowien do 130 000,00 zt. W dniu 22.02.2023 r. przeprowadzono
analize rynku, polegajgca na wyszukaniu 2 ofert, z czego sporzgdzono notatke
stuzbowg 3/PU/2023/WZ. W tym samym dniu sporzgdzono zapotrzebowanie
na dostawe monitoréw, podpisane przez Dyrektora oraz Gtéwnego
ksiegowego.

F-ra FVS/180/02/2023 z 23.02.2023 r., 4 programy Microsoft Office na kwote
3 196,00 zt, termin zaptaty 09.03.2023 r., zaptacono 01.03.2023 r. (000014-
0007). Programy zostaty zakupione ze s$rodkow na realizacje projektu
"Wdrozenie profilaktyki zdrowotnej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Choszcznie" i zostaty zaewidencjonowane w ramach dziatu 853 Pozostate
dziatania w zakresie polityki spotecznej, rozdziatu 85395 Pozostata dziatalnosc¢
w § 4217 1§ 4219. Programy staly sie czescig sktadowg obiektéw
inwentarzowych, w wyniku czego w chwili zakupu zostaty zaksiegowane na
koncie 080 Srodki trwate w budowie, a nastepnie jako zestawy
przeksiegowane na konto 013 Pozostate srodki trwate. Zakupu srodkéw
dokonano w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien do 130 000,00 zi.
W dniu 22.02.2023 r. przeprowadzono analize rynku, polegajgca na
wyszukaniu 2 ofert, z czego sporzgdzono notatke stuzbowg 2/PU/2023/WZ.
W tym samym dniu sporzgdzono zapotrzebowanie na dostawe programéw,
podpisane przez Dyrektora oraz Gtéwnego ksiegowego.

F-ra 023/03/23 z 08.03.2023 r. za 4 zestawy komputerowe na kwote
18 000,00 zt, termin zaptaty 15.03.2023 r., zaptacono 14.03.2023 r. (000014-
0012). Monitory zostaty zakupione ze $rodkdéw na realizacje projektu
"Wdrozenie profilaktyki zdrowotnej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Choszcznie" i zostaty zaewidencjonowane w ramach dziatu 853 Pozostate
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dziatania w zakresie polityki spotecznej, rozdziatu 85395 Pozostata dziatalnosc
w § 4217 i § 4219. Zestawy komputerowe staty sie czescig skladowg obiektow
inwentarzowych w wyniku czego w chwili zakupu zostaty zaksiegowane na
koncie 080 Srodki trwate w budowie. Zakupu $rodkéw dokonano w oparciu
0 Regulamin udzielania zaméwien do 130 000,00 zt. W dniu 03.03.2023 r.
przeprowadzono analize rynku, polegajgca na wyszukaniu 2 ofert, z czego
sporzadzono notatke stuzbowg 5/PU/2023/WZ. W tym samym dniu
sporzgdzono zapotrzebowanie na dostawe zestawdw komputerowych,
podpisane przez Dyrektora oraz Gtéwnego ksiegowego.

Jednostka przyjeta srodki trwate do wuzytkowania w dniu 31.03.2023 r.
przeksiegowujac je z konta 080 Srodki trwate w budowie na konto 013 Pozostate
Srodki trwate.

Przyjetym srodkom trwatym nadano numery inwentarzowe:

OT 1/2023: 203/1/487/PCPR-WPZ/23 (monitor), 203/2/487/PCPR-WPZ/23
(komputer, klawiatura, mysz), 203/3/487/PCPR-WPZ/23 (oprogramowanie);
OT 2/2023: 204/1/487/PCPR-WPZ/23 (monitor), 204/2/487/PCPR-WPZ/23
(komputer, klawiatura, mysz), 204/3/487/PCPR-WPZ/23 (oprogramowanie);
OT 3/2023: 205/1/487/PCPR-WPZ/23 (monitor), 205/2/487/PCPR-WPZ/23
(komputer, klawiatura, mysz), 205/3/487/PCPR-WPZ/23 (oprogramowanie);
OT 4/2023: 206/1/487/PCPR-WPZ/23 (monitor), 206/2/487/PCPR-WPZ/23
(komputer, klawiatura, mysz), 206/3/487/PCPR-WPZ/23 (oprogramowanie).

Przyjecie srodka trwatego OT 5/2023, OT 6/2023, OT 7/2023, OT 8/2023,
OT 9/2023, OT 10/2023 i OT 11/2023 z 31.03.2023 r., ktére potwierdzajg
przyjecie biurek, ktorych zakup dokumentuje R-k nr 0001/2023 z 23.03.2023 r.,
za wykonanie, dostawe i montaz mebli biurowych na wymiar, na kwote
29 116,00 zt, termin zaptaty 05.04.2023, zaptacono 31.03.2023 r. (000014-0020).
Biurka zostaly zakupione ze srodkéw na realizacje projektu "Wdrozenie
profilaktyki zdrowotnej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Choszcznie"
i zostaty zaewidencjonowane w ramach dzialu 853 Pozostate dziatania
w zakresie polityki spotecznej, rozdziatu 85395 Pozostata dziatalnos¢ w § 4217
i § 4219. Biurka w momencie zakupu zostaty zaksiegowane na koncie 013
Pozostate srodki trwate. Zakupu srodkéw dokonano w oparciu o Regulamin
udzielania zamoéwiehn do 130 000,00 zt. W dniu 08.02.2023 r. przeprowadzono
rozeznanie rynku poprzez uzyskanie oferty od dwdéch firm. W dniu 09.02.2023 r.
komisja sporzadzita protokdt z udzielenia zamdwienia publicznego. Protokét
zostat zatwierdzony przez Dyrektora. W dniu 6.03.2023 r. podpisano
z Wykonawcg umowe Nr 4/PU/2023 na wykonanie, dostawe i montaz mebili
biurowych. Termin wykonania biurek okreslono na 31.03.2023 r. W dniu
31.03.2023 r. podpisano protokét zdawczo - odbiorczy, zgodnie z ktorym
dokonano odbioru biurek.

Na stan srodkow trwatych zostaty przyjete:

OT 5/2023 na kwote 7 500,00 zt (3 x 2 500,00 zt - biurko narozne skfadajgce sie
z2czedci o wymiarach 140 x 80 i 160 x 60), ktérym nadano numer
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inwentarzowy: 207/1/809/PCPR-WPZ/23, 207/2/809/PCPR-WPZ/23
i 207/3/809/PCPR-WPZ/23;

OT 6/2023 na kwote 6 516 zt (4 x 1 629,00 zt - biurko ergonomiczne o wymiarach
140 x 80), ktérym nadano numer inwentarzowy: 208/1/809/PCPR-WPZ/23,
208/2/809/PCPR-WPZ/23, 208/3/809/PCPR-WPZ/23 i 208/4/809/PCPR-
WPZ/23,;

OT 7/2023 na kwote 1 900,00 zt (biurko narozne sktadajgce sie z 2 czesci
o wymiarach 130 x 70 i 100 x 40), ktéremu nadano numer inwentarzowy:
209/809/PCPR-WPZ/23;

OT 8/2023 na kwote 2 100,00 zt (biurko ergonomiczne sktadajgce sie z 2 czesci
o wymiarach 130 x 70 i 160 x 40), ktéremu nadano numer inwentarzowy:
210/809/PCPR-WPZ/23;

OT 9/2023 na kwote 4 200,00 zt (3 x 1 400,00 zt - biurko ergonomiczne
o wymiarach 130 x 70), ktérym nadano numer inwentarzowy: 211/1/809/PCPR-
WPZ/23, 211/2/809/PCPR-WPZ/23 i 211/3/809/PCPR-WPZ/23;

OT 10/2023 na kwote 4 600,00 zt (biurko recepcyjne), ktéremu nadano numer
inwentarzowy: 212/809/PCPR-WPZ/23;

OT 11/2023 na kwote 2 300,00 zt (biurko ergonomiczne sktadajgce sie z 2 czesci
o wymiarach 160 x 80 i 110 x 40), ktéremu nadano numer inwentarzowy:
213/809/PCPR-WPZ/23.

Przyjecie Srodka trwatego OT 12/2023 z 21.12.2023 r., ktore potwierdza przyjecie
niszczarki, ktorej zakup dokumentuje F-ra nr S122/F000600/12/2023
z21.12.2023 r. na kwote 3 176,63 zt, termin zaptaty 30.12.2023 r., zaptacono
21.12.2023 r. (poz. 1240). Niszczarka zostata zakupiona ze Srodkow
budzetowych i zostata zaewidencjonowana w ramach dziatu 852 Pomoc
spoteczna rozdziatu 85218 Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie w § 4210.
Niszczarka w momencie zakupu zostata zaksiegowana na koncie 013 Pozostate
srodki trwate. Niszczarka zostata przyjeta na stan srodkow trwatych dowodem
OT 12/2023, ktorej nadano numer inwentarzowy: 214/809/PCPR/23. Zakupu
srodkdw dokonano w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien do 130 000,00
zt. W dniu 20.12.2023 r. przeprowadzono analize rynku, polegajgca na
wyszukaniu 3 ofert, z czego sporzgdzono notatke stuzbowg. W tym samym dniu
sporzgdzono zapotrzebowanie na dostawe niszczarki, podpisane przez
Dyrektora oraz Gtéwnego ksiegowego.

Przyjecie Srodka trwatego OT 13/2023 z 27.12.2023 r., ktore potwierdza przyjecie
szafy, ktorej zakup dokumentuje F-ra nr 01/12/2023 z 22.12.2023 r., na kwote
3 000,00 zt, termin zaptaty 29.12.2023, zaptacono 27.12.2023 r. (poz. 1260).
Szafa zostata zakupiona ze $rodkéw budzetowych i zostata zaewidencjonowana
w ramach dzialu 852 Pomoc spoteczna rozdzialu 85218 Powiatowe Centra
Pomocy Rodzinie w § 4210. Szafa w momencie zakupu zostata zaksiegowana
na koncie 013 Pozostate $rodki trwate. Szafa zostata przyjeta na stan srodkow
trwatych dowodem OT 12/2023, ktérej nadano numer inwentarzowy:
215/809/PCPR/23. Zakupu srodkdw dokonano w oparciu o Regulamin udzielania
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zamowien do 130 000,00 z. W dniu 14.11.2023 r. przeprowadzono analize
rynku, polegajgca na telefonicznej rozmowie z 4 firmami, z czego w dniu
06.11.2023 r. sporzgdzono notatke stuzbowg. W dniu 20.12.2023 r. sporzgdzono
zapotrzebowanie na dostawe szafy, podpisane przez Dyrektora oraz Gtéwnego
ksiegowego.

5. Protokot przyjecia srodka trwatego PT nr 5/2023/z z 14.07.2023 r. ktéry
potwierdza przyjecie odkupionego notebooka HP 250 z oprogramowaniem,
stuchawkami i myszkg na kwote 2 964,30 zt. Laptop zostat przekazany w ramach
porozumienia z dnia 22.03.2023 r. do umowy uzyczenia Nr 43/2020. Laptop
zostat zaewidencjonowany na koncie 013 Pozostate srodki trwate. Laptopowi
nadano numer inwentarzowy: 195/72/PCPR/23.

Z analityki sald i obrotow konta 011 i 013 oraz wydruku ksigg inwentarzowych
ustalono, ze w 2023 r. jednostka dokonata likwidacji srodkdéw trwatych. Procedura
likwidacji srodkéw trwatych odbyta sie zgodnie z Uchwatg Nr 883/2014. W oparciu
0 Zarzgdzenie Nr 14/2023 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Choszcznie z dnia 01.12.2023 r. powotano komisje do przeprowadzenia oceny
przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku i ich fizycznej likwidacji. W protokole
Nr 1/2023 z dnia 15.12.2023 r. z oceny przydatnosci srodkdéw trwatych i pozostatych
Srodkéw trwatych Komisja stwierdzita brak przydatnosci do uzytkowania
48 sktadnikow majgtku (zatgcznik nr 6 do protokotu). Zgodnie z protokotem do
likwidacji zakwalifikowano jeden $rodek trwaly o wartosci 6 499,00 zt oraz
47 pozostatych skladnikbw majgtku o wartosci 24 050,66 zi. Dowodem
potwierdzajgcym likwidacje srodka trwatego jest, zgodnie z Instrukcjg kontroli
dowoddéw ksiegowych, dokument o symbolu LT. Likwidacji $rodkoéw trwatych
dokonano 28.12.2023 r., co potwierdzajg dowody LT o nr 01/2023, 02/2023
i 03/2023. Dowodem LT nr 01/2023 z 28.12.2023 r. zlikwidowano 41 skfadnikow
majatkowych, o wartosci 15 821,66 zt. (zatacznik nr 7 do protokotu). Srodki trwate
zaewidencjonowane byly w grupie "8" narzedzia, przyrzady, ruchomosci
I wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane, podgrupie "80" narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane, rodzaj "809" pozostate
narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane.
Dowodem LT nr 02/2023 z 28.12.2023 r. zlikwidowano pozostaty $rodek trwaty
zaewidencjonowany w grupie "8" narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,
gdzie indziej niesklasyfikowane, podgrupie "80" narzedzia, przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane, rodzaj "803" wyposazenie techniczne
dla prac biurowych. Wartos¢ zlikwidowanego srodka to 3 400,00 zt. Dowodem nr LT
nr 03/2023 z 28.12.2023 r. likwidacji poddano srodki zaewidencjonowane w grupie
"4" maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania, podgrupie "48" pozostate
maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania, rodzaj "487" zespoty
komputerowe. tgczna warto$¢ zlikwidowanych sktadnikéw majatku to 11 328,00 zt
(w tym 6 499,00 zt sSrodek trwaty).

Dowody LT =zostaty zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych w dniu
28.12.2023 r. Na koncie 011 z symbolem "487" dokonano pomniejszenia $rodkow
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trwatych o 6 499,00 z, na koncie 013 z symbolem "487" zmniejszono wartosc
pozostatych srodkéw trwatych o 4 829,00 zt, z symbolem "803" zmniejszono wartosc
pozostatych srodkow o 3 400,00 zt oraz na koncie 013 z symbolem "809"
zmniejszono wartos¢ srodkow o 15 821,66 zt. Zlikwidowane $rodki zostaty
zaewidencjonowane na koncie pozabilansowym 091 srodki trwate w likwidaciji.

Likwidacja miata odzwierciedlenie w ksiegach inwentarzowych srodkow trwatych
i Srodkow trwatych pozostatych. W ksiedze inwentarzowej srodkéw trwatych w dniu
28.12.2023 r. wykreslono srodek trwaty o numerze inwentarzowym 10/487/PCPR/09
i wartosci 6 499,00 zt. W ksiedze inwentarzowej $rodkéw trwatych pozostatych
wykreslono 47 sktadnikbw majgtku o wartosci 24 050,66 zi.

Stan majatku na koniec 2023 r. zawarty w ksiegach inwentarzowych odpowiadat

zapisom konta 011 i 013:

1. srodki trwate zaksiegowane na koncie 011:

e W grupie "0", rodzaj "032" inne tereny zabudowane - 60 125,45 z;

e W grupie "1" rodzaj "105" budynki biurowe - 303 565,59 zi;

e W grupie "4" rodzaj "487" zespoty komputerowe - 22 509,00 zt;

e W grupie "8" rodzaj "803" wyposazenie techniczne dla prac biurowych -
6 148,77 zt;

2. pozostate srodki trwate zaksiegowane na koncie 013:

e W grupie "4", rodzaj "487" zespoty komputerowe - 361 365,23 zt;

e W grupie "6" rodzaj "621" urzagdzenia odbiorcze dla radiofonii i telewizji -
3 242,28 zt;

e W grupie "6", rodzaj "623" urzgdzenia odbiorcze i transmisyjne dla telefonii
i telegrafii - 4 155,02 zt;

e W grupie "6", rodzaj "662" urzgdzenia i aparaty projekcyjne - 6 181,46 z;

e W grupie "8", rodzaj "803" wyposazenie techniczne dla prac biurowych - 572,18 zt;

e W grupie "8", rodzaj "809" pozostate narzedzia, przyrzady, ruchomosci
I wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane - 103 500,57 zt.

tacznie majgtek trwaty na 31.12.2023 r., zaewidencjonowany na koncie 011 miat
wartos¢ 392 348,81 zt, a na koncie 013 wartos¢ 479 016,74 z.

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 14/2023 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Choszcznie z dnia 01.12.2023 r. zakonczenie prac likwidacyjnych
okreslono na 29 lutego 2024 r. W dniu 26 lutego 2024 r. Dyrektor Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie wydat Zarzgdzenie Nr 4/2024 zmieniajgce Zarzgdzenie
Nr 14/2023. Zmianie ulegt termin zakonczenia prac, kitory zostat przesuniety na
29.03.2024 r.

Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci $rodki trwate umarza sie oraz
amortyzuje. Odpisow umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuje sie wedtug zasad
okreslonych w Uchwale Nr 693/2018 oraz Polityce rachunkowosci. Ustalajgc zasady
umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjeta metode liniowg wedtug stawek
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
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Srodki trwate o wartosci powyzej 10 000,00 zt podlegajg amortyzacji na koniec roku.

Ewidencja umorzenia i amortyzacji srodkow trwatych odbywata sie na kontach 071

Umorzenie sSrodkow trwatych iwarto$ci niematerialnych i prawnych i 400

Amortyzacja.

W oparciu o wydruk analityki sald i obrotow konta 071 stwierdzono, ze na poczatek

2023 r., dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych wynosito:

e W grupie "1" rodzaj "105" budynki biurowe - 257 932,41 zk;

e W grupie "4" rodzaj "487" zespoty komputerowe - 27 508,00 zt;

e w grupie "8" rodzaj "803" wyposazenie techniczne dla prac biurowych - 6 148,77
zt.

W oparciu o powyzsze dane stwierdzono, ze w 2023 r. umorzeniu podlegat budynek

oraz serwer. W dniu 19.01.2024 r. jednostka zaksiegowata w koszty roku 2023

umorzenie srodkéw za 2023 r. w kwotach:

e W grupie "1" rodzaj "105" budynki biurowe - 7 589,14 zi

e W grupie "4" rodzaj "487" zespoty komputerowe - 1 500,00 zt.

Srodki trwate amortyzowane byt stawkami wynikajgcymi z ustawy o podatku

dochodowym od oséb prawnych: budynek 2,5 %, a serwer 30%, co potwierdzajg

tabele amortyzacji Srodkow trwatych za 2023 r. (zatgcznik nr 8 do protokotu).

Na koncie 071 w dniu 28.12.2023 r. dokonano réwniez zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej srodka trwatego, bedgce odzwierciedleniem likwidacji srodka

w grupie 4 o wartosci 6 499,00 zt.

Na koniec 2023 r. dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych wynosito:

e W grupie "1" rodzaj "105" budynki biurowe - 265 521,55 zk;

e w grupie "4" rodzaj "487" zespoty komputerowe - 29 008,00 zt;

e W grupie "8" rodzaj "803" wyposazenie techniczne dla prac biurowych - 6 148,77
zt.

Naliczenie umorzenia srodkow trwatych jednostka ksieggowata w korespondencji

z kontem 400 Amortyzacja.

Zgodnie z Politykg rachunkowosci ewidencja umorzenia pozostatych sSrodkéw

trwatych, odbywata sie na kontach 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

i wartodci niematerialnych i prawnych i 400 Amortyzacja. Zgodnie z analitykg sald

i obrotéw za okres 01-12 2023 rok stwierdzono, ze umorzenie pozostatych srodkéw

trwatych na poczatek roku wynosito:

e w grupie "4", rodzaj "487" zespoty komputerowe - 338 917,93 zt;

e W grupie "6", rodzaj "621" urzgdzenia odbiorcze dla radiofonii i telewizji -
3 242,28 zt;

e W grupie "6", rodzaj "623" urzgdzenia odbiorcze i transmisyjne dla telefonii
i telegrafii - 4 155,02 z;

e W grupie "6", rodzaj "662" urzadzenia i aparaty projekcyjne - 6 181,46 zt;

e W grupie "8", rodzaj "803" wyposazenie techniczne dla prac biurowych - 3 972,18
zt:

e W grupie "8", rodzaj "809" pozostate narzedzia, przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane - 84 029,60 zi.
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W trakcie 2023 roku jednostka dokonywata odpiséw umorzeniowych w odniesieniu

do nowo zakupionych pozostatych srodkéw trwatych w miesigcach oddania ich do

uzytkowania. W wyniku analizy analityki sald i obrotéw konta 072 za okres 01-12

2023 stwierdzono, ze wszystkie zakupione pozostate Srodki trwate zostaty umorzone

w dacie przyjecia ich do uzytkowania. Na koniec 2023 r. po stronie Wn konta 072

zaksiegowano zlikwidowane dowodami LT 01/2023, LT 02/2023 i LT 03/2023 r

pozostate Srodki trwate. Na koniec 2023 r. wysoko$¢ umorzenia pozostatych srodkéw

Zmienita sie w grupach:

e w grupie "4", rodzaj "487" zespoty komputerowe wzrosta do 361 365,23 zi;

e W grupie "8", rodzaj "803" wyposazenie techniczne dla prac biurowych zmalata do
572,18 z;

e W grupie "8", rodzaj "809" pozostate narzedzia, przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane wzrosta do 103 500,57 zt.

Zgodnie z Uchwatg 693/2018 jednostka prowadzi ewidencje ilosciowg dla skfadnikéw
majgtkowych o wartosci powyzej 150,00 zt brutto, ale nie wyzszej niz 1 000,00 zt
brutto.

Kontroli poddano rowniez prawidtowosé nabywania, ewidencjonowania oraz
gospodarowania wartosciami niematerialnymi i prawnymi. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt.
14 ustawy o rachunkowosci, przez wartosci niematerialne i prawne rozumie sie
nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majgtkowe nadajgce
sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki,
a w szczegolnosci:

a) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych

oraz ozdobniczych;

c) know-how.
Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych w jednostce prowadzona jest na
koncie 020 Warto$ci niematerialne i prawne. Zgodnie z saldem poczatkowym konta
na 01.01.2023 r. jednostka posiadata warto$ci niematerialne i prawne na kwote
2 684,00 zt. W kontrolowanym roku nie odnotowano ruchéw na koncie, w zwigzku
z czym saldo koncowe na 31.12.2023 r. wynosito 2 684,00 z. Na koncie 072
zaksiegowano umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych w kwocie 2 684,00 zi.

Informacja o wykrytych nieprawidtowosciach/uchybieniach.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Zespo6t kontrolny nie stwierdzit
nieprawidtowosci i uchybien.
Na tym protokdt zakonczono.
Zgodnie z § 35 ust.1 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej poinformowano Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Choszcznie o przystugujagcym mu prawie

zgtoszenia w terminie 7 dni, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole oraz prawie odmowy podpisania protokotu kontroli.
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Protokét zostat sporzgdzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w jednostce.

Integralng czesc¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1.

Kserokopia umowy o udzielenie Swiadczen zdrowotnych pracownikom
Powiatowego Centrum Pomocy rodzinie w Choszcznie z 15.03.2023 r.;
Kserokopia umowy o ustugi medyczne z 01.11.2023 r;

Wykaz pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Choszcznie
w 2023 r.;

Kserokopie ksigg inwentarzowych srodkéw trwatych wg stanu na 31.12.2023 r;
Wyjasnienie Dyrektora z 06.03.2024 r. w zakresie odpowiedzialnosci za
powierzone mienie;

Kserokopia protokotu Nr 1/2023 z dnia 15.12.2023 r.;

Kserokopia dowoddéw LT nr 01/2023, 02/2023 i 03/2023 z 28.12.2023 r.;
Kserokopie tabeli amortyzacyjnych srodkow trwatych za 2023 r.

Podpisy

Kontrolujacy: Kierownik jednostki:

Kierownik Biura Kontroli
/-l mgr Wioletta Kowalik Dyrektor

Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie
/-1 mgr Monika Rodykow

Inspektor Biura Kontroli
/-1 mgr Katarzyna Kaszak

Choszczno, dnia 19 kwietnia 2024 r.
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