Protokét z kontroli przeprowadzonej w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Choszcznie w dniach od 25 do 29 kwietnia 2024 r.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznien nr 17/2024 i 18/2024
z dnia 22 kwietnia 2024 r. Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego przez:

Wiolette Kowalik — kierownika w Biurze Kontroli;

Katarzyne Kaszak — inspektora w Biurze Kontroli.

W trakcie kontroli funkcje petnili:

Waldemar Raczkiewicz — dyrektor;

Agnieszka Nitecka - gtéwna ksiegowa ;

Izabela Aleksandrowicz — kierownik dziatu administracyjno — organizacyjnego.

Tematyka  kontroli:  Prawidtowos¢  nabywania,  ewidencjonowania  oraz
gospodarowania sktadnikami majatku.

Kontrole przeprowadzono w szczegolnosci w oparciu o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 .
poz. 1634 ze zm.), zwang dalej ustawg o finansach publicznych;

Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
120 ze zm.), zwang dalej ustawg o rachunkowosci;

Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t. j.
Dz. U. 22022 r., poz. 2647 ze zm.), zwang dalej ustawg o podatku dochodowym;
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j.
Dz. U. z 2020, poz. 342 ze zm.), zwane dalej rozporzgdzeniem o rachunkowosci;
Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 07.12.2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1718 ze zm.), zwane dalej
rozporzgdzeniem w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej;
Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r. poz. 1864 ze zm.), zwane
dalej rozporzgdzeniem w sprawie KST;

Uchwate Nr 693/20218 Zarzgdu Powiatu w Choszcznie z dnia 8 pazdziernika
2018 r. w sprawie zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidtowosci sporzgdzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie Powiatowym
w Choszcznie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego, zwang
dalej Uchwatg Nr 693/2018;

Zarzagdzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie z dnia
22.08.2008 r. Nr 17/2008 w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Choszcznie zasad (polityki) rachunkowosci zmienione Zarzgdzeniem Nr
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1/DFK/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie z dnia 23
stycznia 2018 r., zwane dalej Politykg rachunkowosci;

9) Zarzadzenie Dyrektora PUP w Choszcznie Nr 3/2021 z dnia 20 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamodwien Publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt netto, zwany dalej Regulaminem
Udzielania Zamowien Publicznych.

Srodki trwate, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, to rzeczowe

aktywa trwate izrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej

uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

e nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze wlasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

e maszyny, urzgdzenia, srodki transportu i inne rzeczy;

e ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

e inwentarz zywy.

Jednostki sektora finanséw publicznych prowadzg rachunkowos¢ zgodnie

z przepisami o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegolnych zasad okreslonych

w ustawie o finansach publicznych (art. 40 wust. 1). Szczegdlne zasady

rachunkowosci dla jednostek budzetowych zostaty okreslone w rozporzadzeniu

o rachunkowosci i dotyczg miedzy innymi ewidencji aktywdéw trwatych stanowigcych

wilasnos¢ Skarbu Panstwa oraz wyceny poszczegodlnych skfadnikow aktywow

i pasywow. Wskazujg one miedzy innymi, ze:

1) srodki trwate stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane na
podstawie decyzji wiasciwego organu nieodptatnie, mogg by¢é wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji (§ 6);

2) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje.
Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie wedlug zasad
przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Ustalajgc zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka moze przyjg¢ stawki
okreslone w ustawie z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od oso6b
prawnych albo stawki okreslone przez jednostke nadrzedng albo zarzad jst (§ 7
ust. 1);

3) jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, mogg
by¢ umarzane: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki dydaktyczne stuzgce
procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu  realizowanemu w  szkofach
i placéwkach oswiatowych; odziez i umundurowanie, meble i dywany, inwentarz
zywy oraz pozostate Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne
o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci
w momencie oddania do uzywania (§ 7 ust. 2);

4) nie umarza sie gruntéw oraz dobr kultury (§ 7 ust. 3);



5) inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ porownanie danych
wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg odpowiednio gminnego,
powiatowego i wojewodzkiego zasobu nieruchomosci (§ 8 ust. 1).

Zgodnie z Uchwatg Nr 693/2018 i Politykg rachunkowosci do srodkéw trwatych
zalicza sie rzeczowe aktywa trwate i zrébwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby Urzedu o wartosci powyzej 10 000 zt. Srodki trwate
obejmowane sg ewidencjg bilansowg i podlegajg amortyzacji na zasadach ogdlnych.
W przypadku zakupu $rodkéw trwatych finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy
o wartoéci poczatkowej wyzszej niz 10 000 zt sg one przyjmowane na fundusz
jednostki i uymowane w ewidencji ksiegowej budzetu.

Do pozostatych srodkow trwatych zalicza sie $rodki (wyposazenie) o wartosci
powyzej 1 000 zt do 10 000 zt, ktére podlegajg ewidenciji ilosciowo - wartosciowej.
Szczegotowa ewidencja ilosciowo — wartoSciowa umozliwia ustalenie wartoSci
poczatkowej pozostatych Srodkdéw trwatych oraz ustalenie pracownikéw i komorek
organizacyjnych, u ktorych sie znajdujg. Pozostate Srodki trwate objete sg ewidencjg
bilansowa srodkéw trwatych z jednoczesnym dokonaniem od nich jednorazowych
odpisow amortyzacyjnych w ciezar kosztdw amortyzacyjnych od miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktérym nastgpito przyjecie.

Ewidencja srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych jest prowadzona
w dziale Finansowo- Ksiegowym.

Skfadniki majagtku o wartosci powyzej 150 zt ale nie wyzszej od 1000 zt sg
bezposrednio odnoszone w koszty zuzycia materiatowego, nie podlegajg ewidencji
iloSciowo - wartosciowej, lecz wytgcznie ilosciowej, ktora jest prowadzona przez
pracownika w Dziale Administracyjno-Organizacyjnym.

Skfadniki majgtku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, ale o wartosci
nieprzekraczajgcej 150 zt sg odpisywane w ciezar kosztéw zuzycia materiatow i nie
podlegajg ani ewidencji bilansowej ani pozabilansowe;.

Rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego obejmuja: srodki trwate i pozostate Srodki
trwate, ktore wycenia sie na dzien bilansowy weditug ich warto$ci wynikajgcych
z ewidencji.

Rozporzadzenie o rachunkowosci oraz polityka rachunkowosci okreslajg sposéb
ujecia srodkéw trwatych w ewidencji ksiegowej. Plan kont dla jednostek budzetowych
stanowi zatgcznik nr 3 do tego rozporzgdzenia, zgodnie z ktérym tzw. konta zespotu
0 ,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji : rzeczowych aktywéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywow finansowych, umorzenia
sktadnikéw aktywow trwatych. Zgodnie z Politykg rachunkowosci w jednostce
w kontrolowanym zakresie funkcjonowaty:

1) konta bilansowe:
e 011 Srodki trwate;



e 013 Pozostate srodki trwate;

e 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

e (072 Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych;

e 401 Amortyzacja;

e 800 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

W oparciu o wydruki zestawienia obrotéw i sald za okres 01.01.2023 — 31.12. 2023
kont 011 i 013 stwierdzono stan $rodkow trwatych zaewidencjonowanych
w jednostce. Wedtug stanu na poczatek 2023 r. jednostka posiadata :

1. $rodki trwate zaewidencjonowane na koncie 011:

e w grupie 0 — 47 520 z

e wgrupie1—-1035421,91 zt

e W grupie 4 — 690 144,95 zt

e W grupie 6 — 47 232,84 zt

e W grupie 7 — 49 630,50 zt

e W grupie 8 — 54 201,17 zt
tgcznie srodki trwate na 01.01.2023 r. miaty wartos¢ 1 924 151,37 zi.

2. pozostate Srodki trwate zaewidencjonowane na koncie 013:
e Wyposazenie/Grupa 4 — 251 619,97 zt
e Wyposazenie/Grupa 5 — 459 z
e Wyposazenie/Grupa 6 — 2 667,48 zt
e Wyposazenie/Grupa 7 — 1 555,99 zt
e Wyposazenie/Grupa 8 — 104 543,29 zt
tacznie pozostate srodki trwate na 01.01.2023 r. miaty wartos¢ 360 845,73 zt.

Zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci jednostka zobowigzana jest do
prowadzenia kont pomocniczych bedacych uszczegotowieniem i uzupetnieniem
zapisow kont ksiegi gtébwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw
danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Przepisy ustawy
o rachunkowos$ci nakfadajg obowigzek prowadzenia ksigg pomocniczych miedzy
innymi dla srodkéw trwatych oraz dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych. Jednostka prowadzi dla srodkéw trwatych i pozostatych srodkow
trwatych oraz sktadnikdbw majgtkowych ponizej 1 000 zt ewidencje w formie
elektronicznej przy uzyciu programu komputerowego Sage Symfonia — Srodki Trwate
Premium. Ewidencja prowadzona byta wartosciowo z podziatem srodkéw trwatych
zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie KST. Ewidencja dodatkowo zawierata nazwe,
numer ewidencyjny, typ i nr dowodu przyjecia, date przyjecia, wartos¢ na poczatek
i koniec roku, zwiekszenia, zmniejszenia, umorzenie i date zamortyzowania.

Zgodnie z Polityka rachunkowosci podstawg ewidencji $rodkdéw trwatych sg
dokumenty ksiegowe: OT - przyjecie srodka trwatego, KS — karta $rodka trwatego,
WT — zwiekszenie wartosci srodka trwatego, PT — przekazanie srodka trwatego.



Ewidencja srodkéw trwatych na poczatek 2023 r. (zatgcznik nr 1 do protokotu)
obejmowata:

1.
a)

Srodki trwate:

w grupie 0 grunt z kartg srodka trwatego KS - nr 180 i wartoscig poczatkowg
6 730 zt. Srodek przyjety do uzytkowania 31.12.1992 r., formalnie przekazany
w trwaty zarzad Decyzjg nr GG.llI-7224(34) 93 z dnia 12-02-1993 r.
0 przekazaniu odptatnie na czas nieokreslony dziatki nr 187/3 oraz postawionego
na nim budynku. Decyzjg Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 1 czerwca
2000 r. nr GKN 3T 7723/4//39/00 z dniem 1 stycznia 2000 roku mienie Skarbu
Panstwa bedgce w trwatym zarzgdzie PUP stato sie z mocy prawa mieniem
powiatu choszczenskiego .

Zmiana wartosci srodka trwatego nastgpita:

dokumentem WT 25/2010 z dnia 14.05.2010 r. na podstawie aktualizaciji
wartosci gruntu w zwigzku z przeszacowaniem wartosci jednostkowej zasobu
gruntow powiatu zgodnie z pismem Zarzgdu Powiatu w Choszcznie znak nr
GN.I11.7211-1-1/2/2010 z dnia 25.03.2010 dokonano przeszacowania wartosci
posiadanych gruntéw o kwote 26 534 zi.

dokumentem WT 1/2016 z dnia 29.04.2016 r. na podstawie aktualizacji wartosci
gruntu w zwigzku z przeszacowaniem wartosci jednostkowej zasobu gruntow
powiatu zgodnie z pismem Zarzadu Powiatu w Choszcznie znak nr:
GN.6810.1.2.2016.11 z dnia 27.04.2016 r. dokonano przeszacowania wartosci
posiadanych gruntéw o kwote 14 256 zi.

tacznie wartos¢ grupy O na 01.01.2023 r. wyniosta 47 520 zt.

b)

w grupie 1:

1. budynek biurowy z karta srodka trwatego KS - nr 181 z dnia 31.12.1992 r.

I wartoScig poczgtkowg 219 935,91 zi. Zmiana wartosci srodka trwatego
nastgpita:

e dokumentem WT 22/2010 z dnia 22.12.2010 r. w wyniku przebudowy dot.

Centrum Aktywizacji Zawodowej zwiekszono wartos¢ srodka trwatego o kwote
191 289,73 zt na podstawie faktury VAT nr 1/15/2010 z 08.12.2010r.;

e dokumentem WT 1/2014 z dnia 25.11.2014 r. w wyniku przebudowy archiwum

zaktadowego zwiekszono wartos¢ srodka trwatego o kwote 9 197,15 zt na
podstawie faktury nr 196/2014 z 25.11.2014 r.;

e dokumentem WT 2/2014 z dnia 31.12.2014 r. na podstawie protokotu

przekazania srodka trwatego PT 7/2014 z dnia 31.12.2014 r. dotyczgcego
termomodernizacji budynku wystawionego przez Starostwo Powiatowe
w Choszcznie zwigkszono warto$¢ budynku o kwote 585 165,12 zi;

e dokumentem WT 1/2015 z dnia 17.07.2015 r. na podstawie protokotu

przekazania srodka trwatego PT 1/2015 z dnia 17.07.2015 r. dotyczgcego
termomodernizacji budynku wystawionego przez Starostwo Powiatowe
w Choszcznie zwiekszono warto$¢ budynku o kwote 0,40 zt.

Wartos¢ budynku biurowego na 01.01.2023 r. wyniosta 1 005 588,31 zt.

2.

instalacja sieci PEL z kartg srodka trwatego KS - nr 182 z dnia 06.11.1998 r.
i wartoscig poczatkowg 29 833,60 zt.



tacznie wartos¢ grupy 1 wyniosta na dzien 01.01.2023 r. - 1 035 421,91 zt.

Cc) w grupie 4 na dzien 01.01.2023 r. w pozycjach od 1 do 85 srodki trwate na
kwote 690 144,95 zt.

d) w grupie 6 na dzien 01.01.2023 r. w pozycjach od 1 do 9 srodki trwate na kwote
47 232,84 zi.

e) w grupie 7 na dzien 01.01.2023 r. S$rodki trwate na kwote 49 630,50 zi. -
samochdéd OPEL ASTRA SEDAN.

f) w grupie 8 na dzieh 01.01.2023 r. srodki trwate na kwote 54 201,17 zt od pozycji
1 do 8.

Wszystkie wykazane w ewidencji srodki trwate posiadaty Karty srodka trwatego KS z
numerem ewidencyjnym s$rodka, a ich warto§¢ na poczatek roku wynosita
1924 151,37 zt i byta zgodna z zapisami konta 011.

W trakcie roku 2023 jednostka dokonata przyjecia srodkoéw trwatych w grupie 4 :

e dokumentem OT 1/2023 z dnia 03.08.2023 r. srodek trwaty UTM FG81F
o wartosci poczatkowej 17 466 zt, z numerem ewidencyjny 1692/23, symbolem
klasyfikacji KST 487 oraz miejscem uzytkowania: Parter/Serwerownia. Srodek
trwaty posiadat karte sSrodka trwatego KS nr 1838, z oznaczeniem typu
amortyzacji - metoda liniowa, stopa 30%, wspoétczynnik 1, datg zamortyzowania
Srodka - 31.12.2026 r. oraz wskazaniem osoby odpowiedzialnej za uzytkowanie.
Srodek trwaty zaksiegowany zostat dokumentem PK 2/23 z dnia 03.08.2023 r.
Zakup udokumentowany fakturg VAT nr 2023/08/00001 z dnia 01.08.2023 r. na
kwote 17 466 zt, ktéra wptyneta 03.08.2023 r., z 14 dniowym terminem ptatnosci
tj. 15.08.2023 r. Faktura zaptacona przelewem 14.08.2023 r. Zaksieggowana na
konto 853 w § 6120.

e dokumentem OT 2/2023 z dnia 18.10.2023 r. Srodek trwaty NAS QNAP Storage
TS-832PX-4G 8xWD Ultrastar DC HC310 o warto$ci poczgtkowej 10 947 zi,
z numerem ewidencyjnym 1693/23 i symbolem klasyfikacji KST 487 oraz
miejscem uzytkowania: Parter/Serwerownia. Srodek trwaty posiadat karte $rodka
trwatego KS nr 1839, z oznaczeniem typu amortyzacji - metoda liniowa, stopa
30%, wspotczynnik 1, datg zamortyzowania Srodka - 28.02.2027 r. oraz
wskazaniem osoby odpowiedzialnej za uzytkowanie. Srodek trwaty
zaksiegowany zostat dokumentem PK 7/23 z dnia 18.10.2023 r. Zakup
udokumentowany fakturg VAT nr 2023/10/00102 z dnia 23.10.2023 r. Faktura
wptyneta do PUP 23.10.2023 r. z terminem ptatnosci 14 dni tj. do 06.11.2023 r.
Faktura zostata zaptacona przelewem 31.10.2023 r. Zaksiegowana na konto 853
§ 6120 w kwocie 10 947 zi.

Srodki trwate w grupie 4 wzrosty w roku 2023 o 28 413,00 zi, co miato
odzwierciedlenie zaréwno na koncie 011, jak i w ksiegach ewidencyjnych. Przychéd
Srodkdéw trwatych zostat odnotowany réwniez na koncie 800 Fundusz jednostki.
tgcznie srodki trwate na dzien 31.12.2023 r. miaty warto$¢ 1 952 564,37 zt. Stan
majgtku na koniec roku 2023 r. zawarty w Ewidencji sSrodkéw trwatych odpowiadat
zapisom konta 011.



Ewidencja pozostatych srodkoéw trwatych na poczatek 2023 r. (zatgcznik nr 2 do
protokotu) obejmowata:

e w Wyposazenie/Grupa 4 o tgcznej wartosci 251 619,97 z;

e w Wyposazenie/Grupa 5 o tgcznej wartosci 459 zt;

e w Wyposazenie/Grupa 6 o tagcznej wartosci 2 667,48 zi;

e w Wyposazenie/Grupa 7 o tgcznej wartosci 1 555,99 zi;

e w Wyposazenie/Grupa 8 o tgcznej wartosci 104 543,29 zi.

tacznie pozostate srodki trwate na dzien 01.01.2023 miaty wartos¢ 360 845,73 z
i ich stan byt zgodny z zapisami konta 013.

Zgodnie z zapisami konta 013 jednostka w trakcie 2023 r. dokonata zakupu
pozostatych srodkéw trwatych, ktore zostaty przyjete w pozycji Wyposazenie/Grupa 4
dokumentem:

1. OT 13/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1704/23;
OT 14/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1705/23;
OT 15/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1706/23;
OT 16/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1707/23;
OT 17/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1708/23;
OT 18/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1709/23;
OT 19/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1710/23;
OT 20/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1711/23;

. OT 21/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1712/23;
10. OT 22/2023 z dnia 18.10.2023 r. na kwote 5 359,11 zt, nr ewidencyjny 1713/23;

Zakup udokumentowany byt fakturg VAT nr 2023/10/00102 z dnia 23.10.2023 r.
w pozycji: Komputer Dell OptiPlex SFF 7010 BTX Win 11PRO Office H&B 10 szt. na
kwote 53 591,10 zt. Faktura wptyneta do jednostki 23.10.2023 r. z terminem ptatnosci
14 dni tj. do 06.11.2023 r. Zaptacona przelewem 31.10.2023 r. Zaksiegowana na
konto 853 § 4210.

© 0N~ WDN

Wszystkie dokumenty OT zawieraty miejsce uzytkowania: Pokdj, Pietro.

Na koncie 013 jednostka ksiegowata réwniez zakup niskocennych sktadnikéw
majgtkowych tj. o wartosci ponizej 1000 zt o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok,
ktére rownoczesnie zostaly zaewidencjonowane w Ewidencji pozostatych srodkéw
trwatych w tgcznej kwocie w grupie:

e Wyposazenie/grupa 4 na kwote 5 608,80 zt,
e Wyposazenie /grupa 6 na kwote 589 zt
e \Wyposazenie /grupa 8 na kwote 20 692,87 zt.

Zaksiegowanie tych sktadnikédw majgtku na koncie 013 spowodowato zwiekszenie
obrotéw na koncie 013 po stronie Wn o 26 890,67 z. Stan majgtku na koniec roku
2023 r. zawarty w Ewidencji pozostatych srodkéw trwatych wynosit 441 327,50 zt
i odpowiadat zapisom konta 013, ale zostat zawyzony o 26 890,67 zt. Zaksiegowanie
niskocennych sktadnikow majgtku na koncie 013 narusza zapisy § 8 ust. 5 Uchwaty
Nr 693/2018 zgodnie z ktérym sktadniki majgtkowe o wartosci powyzej 150 zt, ale nie
wyzszej niz 1000 zt nie sg uznawane za srodki trwate i podlegajg wytgcznie
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ewidencji ilosciowej. Ksiegowanie niskocennych sktadnikbw majatku, jako
pozostatych srodkow trwatych naruszato rowniez zapisy Polityki rachunkowosci.

W zwigzku z dokonaniem zakupow srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych

w roku 2023 sprawdzono procedury ich zakupu. Jednostka wprowadzita

Zarzgdzeniem Dyrektora PUP w Choszcznie Nr 3/2021 z dnia 20 stycznia 2021 r.

Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci szacunkowej ponizej

130 000 zt netto. Zgodnie z § 3 Regulaminu czynnosci wyboru Wykonawcy

przeprowadza sie w jednej lub kilku formach:

1. poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego;

2. poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow dziatajgcych na danym rynku dostaw, ustug Ilub robot
budowlanych.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest
obowigzkowe w przypadku zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000 zt
netto oraz w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do
wymaganej liczby wykonawcow.

Oba zakupy byty poprzedzone zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego:

1. W dniu 10 lipca 2023 r. zamieszczono zapytanie ofertowe dotyczgce dostawy
i montazu urzgdzenia UTM FG81F dla Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie.
Ogtoszenie zawierato tryb udzielenia zamowienia, przedmiot zamowienia, termin,
opis warunkow udziatu w postepowaniu, wykaz oswiadczen lub dokumentow jakie
majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu. Oferte nalezato ztozyc
w zamknietej kopercie opisanej do dnia 18 lipca 2023 r. do godz. 12.00. Oferty
byly oceniane wg. kryterium ceny brutto jako 100% (100 punktow). W dniu 11 lipca
2023 r. Zamawiajgcy dokonat modyfikacji tresci zamowienia w pkt. Il . 3.1.
w czesci Gwarancja oraz w pkt. VI Termin lub okres wykonania zamdwienia.
Warto$¢ zamowienia jednostka oszacowata w oparciu o ceny 2 dostawcéw:
Sieciowy.co.pl i Thomas — it.pl. Srednia cena brutto wyniosta 16 836,84 zt. W dniu
17 lipca 2023 r. wptyneta 1 oferta od firmy Xcomp Sp. z 0. 0. Sp. k. ze Szczecina,
Z ceng brutto 17 466 zt i uzyskata 100 punktow. Zamawiajgcy w dniu 19 lipca 2023
r. opublikowat zestawienie ofert na zamieszczone ogtoszenie oraz wystat emailem
wezwanie do ziozenia brakujgcych dokumentow do dnia 20.07.2023 .
W odpowiedzi Xcomp Sp. z 0. 0. Sp. k. we wskazanym terminie dostarczyt droga
elektroniczng wymagane dokumenty. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejsze;j
oferty wystano 20 lipca 2023 r. oraz umieszczono na stronie internetowej. Umowa
nr 1/2023 zostata podpisana 21.07.2023 r. pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy
w Choszcznie a Xcomp Sp. z 0.0. Sp. k. Umowa okreslata termin rozpoczecia
zamowienia na dzien podpisania umowy a zakonczenie realizacji zamowienia do
dnia 31 lipca 2023 r. Ustalono cene brutto realizacji zamdowienia na kwote
17 466 zt, ktéra obejmowata dostawe i montaz urzgdzenia UTM dla PUP zgodnie
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ze ztozonym formularzem ofertowym, bedgcym zatgcznikiem do umowy. Odbior
sprzetu nastgpit protokotem zdawczo — odbiorczym oraz protokotem wykonanych
prac z dnia 28.07.2023 podpisanym przez pracownika PUP i sprzedajgcego.

. W dniu 26.09.2023 r. zamieszczono zapytanie ofertowe na dostawe sprzetu
komputerowego dla Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie. Ogtoszenie
zawierato doktadny opis przedmiotu zamdwienia, termin, opis warunkow udziatu
w postepowaniu i opis kryteriow jakimi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy
wyborze ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Zamawiajgcy wskazat termin 04 pazdziernika 2023 r. do godziny 12:00 do ktérego
nalezato ztozy¢ oferty. W dniu 03.10.2023 r. wptynety drogg elektroniczng pytania
dotyczgce oferty. W odpowiedzi udzielonej 03.10.2023 r. Zamawiajgcy przedtuzyt
réwniez termin do skfadania ofert do 06 pazdziernika 2023 r. do godz. 12:00 ze
wzgledu na zapewnienie Wykonawcom czasu do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajgcych z modyfikacji treSci zapytania ofertowego. Oferty byly oceniane wg
kryterium ceny brutto jako 100% (100 punktéw).Do jednostki w zamknietej
kopercie wptyneta 1 oferta od firmy Xcomp Sp. z 0. 0. Sp. k ze Szczecina w dniu
05.10.2023 r. z ceng brutto 70 146,90 =z, ktéra uzyskata 100 punktéw.
Zamawiajgcy opublikowat 09.10.2023 r. zestawienie ofert na zamieszczone
ogtoszenie. Oferent Xcomp Sp. z o. 0. Sp. k. zostat wybrany, gdyz odpowiadat
wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostat oceniony jako
najkorzystniejszy w oparciu o kryteria wyboru podane w zapytaniu ofertowym
a zaoferowana kwota miescita sie w kwocie posiadanej przez Zamawiajgcego na
sfinansowania zamowienia. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty
wystano 09.10.2023 r. Umowa nr 2/2023 zostata zawarta dnia 10.10.2023 r.
pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy w Choszcznie a Xcomp Sp. z 0.0. Sp. k.
Umowa obejmowata dostawe sprzetu komputerowego na kwote 70 146,90 zt :
NAS QNAP TS-832PX-4G o wartosci 10947 zt, 10 sztuk Komputerow Dell
OptiPlex SFF 7010 BTX Win 11PRO Office H&B na kwote 53 591,10 zt oraz 10
sztuk Monitorow Dell E2222HS na kwote 5 608,80 zt. Umowa okreslata termin
rozpoczecia zamowienia na dzien podpisania umowy a zakonczenie realizaciji
zamodwienia do dnia 31 pazdziernika 2023 r. Ustalono cene brutto realizacji
zamowienia na kwote 70 146,90 2z, ktéra obejmowata dostawe sprzetu
komputerowego zgodnie z zapytaniem ofertowym, ktory stanowit zatgcznik do
umowy. Odbiér sprzetu nastgpit protokotem zdawczo - odbiorczym z dnia
18.10.2023 r. podpisanym przez pracownika PUP i sprzedajgcego.

Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci srodki trwate umarza sie oraz
amortyzuje. Odpisdw umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuje sie wedtug zasad
okreslonych w Uchwale Nr 693/2018 oraz Polityce rachunkowosci. W Powiatowym
Urzedzie Pracy w Choszcznie do umorzenia srodkéw trwatych przyjmuje sie metode
liniowg. Odpiséw umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje sie droga
systematycznego, planowego roziozenia jego wartosci poczgtkowej na ustalony
okres umorzenia. Umarza sie i amortyzuje jednorazowo za caty rok. Rozpoczecie
umorzenia nastepuje nie wczesniej niz po przyjeciu $rodka trwatego do uzywania,
a jego zakonczenie nie pozniej niz z chwilg zrownania odpisow umorzeniowych
z wartoscig poczgtkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidaciji,
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sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przy
likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego. Naliczone umorzenie
zmniejsza wartos¢ srodkow trwatych. Odpiséw umorzeniowych od srodkéw trwatych
dokonuje sie przy stosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych w wykazie
stawek amortyzacyjnych opublikowanym jako zatgcznik do Ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych. Ewidencja umorzenia i amortyzacji srodkow
trwatych odbywata sie na kontach 071 Umorzenie srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych i 400 Amortyzacja.

W oparciu o wydruk zestawienia obrotow i sald konta 071 stwierdzono, ze jednostka
na poczatek 2023 roku zaewidencjonowata umorzenie srodkow trwatych w kwocie
1140 723,82 zt w tym Wartosci niematerialne i prawne 72 028,80 zi. Umorzenie
srodkow trwatych wynosito 1 068 695,02 zt, z czego:

e Grupal- 342 889,55 z

e Grupa4 - 580 748,28 zl;

e Grupa6 - 41 225,52 zt

e Grupa7 - 49 630,50 zt

e Grupa8-54201,17 zt

Zgodnie z kontem 071 w trakcie roku zwiekszyta sie warto$¢ umorzenia:
e Grupa 1l - 25 885,55 zt

e Grupad—-41717,16 zt

e Grupa6-1001,22 z

tacznie umorzenie w roku 2023 wyniosto 68 603,93 zt.

W zwigzku z powyzszym na koniec 2023 r. umorzeniu podlegaty srodki trwate
0 tgcznej wartosci 1 209 327,75 zt.

Naliczenie amortyzacji dla poszczegolnych sktadnikdw majgtku przedstawia tabela
amortyzacji bilansowej w roku 2023 (zatgcznik nr 3 do protokotu). Zgodnie z tabelg
sprawdzono poprawnos¢ wyliczenia umorzenia i amortyzacji:
1. Grupa 1 —wg. symbolu KST 105 ze stawkg amortyzaciji 2,5 %:
e budynek o wartosci poczgtkowej 1 005 588,31 zt, wartos¢ odpisu 25 139,71 zt;
e instalacja sieci PEL o wartosci poczgtkowej 29 833,60 zt, wartos¢ odpisu
745,84 zt;
2. Grupa 4 — wg. symbolu KST 487 ze stawka amortyzacji 30%:
e Dell Serwerr R650xs o wartosci poczgtkowej 51 832,20 zt, wartos¢ odpisu
15 549,66 zt zt;
e Dell Serwer R650xs o wartosci poczatkowej 51 832,20 zt, warto$¢ odpisu
15 549,66 zt;
e Macierz dyskowa ME 4024 o wartosci poczgtkowej 83 239,02 zt, wartos¢
odpisu 8 323,89 zl, srodek catkowicie umorzony w kwietniu 2023 r.;
e NAS QNAP TS - 832 PX-4G o wartosci poczgtkowej 10 947 zt, Srodek
przyjety do uzytkowania 18.10.2023 r., amortyzowany od miesigca listopada
w kwocie 547,35 zt;
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e UTM FG81F o wartosci poczgtkowej 17 466 zt, przyjety do uzytkowania
03.08.2023 r., amortyzowany od miesigca wrzesnia w kwocie 1 746,60 zt;

3. Grupa 6 — wg. symbolu KST 623 ze stawkg amortyzacji 10% serwer
telekomunikacyjny PBX SERVER LIBRA o wartosci poczgtkowej 10 012,20 z,
wartos¢ odpisu 1 001,22 zt.

tacznie amortyzacja wyniosta 68 603,93 zt.

Catkowicie umorzony w roku 2023 zostat Srodek trwaty w Grupe 4 - Macierz
dyskowa ME 4024 z nr ewidencyjnym srodka 1599/19 o wartosci poczatkowej
83 239,02 zi.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w naliczeniu umorzenia i amortyzacji.
Zastosowane stawki amortyzacyjne oraz wysokoS¢ naliczonej amortyzaciji
i umorzenia byty zgodne z ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Zgodnie z Politykg rachunkowosci umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
dokonywane jest jednorazowo w petnej wartosci w momencie wydania ich do
uzywania a ewidencja umorzenia pozostatych srodkéw trwatych odbywata sie na
koncie 072 Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych. Zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald za okres 01-12 2023 rok konta
072 stwierdzono, ze umorzenie pozostatych srodkéw trwatych na poczatek roku
wynosito 396 277,00 zt z czego 35 431,27 to umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych, a 360 845,73 zt to umorzenie pozostatych srodkow trwatych:

e Wyposazenie/Grupa 4 - 251 619,97 z
e Wyposazenie/Grupa 5 - 459 zt

e Wyposazenie/Grupa 6 - 2 667,48 zt

e Wyposazenie/Grupa 7 - 1 555,99 z

e Wyposazenie/Grupa 8 - 104 543,29 z

W trakcie 2023 roku jednostka dokonywata odpiséw umorzeniowych w odniesieniu
do nowo zakupionych pozostatych srodkow trwatych w miesigcach przyjecia ich do
ewidencji. Na koniec 2023 r. wysokos¢ umorzenia pozostatych srodkow zmienita sie
w grupie:

e w Wyposazenie/Grupa 4 o kwote 59 199,90 zt

e w Wyposazenie/Grupa 6 o kwote 589 zt

e w Wyposazenie/Grupa 8 o kwote 20 692,87 zt

tgcznie umorzenie pozostatych srodkow trwatych w roku 2023 wyniosto 80 481,77 zt
a saldo konta 072 wyniosto 441 327,50 zt. Wsrod umorzonych sktadnikéw majatku
znalazly sie niskocenne skfadniki na kwote 26 890,67 zt, ktdre byty nieprawidtowo
ksiegowane na koncie 013 i tym samym umarzane.

Informacje o wykrytych nieprawidtowosciach / uchybieniach:

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Zespo6t kontrolny  stwierdzit
nieprawidtowos¢ polegajgcg na ewidencjonowaniu na koncie 013 i ujmowaniu
ilosciowym i wartosciowym skfadnikbw majatku o wartosci od 150,00 zt do
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1 000,00 zt, czym naruszono zapisy § 8 ust. 5 Uchwaty Nr 693/2018 oraz Polityki
rachunkowosci.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Zgodnie z § 35 ust. 1 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej poinformowano
Dyrektora jednostki o przystugujgcym prawie do zgtoszenia w terminie 7 dni,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole oraz prawie odmowy
podpisania protokotu kontroli.

Protok6t  zostat  sporzadzony w  dwoch  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Choszcznie.

Integralng czesc¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Wydruk z ewidencji sSrodkéw trwatych w roku 2023;
2. Wydruk z ewidencji pozostatych Srodkow trwatych w roku 2023;
3. Amortyzacja bilansowa w roku 2023.

PODPISY
Kontrolujgcy: Kierownik jednostki:
Kierownik Biura Kontroli
/-1 mgr Wioletta Kowalik Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy
w Choszcznie
/- mgr Waldemar Raczkiewicz
Inspektor Biura Kontroli
/-l mgr Katarzyna Kaszak

Choszczno, dnia 21 maja 2024 r.

12



