Protokét z kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej
w Brzezinach

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznien nr 25/2024 i 26/2024
z dnia 20 maja 2024 r. Zarzadu Powiatu Choszczenskiego przez:

Wiolette Kowalik — kierownika w Biurze Kontroli;

Katarzyne Kaszak — inspektora w Biurze Kontroli.

W trakcie kontroli i w kontrolowanym okresie funkcje pehili:

Sylwia Lesniak — dyrektor od 14.06.2021 r. na mocy Uchwaty Nr 424/2021 Zarzadu
Powiatu Choszczenskiego z dnia 9 czerwca 2021 r.

Urszula Bembnista — gtdwna ksiegowa od 01.04.2014 r. do 01.03.2024 r.

Celina Wolniak - gtéwna ksiegowa od 01.03.2024 r.

Tematyka kontroli: Prawidlowo$¢ nabywania, ewidencjonowania oraz gospodarowania
sktadnikami majatku. Prawidlowos¢ realizacji opat =z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych.

Kontrola zostata zaplanowana i przeprowadzona w dniach od 22 do 28 maja 2024 r.

W pierwszej kolejnosci sprawdzeniu poddano realizacje zalecen pokontrolnych
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym K.1711.7.2023.11 z dnia 28 sierpnia 2023 r.
Z uwagi na date przediozenia zalecen sprawdzenie prawidtowosci ich realizaciji
przeprowadzono w oparciu o dowody zarejestrowane od wrzesnia 2023 r. W wyniku
kontroli stwierdzono:

1. Zgodnie z oswiadczeniem Dyrektora z dnia 05.07.2024 r. (zatgcznik nr 1 do
protokotu) wsrod pracownikow pracujgcych w godzinach nocnych nie byto oséb
sprawujgcych opieke nad dzieckiem do lat 4 powracajgcych z urlopéw
rodzicielskich, wychowawczych;

2. Zgodnie z oswiadczeniem Dyrektora z dnia 05.07.2024 r. (zatacznik nr 1 do
protokotu) pracownikowi nr 217 w zwigzku z wygasnieciem w dniu 31.10.2023 r.
umowy o prace za 1 dzien/8 godzin wyptacono ekwiwalent za urlop. W dniu
24.05.2024 r. Dyrektor oswiadczyt rowniez, ze od czasu otrzymania wystgpienia
pokontrolnego nie  zawierano  porozumien na  przesuniecie  urlopu
wypoczynkowego na nastepng umowe (zatgcznik nr 2 do protokotu);

3. W oparciu o karte wynagrodzen za 2023 r. dla pracownika nr 217 (zatgcznik nr 3
do protokotu) oraz roczng karte ewidencji czasu pracy tego pracownika za 2023 r.
(zatgcznik nr 4 do protokotu) stwierdzono, ze w dalszym ciggu przy obliczaniu
wynagrodzenia za czas urlopu od zmiennych sktadnikbw w podstawie
wynagrodzenia ujmowano dodatek nocny wypracowany w ramach poprzedniej
umowy o prace. Powyzsza nieprawidlowos¢ spowodowata zawyzenie
wynagrodzenia za czas urlopu 0 11,59 zt, czym naruszono art. 172 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t. . Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 ze zm.).
Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora z dnia 18.07.2024 r. (zatgcznik nr 5 do
protokotu) btedne naliczenie wynagrodzenia wynika z potraktowania kolejno
zawartych uméw z tym samym pracownikiem, jako ciggtos¢ zatrudnienia;



4. W oparciu o liste ptac nr 75 za pazdziernik 2023 r. (zatgcznik nr 6 do protokotu)
stwierdzono wyptacenie pracownikom o numerze 44 i 144 wyréwnania
wynagrodzenia od zmiennych sktadnikbw za czas urlopu wypoczynkowego
w 2022 r. Dodatkowo sprawdzono prawidtowosc ustalania liczby dni, przez ktore
nalezy podzieli¢ podstawe wymiaru wynagrodzenia urlopowego oraz prawidtowosc¢
wyliczania wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego od zmiennych
sktadnikéw. Sprawdzenia dokonano dla pracownikéw o numerze 107, 141, 144,
156, 181, 185, 215, w wyniku kontroli stwierdzono, ze jednostka prawidtowo
okreslata liczbe dni, przez ktore nalezy podzielic podstawe wymiaru
wynagrodzenia urlopowego. W zakresie prawidtowosci naliczenia wynagrodzenia
stwierdzono niezgodnos¢ w naliczeniu wynagrodzenia za urlop dla pracownika nr
181. Pracownik ten w okresie od 26.09 do 03.10.2023 r. korzystat z urlopu
w wymiarze 48 h, co potwierdza roczna karta ewidencji czasu pracy (zatgcznik nr
7 do protokotu). Zgodnie z kartg wynagrodzen za 2023 r. (zatgcznik nr 8 do
protokotu) za okres ten winien otrzymaé wynagrodzenie urlopowe od zmiennych
skfadnikow w kwocie 38,14 zt, a wyptacono 44,50 zt. Zawyzenie o 6,36 zt wynika
z pomnozenia godzinowej podstawy wymiaru wynagrodzenia urlopowego przez
56 h wurlopu, a nie 48 h. Pomnozenie godzinowej podstawy wymiaru
wynagrodzenia urlopowego przez btedng ilos¢ godzin urlopu narusza § 9 ust. 1 pkt
2 rozporzagdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r.
w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
I wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za
urlop (Dz. U. z 1997 r. Nr 2, poz. 14 ze zm.) oraz art. 172 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 ze zm.), bowiem
pracownikowi wyptacono wynagrodzenie rézne od tego, ktore by otrzymat, gdyby
w tym czasie pracowat. Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora z dnia 18.07.2024 r.
(zatgcznik nr 5 do protokotu) zawyzenie liczby godzin wynikato z btednego
wypisania wniosku urlopowego przez pracownika.

5. W oparciu o liste ptac nr 75 za pazdziernik 2023 r. (zatgcznik nr 6 do protokotu)
stwierdzono wyptacenie pracownikom numerze 44 i 169 nienaliczonego
wynagrodzenia od zmiennych skiadnikbw za czas urlopu wypoczynkowego
udzielonego na Zzgdanie w 2022 r. Dodatkowo sprawdzono prawidiowosc
naliczania wynagrodzenia za czas urlopu na zgdanie dla sze$ciu os6b o numerze
32, 107, 141, 169, 185, 215, w wyniku czego stwierdzono, ze wszyscy pracownicy
otrzymali wynagrodzenie od zmiennych skladnikow za czas urlopu
wypoczynkowego na zgdanie;

6. Wyliczajgc podstawe zasitku chorobowego prawidtowo uzupetniono dodatkowe
wynagrodzenie roczne oraz prawidtowo uzupetniono dodatek pracownika
socjalnego, co sprawdzono w oparciu o dane dla pracownika 85 za zasitek
chorobowy dla zwolnienia w listopadzie 2023 r.;

7. Przeliczono wynagrodzenie pracownika nr 85 za czas choroby i zasitku
macierzynskiego zgodnie z prawidtowo wyliczong podstawg oraz wyptacono
nalezng kwote i dokonano korekty sktadek ZUS we wrze$niu 2023 r.;

8. W oparciu o liste ptac nr 75 za pazdziernik 2023 r. (zatgcznik nr 6 do protokotu)
stwierdzono wyptacenie pracownikom o numerze 44 i 144 nienaliczonego
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10.

11.

wynagrodzenia od zmiennych skfadnikéw za czas opieki nad dzieckiem w 2022 r.
Dodatkowo sprawdzono czy jednostka wyptacata wynagrodzenie urlopowe od
zmiennych sktadnikow wynagrodzenia za czas opieki nad dzieckiem od wrzesnia
do grudnia 2023 r. Sprawdzeniu poddano wynagrodzenie dwéch pracownikéw
o numerze 32 i 156, w wyniku czego stwierdzono, ze pracownicy otrzymali
wynagrodzenie od zmiennych sktadnikow za czas opieki nad dzieckiem;

W oparciu o liste ptac nr 75 za pazdziernik 2023 r. (zatgcznik nr 6 do protokotu)
stwierdzono  wyptacenie pracownikowi o numerze 44 nienaliczonego
wynagrodzenia od zmiennych sktadnikbw za czas urlopu okolicznosciowego
w 2022 r. Dodatkowo sprawdzono czy jednostka wyptacata wynagrodzenie
urlopowe od zmiennych skfadnikbw wynagrodzenia za czas urlopu
okolicznosciowego od wrzesnia do grudnia 2023 r. Sprawdzeniu poddano
wynagrodzenie trzech pracownikow o numerze 144, 181 i185, ktérzy w tym
okresie korzystali z urlopu okolicznosciowego. W wyniku kontroli stwierdzono, ze
sprawdzeni pracownicy mieli naliczone wynagrodzenie za czas korzystania
z urlopu okolicznosciowego. W przypadku pracownika nr 185 stwierdzono, ze
wysokos¢ wynagrodzenia zostata nieprawidtowo wyliczona. Pracownik korzystat
z urlopu okolicznosciowego w dniu 7.11.2023 r. w wymiarze 8 h, co potwierdza
roczna karta ewidencji czasu pracy (zatgcznik nr 9 do protokotu). Zgodnie z kartg
wynagrodzen za 2023 r. (zatgcznik nr 10 do protokotu) za okres ten winien
otrzymac¢ wynagrodzenie urlopowe od zmiennych skfadnikéw w kwocie 9,04 zi,
a wyptacono 13,50 zi. Zawyzenie o 4,46 zt wynika z pomnozenia godzinowe;
podstawy wymiaru wynagrodzenia urlopowego przez 12 h urlopu, a nie 8 h.
Pomnozenie godzinowej podstawy wymiaru wynagrodzenia urlopowego przez
btedng ilos¢ godzin urlopu narusza § 9 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegétowych zasad
udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za
czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. z 1997 r. Nr 2, poz. 14
ze zm.) oraz art. 172 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t. j. Dz. U.
z 2023 r., poz. 1465 ze zm.), bowiem pracownik otrzymat wynagrodzenie rézne od
tego, ktore by otrzymat, gdyby w tym czasie pracowat. Zgodnie z wyjasnieniem
Dyrektora z dnia 18.07.2024 r. (zatgcznik nr 5 do protokotu) btedne naliczenie
zostanie skorygowane w biezgcym miesigcu.

Nadptacong kwote za badania zdrowotne pracownikéw rozliczono poprzez
pomniejszenie zobowigzania wynikajgcego z f-ry RS/2/7/2023 z 01.07.2023 r.
085,00 zt i RS/31/8/2023 z 5.12.2023 r. o 45,00 zt. W dniu 30.05.2023 r.
dokonano réwniez przeksiegowania kwoty 135 zt z kont mieszkanek na konto
Domu Pomocy Spotecznej tytutem zwrotu za badania sanitarno-epidemiologiczne;
W oparciu o dowody ksiegowe ujete w ksiegach pod poz. 0746, 0916 i 1324
stwierdzono, ze jednostka zaksiegowata koszty ustug zdrowotnych w okresach
sprawozdawczych, ktorych dotyczyty.

Zakres biezgcej kontroli podzielono zgodnie z tematykg na ponizsze etapy:

1.

Prawidtowo$s¢ nabywania, ewidencjonowania oraz gospodarowania sktadnikami
majatku;



2.

Prawidtowos¢ realizacji opat z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Ad. 1 Prawidiowos¢ nabywania, ewidencjonowania oraz gospodarowania
skladnikami majatku

Kontrole przeprowadzono w szczegdlnosci w oparciu o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 ze zm.), zwang dalej ustawg o finansach publicznych;

Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120
ze zm.), zwang dalej ustawg o rachunkowosci;

Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t. j.
Dz. U. z 2022 r., poz. 2647 ze zm.), zwang dalej ustawg o podatku dochodowym;
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz.
U. z 2020, poz. 342 ze zm.), zwane dalej rozporzgdzeniem o rachunkowosci;
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 07.12.2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1718 ze zm.), zwane dalej
rozporzgdzeniem w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej;
Rozporzadzenie Rady Ministrbw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r. poz. 1864 ze zm.), zwane
dalej rozporzgdzeniem w sprawie KST;

Uchwate Nr 693/20218 Zarzgdu Powiatu w Choszcznie z dnia 8 pazdziernika
2018 r. w sprawie zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidtowosci sporzgdzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie Powiatowym
w Choszcznie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego, zwang
dalej Uchwatg Nr 693/2018;

Zarzadzenie nr 18B/2021 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Brzezinach
zdnia 2 lipca 2021 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.,
zwane dalej Politykg rachunkowosci;

Zarzgdzenie nr 42/2018 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Brzezinach z dnia
21.11.2018 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowienh
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000 zt
zmienione Zarzgdzeniem 6/2021 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Brzezinach z dnia 01 marca 2021 zwany dalej Regulaminem Udzielania
Zamowien.

Srodki trwate, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci, to rzeczowe
aktywa trwate izrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlno$ci:



e nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

e maszyny, urzgdzenia, srodki transportu i inne rzeczy;

e ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

e inwentarz zywy.

Jednostki sektora finanséw publicznych prowadzg rachunkowos¢ zgodnie

z przepisami o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegdlnych zasad okreslonych

w ustawie o finansach publicznych (art. 40 ust. 1). Szczegdlne zasady rachunkowosci

dla jednostek budzetowych zostaty okreslone w rozporzgdzeniu o rachunkowosci

I dotyczg miedzy innymi ewidencji aktywow trwatych stanowigcych wlasnos¢ Skarbu

Panstwa oraz wyceny poszczegodlnych sktadnikow aktywow i pasywow. Wskazujg one

miedzy innymi, ze:

1) Srodki trwate stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane na
podstawie decyzji wiasciwego organu nieodptatnie, mogg by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji (§ 6);

2) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje.
Odpiséw umorzeniowych Ilub amortyzacyjnych dokonuje sie wedtug zasad
przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Ustalajgc zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka moze przyjgC stawki
okreslone w ustawie z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych albo stawki okreslone przez jednostke nadrzedng albo zarzad jst (§ 7
ust. 1);

3) jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, mogg
procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w  szkotach
i placowkach oswiatowych; odziez i umundurowanie, meble i dywany, inwentarz
zywy oraz pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 Ilutego 1992 r.
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie
oddania do uzywania (§ 7 ust. 2);

4) nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury (§ 7 ust. 3);

5) inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poréwnanie danych
wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg odpowiednio gminnego,
powiatowego i wojewodzkiego zasobu nieruchomosci (§ 8 ust. 1).

Zgodnie z Uchwatg Nr 693/2018 i Politykg rachunkowos$ci do srodkéw trwatych zalicza

sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci

dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Domu

Pomocy Spotecznej o wartosci poczatkowej okreslonej ustawg z dnia 15 lutego 1992 r.

o podatku dochodowym od os6b prawnych. Sg to w szczegdlnosci: grunty, budynki,

maszyny, urzgdzenia, srodki transportu, inny sprzet, wyposazenie. Podstawowe srodki

trwate finansuje sie ze $rodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie
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szczegotowych zasad finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238 , poz.
1579). Skfadniki majgtkowe, ktérych cena nabycia jest wyzsza niz 1 000 zt a okres
uzywania wynosi co najmniej 1 rok zalicza sie do pozostatych srodkéw trwatych
w uzytkowaniu.
Rozporzadzenie o rachunkowosci oraz polityka rachunkowos$ci okreslajg sposob
ujecia srodkow trwatych w ewidencji ksiegowej. Plan kont dla jednostek budzetowych
stanowi zatgcznik nr 3 do tego rozporzadzenia, zgodnie z ktorym tzw. konta zespotu 0
,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji: rzeczowych aktywow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywow finansowych, umorzenia
sktadnikdw aktywow trwatych. Zgodnie z Politykg rachunkowosci w jednostce
w kontrolowanym zakresie funkcjonowaty konta bilansowe:

1. Zespot 0 — majatek trwaty:

e 011 Srodki trwate;

e 013 Pozostate srodki trwate;

e 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

e 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych;

e 080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

2. Zespot 4- koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie:

e 400 Amortyzacja

e 401 Zuzycie materiatow i energii (§ 421, 422, 423, 426).
W oparciu o wydruki analityki sald i obrotow za okres 01-12 2023 kont 011 (zatgcznik
nr 11 do protokotu) i 013 (zatgcznik nr 12 do protokotu) stwierdzono stan Srodkéw
trwatych zaewidencjonowanych w jednostce. Wedtug stanu na poczatek 2023 r.
jednostka posiadata :

1. Srodki trwate zaewidencjonowane na koncie 011:

e W grupie 1 Grunty — 637 168,40 zt

e W grupie 2 Budynki i budowle — 2 029 454,33 zi

e w grupie 3 Urzadzenia techniczne i maszyny — 1 354 247,66 z

e w grupie 4 Srodki transportu — 307 871,83 zt

e W grupie 5 Pozostate srodki trwate — 27 080 zt
tacznie srodki trwate na 01.01.2023 r. miaty wartos¢ 4 355 822,22 zi.

2. pozostate srodki trwate zaewidencjonowane na koncie 013:

e w grupie 1 Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu — 567 620,92 zt
tgcznie pozostate srodki trwate na 01.01.2023 r. miaty wartos¢ 567 620,92 zt.

Zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci jednostka zobowigzana jest do
prowadzenia kont pomocniczych bedacych uszczegotowieniem i uzupetnieniem
zapisbw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtownej. Przepisy ustawy
o rachunkowosci nakfadajg obowigzek prowadzenia ksigg pomocniczych miedzy
innymi dla srodkéw trwatych oraz dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych.



Jednostka prowadzi dla srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu
ewidencje ilosciowo - wartosciowg w formie elektronicznej przy uzyciu programu
komputerowego Arisco.

Ksiega inwentarzowa prowadzona w programie Arisco jest w sposob chronologiczny
dla wszystkich $rodkéw trwatych z podziatem na grupy, zgodnie z klasyfikacjg KST
I zawiera nastepujgce informacje:

e date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu;

e numer inwentarzowy obiektu;

e nazwe srodka trwatego;

e specyfikacje wszystkich czesci sktadajgcych sie na zespo6t komputerowy lub

inny sktadajacy sie z okreslonych czesci ztozony srodek trwaty;
e wartos¢ poczatkowg sSrodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych;

e wartosc po aktualizaciji;

e wartosc po ulepszeniu;

e symbol klasyfikacji srodkéw trwatych;

e stawke amortyzaciji,

e roczng i miesieczng kwote amortyzacji;

e metode amortyzacji;

e rok produkciji lub budowy;

e miejsce eksploatacji/ pole spisowe;

e date rozchodu i numer dowodu;

e numer pozycji ksiegowania rozchodu;

e wartos¢ umorzenia na moment rozchodu.

Ewidencja pozostatych sSrodkéw trwatych prowadzona byta w programie Arisco
SWyposazenie na stanie, i zawierata: symbol, nazwe, nr inwentarzowy, nr fabryczny,
cene, ilos¢, wartos¢, jednostke. Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej wartosci
poczatkowej albo szczegdlnie waznym dla jednostki nadawano indywidualne numery
inwentarzowe i ujmowano w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach
w programie Arisco. Pozostate mniej warto$ciowe $rodki jednostka ujmowata
w ewidencji podajgc ich ilos¢ i wartosc.

Jednostka stosowata znakowanie Srodkow trwatych w ten sposob, Ze:

e numer inwentarzowy dla pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) sktadat
sie z kodu nadrzednego jednostki’kodu grupy witasnej/numeru kolejnego
przyjecia/dwucyfrowe oznaczenie roku przyjecia (np. DPS/1/125/21)

e ewidencja ilosciowa — symbol |

e ewidencja iloSciowo — wartosciowa — symbol W

e dla Srodkow trwatych — symbol T.

Ewidencja srodkéw trwatych na poczatek 2023 r. obejmowata:
1. Srodki trwate:

a) w grupie 0: grunty - 637 168,40 z.

b) w grupie 1:



garaz dwuboksowy — 8 156,52 zt

garaz dwuboksowy — 21 472 zt

budynek gospodarczy - 6 480 zt

portiernia -2 107,01 zt

budynek techniczno — administracyjny — 335 862,86 z
budynek gtéwny — 1 309 747,22 zt

t gcznie wartosc¢ grupy 1 wyniosta na dzien 01.01.2023 r. - 1 683 825,61 zt.
C) w grupie2:

linia wysokiego napiecia — 4 905,95
oczyszczalnia sciekéw — 86 289,98 zt
studnia — 2 030,99 zt

szambo — 16 314,43 zt

nawierzchnia betonowa — 18 805,41 zt
nawierzchnia asfaltowa — 41 369,76 zt
nawierzchnia polbruk — 9 037 z
nawierzchnia betonowa — 5 637,50 zt
ogrodzenie z cegty klinkierowej — 81 523,16 zt
ogrodzenie siatkowe — 21 289,80 zt
ogrodzenie ramki — 7 865,13 zt
ogrodzenie zelbetonowe — 45 173,23 zt
ogrodzenie ramki — 1 174 zt
ogrodzenie ramki — 4 212,38 zt

tgcznie wartosc grupy 2 wyniosta na dzien 01.01.2023 r. — 345 628,72 zt.
d) w grupie 3 : kociot olejowy - 451 815,24 zt
e) wgrupie5:

mikser gastronomiczny - 6 710 z

kociot elektryczny WKE -100,9 - 11 451,30 z
kociot elektryczny - 10 084,77 zt

kuchnia elektryczna z wyposazeniem —5 129,11 zt
kuchnia elektryczna z wyposazeniem — 5 129,12 z
robot kuchenny - 5 386,30 z

piec konwekcyjno — parowy - 12 298,76 zt

stét z szufladami i nadstawkg dwukom. — 6 220,78 zt
stot gastronomiczny — 12 712,40 zt

stét gastronomiczny z nadstawka- 5 439,98 zt
patelnia elektryczna — 4 738,99 zt

przyczepa asenizacyjna — 7 549,97 zt

tacznie warto$¢ grupy 5 wyniosta na dzien 01.01.2023 r. — 92 851,48 zt.
f) w grupie 6:

SAP — 28 244,86 zt

winda osobowa TYP OB 1000H — 206 070 z
krzesto schodowe — 7 380 zt

wentylacja mechaniczna — 519 825,86 z



system oddymiania — 48 060,22 zt

tacznie warto$¢ grupy 6 wyniosta na dzien 01.01.2023 r. — 809 580,94 zt.
g) wgrupie7:

Volkswagen transporter 7ej Bartus — 129 240 z
Volkswagen T6 osobowy — 142 800 zi

ciggnik — 13 467,60 zt

przyczepa wywrotka — 5 779,23 zt

schodotaz — 16 585 zt

¥ gcznie wartosc grupy 7 wyniosta na dzien 01.01.2023 r. — 307 871,83 zt.
h) w grupie 8:

zestaw potwatkow — 5 800 zt
elektrosymulator — 3 580 zi
altana — 5 900 zt

altana — 5 900 zt

altana — 5 900 zt

tacznie warto$¢ grupy 8 wyniosta na dzien 01.01.2023 r. — 27 080 zt.

Wszystkie wykazane w ewidencji srodki trwate posiadaty numerem inwentarzowy,
aich wartos¢ na poczatek roku wynosita 4 355 822,22 zt i byta zgodna z zapisami
konta 011.

Jednostka do ewidencji Srodkow trwatych postugiwata sie dokumentami ksiegowymi:
OT - przyjecie srodka trwatego, KS — karta srodka trwatego, PT — przekazanie,
przyjecie srodka trwatego, LT — likwidacja srodka trwatego.

W trakcie roku 2023 DBS Brzeziny zlikwidowat nastepujgce Srodki trwate w grupie 5:

dokumentem LT 1/23 podpisanym w dniu 03.02.2023 r. przez komisje
likwidacyjng oraz w dniu 06.03.2023 r. przez dyrektora srodek trwaty w komorce
Kuchnia o nr inwentarzowym 5-57-578/9 i nazwie Patelnia elektryczna typ PE
025N, rok produkcji 2007 o wartosci inwentarzowej 4 738,99 zi, przyjety do
uzytkowania 05.12.2007 r. Na podstawie protokotu serwisowego z dnia
23.01.2023 r. sporzgdzonego przez firme FB —Serwis Filip Baljon ul. Zielna 12,
73-200 Choszczno, ustalono iz urzgdzenie jest niesprawne, nienadajgce sie do
dalszej eksploatacji. W zwigzku powyzszym 3 osobowa komisja uznata patelnie
elektryczng za zuzytg, nienadajgcg sie do dalszego uzytkowania z przyczyn
naturalnych spowodowanych jej zuzyciem w wyniku wieloletniej eksploatacji
i sporzgdzita Protokdt wybrakowania Nr 1/23, w ktérym zapisano informacije
0 komisyjnym zniszczeniu rzeczy i przekazaniu jako odpad wielkogabarytowy.
Sporzgdzono protokét z likwidacji srodkéw trwatych nr 1/23 w ktérym zapisano
o komisyjnej likwidacji $rodka trwatego, ktory zostaty skasowany w dniu
03.02.2023 r. Patelnia elektryczna zostata przekazana do odpadow
wielkogabarytowych oraz zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego
wywozonego przez zaktad ATF. Protokdt zostat podpisany przez osoby obecne
przy likwidacji oraz dyrektora jednostki.

dokumentem LT 2/23 podpisanym w dniu 07.02.2023 r. przez 3 osobowg
komisje likwidacyjng i dyrektora, dokonano likwidacji srodka trwatego

9



w komoérce Kuchnia o nr inwentarzowym 5-57-578/11 i nazwie Kuchnia
elektryczna z wyposazeniem typ KE 47/PKE-1, rok produkcji 2014 o wartosci
inwentarzowej 5 129,12 zt, przyjetej do uzytkowania 02.12.2014 r. Na
podstawie protokotu serwisowego z dnia 23.01.2023 r. sporzgdzonego przez
firme FB —Serwis Filip Baljon, ul. Zielna 12 73-200 Choszczno, ustalono iz
Trzon elektryczny 4 ptytowy z piekarnikiem elektrycznym TYP KE/PKE-1
o numerze fabrycznym 1436008 jest niesprawny, nienadajgcy sie do dalszej
eksploatacji. W zwigzku powyzszym 3 osobowa komisja uznata kuchnie
elektryczng za zuzytg, nie nadajgcg sie do dalszego uzytkowania z przyczyn
naturalnych spowodowanych jej zuzyciem w wyniku wieloletniej eksploataciji.
Sporzgdzono Protokdt wybrakowania Nr 2/23, w ktérym zapisano informacije
o0 komisyjnym zniszczeniu rzeczy i przekazaniu jako odpad wielkogabarytowy.
Sporzgdzono protokét z likwidaciji sSrodkéw trwatych nr 2/23 w ktérym zapisano
o komisyjnym zlikwidowaniu srodka trwatego, ktéry zostaty skasowany w dniu
07.02.2023 r. Kuchnia elektryczna z wyposazeniem zostata przekazano do
odpadéw  wielkogabarytowych oraz zuzytego sprzetu elektrycznego
I elektronicznego wywozonego przez zaktad ATF. Protokot zostat podpisany
przez osoby obecne przy likwidacji oraz dyrektora jednostki.

Wartos¢ zlikwidowanych w 2023 r. srodkow trwatych to 9 868,11 zt.

W trakcie roku jednostka dokonata rowniez przyjecia Srodkéw trwatych w grupie 5 :

dokumentem OT 1/23 z dnia 17.08.2023 r. srodek trwaty Kuchnia elektryczna
o wartosci nabycia 7 360 zt, z numerem inwentarzowym 5-57-578/12, symbolem
klasyfikacji KST 2010: 57, KST 2016: 57 oraz miejscem uzytkowania: DPS
Brzeziny - Kuchnia. Stopa procentowa umorzenia - 14%. Dostawca: Osrodek
Szkolno — Wychowawczy, nr i data dowodu dostawy: PT 2/23, 16.08.2023 r.
Srodek trwaty posiadat karte $rodka trwatego KS z nr inwentarzowym: 5-57-
578/12, nazwg Kuchnia elektryczna, symbolem: 5, KST 578 Maszyny, urzadzenia
i aparaty przemystu gastronomicznego, grupa V, dostawca: Osrodek Szkolno
Wychowawczy Niemiensko, osoba odpowiedzialna : Jaruga Agnieszka. Srodek
przyjety do uzytkowania 17.08. 2023 r., wartos¢ 7 360 zi, stopa procentowa
zuzycia - 14%, umorzenie 7360 zt.

Srodek trwaty zostat przekazany protokotem przekazania — przyjecia PT 2/2023 na
podstawie Uchwaty Rady Powiatu Choszczenskiego XXXII/301/2023 z 9 lutego
2023 r. do DPS Brzeziny. Na PT znajdowat sie symbol klasyfikacji rodzajowej -
grupa VIlI, wartos¢ poczatkowa - 7 360 zt, nr inwentarzowy 6/9/80/808, umorzenie
- 7 360 zt, przekazujgcy p.o. dyrektora R. Grej¢, data 17.08.2023 r. przyjmujgcy
dyrektor DPS Brzeziny.

dokumentem OT 2/23 z dnia 17.08.2023 r. srodek trwaty Patelnia elektryczna
o wartosci nabycia 5 100 z, z numerem inwentarzowym 5-57-578/10, symbolem
klasyfikacji KST 2010: 57, KST 2016: 57 oraz miejscem uzytkowania: DPS
Brzeziny - Kuchnia. Stopa procentowa umorzenia - 14%. Dostawca: Osrodek
Szkolno — Wychowawczy , nr i data dowodu dostawy : PT 1/23, 17.08.2023 r.
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Srodek trwaty posiadat karte $rodka trwatego KS z nr inwentarzowym: 5-57-
578/10, nazwg Patelnia elektryczna, symbol : 5-57-578, nr karty 85, KST 578
Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu gastronomicznego, grupa V, dostawca:
Osrodek Szkolno Wychowawczy Niemiensko, osoba odpowiedzialna: Jaruga
Agnieszka. Srodek przyjety do uzytkowania 17.08.2023 r., warto$¢ 5 100 z, stopa
procentowa zuzycia - 14%, umorzenie 5 100 zt.

Srodek trwaty zostat przekazany protokotem przekazania — przyjecia PT 1/203 na
podstawie Uchwaty Rady Powiatu Choszczenskiego XXXII/301/2023 z 9 lutego
2023 r. do DPS w Brzezinach. Na PT znajdowat sie symbol klasyfikacji rodzajowej
- grupa VIII, wartos¢ poczatkowa - 5100 zt, nr inwentarzowy - 7/8/80/808,
umorzenie - 5100 z, przekazujgcy p.o. dyrektora R. Grej¢, data 17.08.2023 r.
przyjmujgcy dyrektor DPS Brzeziny.

tgcznie wartosc srodkéw trwatych w grupie 5 wzrosta w roku 2023 o 12 460 zt.

tacznie srodki trwate na dzien 31.12.2023 r. mialy wartos¢ 4 358 414,11 zt. Stan
majatku na koniec roku 2023 r. zawarty w ewidencji srodkéw trwatych odpowiadat
zapisom konta 011.

Analizujgc ewidencje srodkéw trwatych stwierdzono, ze jednostka btednie ujeta przyjete
w 2023 r. urzgdzenia: Kuchnia elektryczna i Patelnia elektryczna na koncie 011 jako
srodki trwate. Warto$¢ kazdego urzadzenia byta nizsza niz 10 000 zt, w zwigzku z czym
winny by¢ ujete na koncie 013 jako pozostate srodki trwate. Zgodnie z § 8 ust. 4
Uchwaty nr 693/2018 Zarzgdu Powiatu w Choszcznie do pozostatych srodkow trwatych
zaliczamy sktadnik majgtku o wartosci powyzej 1 000 zt ale nie wyzszej niz 10 000 zt.
Przyjeta na stan Kuchnia elektryczna i Patelnia elektryczna winny by¢
zaewidencjonowane na koncie 013 i automatycznie w cato$ci umorzone na koncie 072.

W zwigzku z brakiem mozliwosci wydruku stanu wyposazenia na dzien 31.12.2023 r.
poproszono o wydruk pozycji ksiegi pozostatych srodkow trwatych na dzien kontroli.
Zgodnie z wydrukiem ewidencji pozostatych srodkéw trwatych z programu ARISCO
JVyposazenie na stanie” na dzien 24.05.2024 r. (zatgcznik nr 13 do protokotu)
jednostka miata zaewidencjonowane wartosci niematerialne i prawne w grupie 020
w kwocie 10 156,09 zt oraz pozostate $rodki trwate w kwocie 545 926,90 zt ktére
zostaty podzielone wg miejsca uzytkowania, a obejmowaty:

e W grupie SOCJALNY — 2 018,00 zt

e wgrupie DYR.— 15 726,00 z

e wgrupie 8 —3857,55z

e W grupie 121 — 8 982,92 z

e W grupie REHABILITA — 63 076,27 zt

e wgrupie 13-4118,34 zt

e W grupie 4 —9 645,00 zt

e wgrupie | — 50 536,39 zt

e wgrupie Il - 53 715,66 z

e wgrupie lll - 112 932,03 z

e wgrupie KAPL. — 7 854,00 zt
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w grupie ORANZERIA — 660,00 zt

w grupie TER. — 28 092,04 zt

w grupie GAB. — 13 615,30 z

w grupie POKOJ 109 — 3 818,75 zt

w grupie KUCH - 89 338,61 zt

w grupie KIER. — 4 458,00 zt

w grupie DPS TEREN — 5 022,67 zt
w grupie PORTIERNIA — 679,00 zt

w grupie SZAT PAN — 400,00 zt

w grupie KONSERWA. — 14 404,82 zt
w grupie SZAT. PANOW — 1 615,58 zt
w grupie GOSCINNY — 748,50 zt

w grupie SOCJALNY — 237,00 zt

w grupie 5 — 18 728,12 zt

w grupie SERWER — 15 793,68 zt

w grupie MAG. SPOZ. — 9 709,33 z
w grupie 9 — 6 143,34 zt.

Zgodnie z zapisami konta 013 jednostka w trakcie 2023 r. dokonata zakupu
pozostatych srodkéw trwatych, ktore zostaty przyjete w grupie DYR na podstawie
faktury VAT 779/01/2023 z dnia 26.01.2023 r. na kwote 2 694 zt wystawionej na
podstawie zamowienia nr 365863 z dnia 25.01.2023 r. za zakup 2 szt. fotel
wypoczynkowy Narin — bezowy w kwocie 2396 zt wraz z ustuga transportu — przysytka
kurierska w kwocie 298 zt. Faktura wptyneta do jednostki 26.01.2023 r., zaptacona
przelewem na konto 26.01.2023 r. Zaksiegowana na konto 852 § 421.

Jednostka dokonata rowniez w 2023 likwidacji pozostatych srodkéw trwatych :

1.

Protokotem wybrakowania i kasacji nr 3/23 dokonano zniszczenia rzeczy, ktore
zostaty skasowane w dniu 07.02.2023 r. Likwidacja objeta myjki — baterie
prysznicowe, maszynke do mielenia. Przedmioty zostaty przekazane do zuzytego
sprzetu elektrycznego i elektronicznego wywozonego przez zaktad ATF. Protokot
zostat podpisany przez 4 osobowg komisje wybrakowania ikasacji oraz
zatwierdzony przez dyrektora. W protokole wybrakowania nr 3/23 Srodkéw
trwatych i przedmiotow niskiej wartosci w komorce organizacyjnej KUCHNIA —
w grupie KUCH, 3 osobowa komisja uznata za zuzyte myjka — bateria
prysznicowa - szt. 2 wartos¢ 741,46 zt oraz maszynka do mielenia 1 szt. wartos¢
0,00 zt. Wymienione przedmioty w tgcznej kwocie 741,46 zt nie nadawaty sie do
dalszego uzytkowania, byly popekane, ztamane, przeciekaty, zniszczone. Rzeczy
komisyjnie przekazano jako odpady komunalne. W oswiadczeniu z 07.02.2023 r.
podpisanym przez koordynatora dotyczgcym sprzetu - maszynka do mielenia,
stwierdzono, ze sprzet nalezy skasowa¢ ze wzgledu na Kkoszt naprawy
przewyzszajgcy koszt zakupu nowego sprzetu lub ktory jest nieznacznie nizszy.

Protokotem wybrakowania i kasacji nr 4/23 dokonano zniszczenia rzeczy, ktore
zostaty skasowane w dniu 03.03.2023 r. Likwidacja objeta biurko, komode,
nadstawke, czajnik bezprzewodowy. Przedmioty zostaty przekazane do odpadow
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wielkogabarytowych oraz zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego
wywozonego przez zaktad ATF. Protokot zostat podpisany przez 4 osobowg
komisje wybrakowania i kasacji oraz zatwierdzony przez dyrektora. W protokole
wybrakowania nr 4/23 srodkow trwatych i przedmiotow niskiej warto$ci w komorce
organizacyjnej SEKRETARIAT — grupa 5, 3 osobowa komisja uznata za zuzyte:
biurko 1 szt. o wartosci 283 zt z nr inwentarzowym DPS/1/425/09, komode 1 szt.
0 wartosci 237 zt z nr inwentarzowym DPS/I/424/11, nadstawke 1 szt. o wartosci
356,70 zt z nr inwentarzowym DPS/I/426/16, czajnik bezprzewodowy 1 szt.
o wartosci 0,00 zt. Wymienione przedmioty w fgcznej kwocie 876,70 zt nie
nadawaty sie do dalszego uzytkowania. Biurko, komoda, nadstawka byty
potamane, zniszczone. Czajnik popekany, przeciekat. Rzeczy komisyjnie
przekazano jako odpady wielkogabarytowe. W os$wiadczeniu z 03.03.2023
podpisanym przez koordynatora dotyczacym sprzetu — czajnik bezprzewodowy,
stwierdzono, ze sprzet nalezy skasowaé ze wzgledu na brak czesci zamiennych
na rynku.

Protokotem wybrakowania i kasacji nr 5/23 dokonano zniszczenia rzeczy, ktore
zostaty skasowane w dniu 07.08.2023 r. zgodnie z protokotami wybrakowania nr
5/23 i 6/23, ktore obejmowaty: wdzki inwalidzkie toaletowe, wdzek prysznicowy,
wozki toaletowe, blender Braun, krzesto. Przedmioty zostaty przekazane do
odpadéw  wielkogabarytowych  oraz  zuzytego sprzetu elektrycznego
I elektronicznego wywozonego przez zaktad ATF. Protokot zostat podpisany przez
4 osobowg komisje wybrakowania i kasacji oraz zatwierdzony przez dyrektora.
W protokole wybrakowania nr 5/23 s$rodkéw trwatych i przedmiotow niskiej
wartoéci w komoérce organizacyjnej ZESPOL OPIEKUNOW NR IIl — grupa llI, 3
osobowa komisja uznata za zuzyte : wozki inwalidzkie toaletowe 2 szt. o wartosci
1 499,98 zt z nr inwentarzowym DPS/1/268/20, DPS/1/269/20, wézek prysznicowy
1 szt. o wartosci 1 407 zt z nr inwentarzowym DPS/W/037/09, wozki toaletowe 3
szt. o wartosci 1378 zt z nr inwentarzowym DPS/1/272/15, DPS/1/273/18,
DPS/1/271/15, blender Braun 1 szt. o wartosci 0,00 zt. Wymienione przedmioty o
tacznej kwocie 4 284,98 zt nie nadawaty sie do dalszego uzytkowania. Sprzet byt
potamany, zardzewiaty w wyniku wieloletniej eksploatacji. Rzeczy komisyjnie
przekazano jako odpady komunalne. W o$wiadczeniu z 07.08.2023 r. podpisanym
przez koordynatora dotyczgcym sprzetu - blender Braun oraz wézki toaletowe,
prysznicowe stwierdzono, ze nalezy je skasowacC ze wzgledu na brak czesci
zamiennych na rynku. W protokole wybrakowania nr 6/23 $rodkéw trwatych
i przedmiotow niskiej wartosci w komodrce organizacyjnej POMIESZCZENIE
SOCJALNE w grupie SOCJALNY, 3 osobowa komisja uznata za zuzyte: krzesto
1 szt. o wartosci 0,00 zt z nr inwentarzowym DPS/1/434/09. Przedmiot nie nadawat
sie do dalszego uzytkowania. Krzesto bylo potamane. Rzecz komisyjnie
przekazano jako odpady komunalne.

Protokotem wybrakowania i kasacji nr 7/23 dokonano zniszczenia rzeczy, ktore
zostaty skasowane w dniu 17.10.2023 r. Likwidacja objeta telefon, telefon
komérkowy, lampke, inhalator. Przedmioty zostaty przekazane do zuzytego
sprzetu elektrycznego i elektronicznego wywozonego przez zaktad ATF. Protokot
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zostat podpisany przez 4 osobowg komisje wybrakowania i kasacji oraz
zatwierdzony przez dyrektora. W protokole wybrakowania nr 7/23 $Srodkéw
trwatych i przedmiotow niskiej wartosci w komodrce organizacyjnej GABINET
OPIEKI MEDYCZNEJ — w grupie GAB, 3 osobowa komisja uznata za zuzyte
I nienadajgce sie do dalszego uzytkowania: telefon 1 szt. o wartosci 0,00, telefon
komérkowy 1 szt. o wartosci 0,00 zt, lampka 1 szt. o wartosci 0,00 zi, inhalator 1
szt. o wartosci 450,00 zt. Wskazane przedmioty o tgcznej wartosci 450 zt nie
nadawaty sie do dalszego uzytkowania, byty popekane, potamane, zniszczone.
Rzeczy komisyjnie przekazano jako odpady komunalne. W oswiadczeniu
z17.10.2023 r. podpisanym przez koordynatora dotyczgcym sprzetu - inhalator,
stwierdzono, ze nalezy je skasowacC ze wzgledu na brak czesci zamiennych na
rynku. W oswiadczeniu z 17.10.2023 r. podpisanym przez koordynatora
dotyczacym sprzetu - lampka, stwierdzono, ze nalezy go skasowac ze wzgledu na
to, ze byt to przedmiot jednorazowego uzytku. W oswiadczeniu z 17.10.2023 r.
podpisanym przez koordynatora dotyczgcym sprzetu - telefon, telefon komérkowy,
stwierdzono Ze nalezy go skasowac ze wzgledu na koszt naprawy przewyzszajgcy
koszt zakupu nowego sprzetu lub ktory jest nieznacznie nizszy.

tacznie likwidacji pozostatych Srodkow trwatych w roku 2023 dokonano na kwote
6 353,14 zh.

W zwigzku z wydrukiem ewidencji na dzien 24.05.2024 (zatgcznik nr 13) ujete w niej
byly pozostate Srodki trwate, ktdre zostaty zakupione bagdz ulegly likwidacji od
poczatku 2024 r. do dnia wydruku. W oparciu o wydruk analityki sald i obrotow konta
013 za 2024 r. (zatgcznik nr 14 do protokotu) ustalono, ze jednostka w tym okresie nie
dokonata zakupu pozostatych srodkéw trwatych, a likwidacji dokonata na kwote
17 736,88 zt w nastepujgcych grupach :

e 121-1180 z;

e 13-4037,77 z

e 1-5075,10 z;

e [I1—2199,99 z;
e DPS TEREN -1 087,02 z;
e 5-680z;

e SERWER - 3477 z.
W celu wyliczenia stanu pozostatych srodkéw trwatych na dzieh 01.01.2023 r. nalezato
odjg¢ od kwoty pozostatych srodkow trwatych na dzien 24.05.2024 r. tj. od kwoty
545 926,90 zt zakupione pozostate srodki trwate w 2023 r. na kwote 2 396 zt oraz
dodac zlikwidowane w 2023 r. na kwote 6 353,14 zt i zlikwidowane w 2024 r. na kwote
17 736,88 zt. Dokonujgc powyzszych wyliczeh stan pozostatych srodkéw trwatych
w uzytkowaniu na dzien 01.01.2023 r. wynosit 567 620,92 zt i byt zgodny z zapisami
konta 013, a na koniec roku 563 663,78 zt i byty réwniez zgodny z zapisami konta 013.

W zwigzku z zakupami pozostatych srodkéw trwatych kontroli poddano procedury ich
zakupu. Jednostka wprowadzita Zarzgdzeniem nr 42/2018 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Brzezinach z dnia 21.11.2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
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kwoty 130 000 zt zmienionego Zarzgdzeniem nr 6/2021 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Brzezinach z dnia 01 marca 2021 r. Regulamin udzielania zamdwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty
130 000,00 zt.

Zgodnie z § 4 Regulaminu udzielanie zamdwienia, ktdorego wartos¢ szacunkowa nie

przekracza kwoty 5 000 zt netto jest przeprowadzane:

1. Jesli wydatek byt wpisany w plan budzetu lub plan zamdwien publicznych,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
samodzielnie dokonuje wydatkowania srodkéw finansowych.

2. Jesli wydatek nie byt zaplanowany w planie budzetu zamawiajgcego wowczas
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia musi
wystgpi¢ o zgode do kierownika zamawiajgcego na wydatkowanie srodkow.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest zobowigzany do uzyskania faktury
lub rachunku potwierdzajgcego wydatkowanie srodkéw oraz do dokonania opisu
powyzszej faktury lub rachunku ze wskazaniem, iz zamowienie odbyto sie
z zastosowaniem § 4 niniejszego regulaminu.

Jednostka w roku 2023 dokonata zakupu 2 sztuk foteli wypoczynkowych. Srodki na ich
zakup miata zaplanowane w dziale 852 rozdziale 85202 § 421. Zakup byt poprzedzony
rozeznaniem cenowym przeprowadzonym 25.01.2023 r., o0znaczenie sprawy:
04/01/DPS/2023, 45/P/01/2023 przez pracownika DPS. Rozeznanie cenowe byto
przeprowadzone przy pomocy internetu. Uzyskano 3 oferty od nastepujgcych firm:

1. EDISON Sp. z 0. o. ul. Nowy Swiat 33/12 00-029 Warszawa , oferowana cena to
2 396 zt za 2 szt., jakos¢ bdb, termin realizacji: od daty zaksiegowania wptaty;

2. MARJAN 24 teka Mroczenska 102 63-604 Barandéw , oferowana cena to 2 558 zt
za 2 szt., jakos¢ bdb, termin realizacji: 1-2 luty 2023 r.;

3. Maciej Jeziorny ul. Rakowska 1 63-645 teka Opatowska, oferowana cena to
2 458 zt za 2 szt., jakos¢ db, termin realizacji 21-22 dni.

Najnizszg i najkorzystniejszg oferte na zakup foteli przedstawita firma EDISON Sp.
z 0. 0. Na podstawie otrzymanych ofert wartos¢ szacunkowg zamowienia ustalono
w dniu 25.01.2023 r. na podstawie kursu EURO — 4,4536 zt Rady Ministrow z dnia
01.01.2022 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do EURO stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

Wybrano najkorzystniejszg oferte, firme EDISON Sp. z 0. 0. Wystano zapotrzebowanie
emailem do wybranego oferenta wraz ze wskazaniem szczegdétowych informacji
dotyczacych zamawianych foteli oraz danych do dostawy i faktury. W odpowiedzi firma
EDISON przystata 25.01.2023 r. dane do przelewu z nr zaméwienia - 365863 oraz
fakture proforma. Jednostka wystawita Zlecenie 04/01/2023 w dniu 25.01.2023 na
zakup 2 szt. foteli typu uszak do gabinetu dyrektora z nr zapotrzebowania
45/P/01/2023 na kwote 2 396 zi. Zlecenie zostato podpisane przez gtdéwnego
ksiegowego i dyrektora jednostki. Faktura optacona 26.01.2023 r. przelewem na
konto.

Po sprawdzeniu procedury zakupu nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci s$rodki trwate umarza sie oraz
amortyzuje. Odpisdbw umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuje sie wedtug zasad
okreslonych w Uchwale Nr 693/2018 oraz Polityce rachunkowosci. W DPS Brzeziny
podstawowe srodki trwate umarzane sg stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od osob prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy
od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec
roku obrotowego. W DPS przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.
Dla srodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
dokonuje sie wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Pozostate $rodki trwate w uzywaniu, umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 Umorzenie pozostatych
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji
z kontem 401 Koszty wedtug rodzajow.

W oparciu o wydruk analityki sald i obrotéw konta 071 za okres 01-12 2023 r.
(zatgcznik nr 15 do protokotu) stwierdzono, ze na poczatek 2023 roku umorzenie
srodkow trwatych wynosito 2 690 881,06 zt z czego:

a) Grupa 1 Umorzenie Srodkow trwatych - 1 131 112,13 zt

b) Grupa 2 Umorzenie maszyn i urzadzeh — 1 224 817,10 z;

c) Grupa 3 Umorzenie srodkéw transportu - 307 871,83 zt;

d) Grupa 4 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych- 27 080 zi.

W trakcie 2023 roku warto§¢ umorzenia zwiekszyla sie o wartos¢ catkowicie
umorzonych przyjetych na stan srodkéw trwatych (12 460,00 zt) oraz naliczong na
koniec roku amortyzacje (106 809,00 z), a zmniejszyta o wartos¢ zlikwidowanych
srodkow trwatych (9 868,11 zt). Lacznie umorzenie na koniec 2023 r. wyniosto
2 800 281,95 zt.

Szczegotowej kontroli poddano naliczenie amortyzacji dla poszczegolnych sktadnikéw

majatku:

1. Grupal:

e garaz dwuboksowy — stawka amortyzacji 2,5% - wartos¢ poczgtkowa 8 156,52 zi,
wartosc odpisu - 203,91 z;

e garaz dwuboksowy — stawka amortyzacji 2,5% - warto$¢ poczatkowa 21 472 zi,
wartosc odpisu 536,80 zi;

e portiernia — stawka amortyzacji 2,5% - wartos¢ poczatkowa 2 107,01 zt, warto$¢
odpisu 52,68 zt;

e budynek techniczno — administracyjny — stawka amortyzacji 2,5% - warto$é
poczatkowa 335 862,86 zt, wartos¢ odpisu 8 396,57 zt;

e budynek gtéwny — stawka amortyzacji 2,5%, warto$¢ poczatkowa 1 309 747,22 z,
wartosc¢ odpisu 32 743,68 zt.
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Amortyzacja grupy 1 wyniosta - 41 933,64 zt.
2. Grupa?2:
e kociot elektryczny WKE-100,9 — stawka amortyzacji 14%, wartos¢ poczgtkowa
11 451,30 zt, warto$¢ odpisu 1 603,18 zt;
e piec konwekcyjno — parowy - stawka amortyzacji 14%, wartos¢ poczgtkowa
12 298,76 zt, wartos¢ odpisu 1 721,83 zt;
e SAP — stawka amortyzacji 10%, wartoS¢ poczatkowa 28 244,86 zt, wartos¢ odpisu
2 824,49 zt;
¢ Winda osobowa TYP OB 1000H — stawka amortyzacji 10%, warto$¢ poczgtkowa
206 070 zt, wartos$¢ odpisu 1 199,25 zt — srodek w 2023 catkowicie umorzony;
e Krzesto schodowe — stawka amortyzacji 10%, wartos¢ poczgtkowa 7 380 zi,
wartosc odpisu 738 zt;
e Wentylacja mechaniczna — stawka amortyzacji 10%, wartos¢ poczatkowa
519 825,86 zt, wartos¢ odpisu 51 982,59 zt;
e System oddymiania — stawka amortyzacji 10% , warto$¢ poczatkowa 48 060,22 zi,
wartosc odpisu 4 806,02 zt
Amortyzacja dla grupy 2 wyniosta — 64 875,36 zt.
tgcznie amortyzacja srodkow trwatych w roku 2023 wyniosta 106 809,00 zi.

Catkowicie umorzony w roku 2023 zostat srodek trwaty w Grupie 2 - Winda osobowa
TYP OB 1000H z nr inwentarzowym 6-64-640-0 o wartosci poczgtkowej 206 070 zt.

Zastosowane stawki amortyzacyjne oraz wysokos¢ naliczonej amortyzacji i umorzenia
byty zgodne z ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Zgodnie z Politykg rachunkowosci umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
dokonywane jest jednorazowo w petnej wartosci w momencie wydania ich do
uzywania a ewidencja umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych odbywata sie na
koncie 072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych iwartosci niematerialnych
I prawnych. Zgodnie z analitykg sald i obrotéw za okres 01-12 2023 konta 072
(zatgcznik nr 16 do protokotu) stwierdzono, ze umorzenie pozostatych Srodkow
trwatych na poczatek roku wynosito 576 670,01 zt .

W trakcie 2023 roku jednostka dokonywata odpiséw umorzeniowych w odniesieniu do
nowo zakupionych pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w miesigcach przyjecia ich do ewidencji. Na koniec 2023 r. wysokosc¢
umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zmienita sie o kwote 3 503,00 zt z czego:

e Pozostate srodki trwate - Zakup wyposazenia fotele 2 szt. na kwote 2 396,00 zt;
e Wartosci niematerialne i prawne - Zakup licencji do obstugi PPK na kwote
1107 zt.

tgcznie umorzenie pozostatych srodkéw trwatych na koniec roku 2023 wyniosto
580 173,01 zt w zwigzku z likwidacja pozostatych srodkéw trwatych na kwote 6 353,14
zt saldo konta 072 wyniosto 573 819,87 zi.
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Jednostka w ewidenciji pozostatych $srodkéw trwatych prawidtowo ujmowata ilosciowo
zakupione w 2023 r. sktadniki majgtku o wartosci od 150,00 zt do 1 000 zi. Sktadnik
majatku o wartosci ponizej 150 zt byly ewidencjonowane w programie ARISCO
ilosciowo.

Ad. 2 Prawidtowos¢ realizacji opat z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.
Kontrole prawidtowosci realizacji optat z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
przeprowadzono w szczegolnosci w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 .
poz. 1634 ze zm.), zwang dalej ustawg o finansach publicznych;

2. Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120
ze zm.), zwang dalej ustawg o rachunkowosci;

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz.
U. z 2020, poz. 342 ze zm.), zwane dalej rozporzgdzeniem o rachunkowosci;

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 07.12.2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1718 ze zm.), zwane dalej
rozporzgdzeniem sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej;

5. Uchwate Nr 693/20218 Zarzgadu Powiatu w Choszcznie z dnia 8 pazdziernika
2018 r. w sprawie zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidtowosci sporzgdzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie Powiatowym
w Choszcznie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego, zwang
dalej Uchwatg Nr 693/2018;

6. Zarzadzenie nr 18B/2021 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Brzezinach
zdnia 2 lipca 2021 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci.,
zwane dalej Politykg rachunkowos$ci.

Na swiadczenie ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii stacjonarnej oraz

internetu jednostka zawarta 2 umowy:

1) umowe o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr 801/8/2017 z dnia
17.08.2017 r., na zakup ustug Tani Telefon i Centrala PBX, umowa przeksztatcita
sie na czas nieokreslony;

2) umowe o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr 801/2/2016 z dnia
11.02.2016 r., na zakup ustugi Szybki Internet, zmieniong Aneksem nr 1 z dnia
19.01.2017 r. oraz aneksem nr 2 z 29.05.2019 r., umowa przeksztaicit sie na czas
nieokreslony.

Na swiadczenie ustug telefonii komoérkowej zawarto:
1) aneks nr BR/=/00029857123 z 10.01.2017 r. do umowy o Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, umowa zawarta na czas nieoznaczony; 607 081 777
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2) aneks nr BR/=/00029857949 z 10.01.2017 r. do umowy o $wiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, umowa zawarta na czas nieoznaczony; 697 891 777

3) aneks nr BR/=/00029857508 z 10.01.2017 r. do umowy o $wiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, umowa zawarta na czas nieoznaczony; 691 531 777

4) aneks nr BR/=/00029856661 z 10.01.2017 r. do umowy o Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, umowa zawarta na czas nieoznaczony; 695 481 777

5) aneks nr BR/=/00029857713 z 10.01.2017 r. do umowy o swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, umowa zawarta na czas nieoznaczony; 661 906 777

6) umowa o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr 2017/01/24/70002194
z 24.01.2017 r., umowa zawarta na czas nieoznaczony; 661 774 657

7) umowa o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr 2017/01/24/70002194
z 24.01.2017 r., umowa zawarta na czas nieoznaczony; 885 473 114

8) umowa o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr 2017/01/24/70002194
z 24.01.2017 r., umowa zawarta na czas nieoznaczony; 885 473 141

9) umowa o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr 2017/01/24/70002194
z 24.01.2017 r., umowa zawarta na czas nieoznaczony. 885 473 140.

Telefony komorkowe zostaty przekazane pracownikom Domu, co potwierdzili w formie
oswiadczenia. Oswiadczenia byly sktadane w momencie podpisywania umow oraz
w momencie zmian kadrowych. Jednostka nie posiada wewnetrznych uregulowan
w zakresie korzystania z telefondw komodrkowych.

W 2023 r. jednostka zaplanowata w dziale 852 Pomoc spoteczna rozdziale 85202
Domy Pomocy Spotecznej w § 4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
wydatki w kwocie 9 722,00 zt. Zgodnie ze sprawozdaniem z wydatkéw budzetowych
Rb-28S na ustugi telekomunikacyjne w 2023 r. jednostka przeznaczyta 7 864,50 zi.

Na wydatki sktadaty sie ponizsze dowody zrodtowe:

a) f-ra nr FV/004709/01/23/1 z 02.01.2023 r. na kwote 454,58 zt, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 16.01.2023 r., zaptacono 16.01.2023 r.;

b) f-ra nr 2301160113444 z 18.01.2023 r. na kwote 211,45 zl, za telefony
komérkowe, termin ptatnosci 01.02.2023 r., zaptacono 01.02.2023 r;

c) f-ra nr FV/004714/02/23/l z 01.02.2023 r. na kwote 431,15 zt, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.02.2023 r., zaptacono 15.02.2023 r.;

d) f-ra nr 2301160112872 z 20.02.2023 r. na kwote 210,64 zt, za telefony
komorkowe, termin pfatnosci 06.03.2023 r., zaptacono 06.03.2023 r.;

e) f-ra nr FV/000504/03/23/I z 01.03.2023 r. na kwote 445,67 zt, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.03.2023 r., zaptacono 15.03.2023 r;

f) f-ra nr 2303160112229 z 20.03.2023 r., na kwote 211,52 zt, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 03.04.2023 r., zaptacono 03.04.2023 r.;

g) f-ra nr FV/000512/04/23/I z 01.04.2023 r. na kwote 506,17 zt, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.04.2023 r., zaptacono 14.04.2023 r.;

h) f-ra nr 2304160111838 z 18.04.2023 r., na kwote 210,64 zi, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 02.05.2023 r., zaptacono 02.05.2023 r;

i) f-ra nr FV/000507/05/23/ z 01.05.2023 r. na kwote 461,02 zl, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci za f-re  15.05.2023 r., zaptacono
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J)

K)

15.05.2023 r. W dniu 17.04.2023 r. do jednostki wptyneta korekta f-ry
FV/000512/04/23/1 za telefony stacjonarne i internet, f-ra nr KFV/000/04/23/]
z 14.04.2023 r. na kwote 42,68 zt, korekta do f-ry FV/000512/04/23/1 za telefony
stacjonarne i internet, zwrot w kwocie 42,68 zt zaksiegowano 15.05.2023 r.

f-ra nr 2305160111458 z 18.05.2023 r.,, na kwote 210,33 z, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 01.06.2023 r., zaptacono 01.06.2023 r.;

f-ra nr FV/000507/06/23/1 z 01.06.2023 r. na kwote 441,07 z, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.06.2023 r., zaptacono 15.06.2023 r;

f-ra nr 2306160110734 z 19.06.2023 r.,, na kwote 210,33 z, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 03.07.2023 r., zaptacono 04.07.2023 r.;

f-ra nr FV/000532/07/23/1 z 01.07.2023 r. na kwote 450,24 zt, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.07.2023 r., zaptacono 14.07.2023 r.;

f-ra nr 2307160110250 z 18.07.2023 r., na kwote 210,71 z, za telefony
komorkowe, termin pfatnosci 01.08.2023 r., zaptacono 01.08.2023 r. F-ra
obejmowat note odsetkowg NO/230716/5025632 na kwote 0,07 =z, za
nieterminowe uregulowanie f-ry nr 2306160110734 ;

f-ra nr FV/000533/08/23/1 z 01.08.2023 r. na kwote 435,62 zi, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.08.2023 r., zaptacono 11.08.2023 r.;

f-ra nr 2308160109877 z 18.08.2023 r., na kwote 210,33 z, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 01.09.2023 r., zaptacono 01.09.2023 r.;

f-ra nr FV/000538/09/23/1 z 01.09.2023 r. na kwote 432,19 zl, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.09.2023 r., zaptacono 15.09.2023 r;

f-ra nr 2309160109276 z 18.09.2023 r., na kwote 210,33 z, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 02.10.2023 r., zaptacono 02.10.2023 r.;

f-ra nr FV/000534/10/23/1 z 01.10.2023 r. na kwote 440,64 zt, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.10.2023 r., zaptacono 13.102023 r;

f-ra nr 2310160108834 z 18.10.2023 r., na kwote 210,33 zt, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 02.11.2023 r., zaptacono 02.11.2023 r.;

f-ra nr FV/000536/11/23/1 z 01.11.2023 r. na kwote 447,34 zi, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.11.2023 r., zaptacono 15.11.2023 r;

f-ra nr 2311160108303 z 20.11.2023 r., na kwote 210,95 z, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 04.12.2023 r., zaptacono 04.12.2023 r.;

f-ra nr FV/000543/12/23/1 z 01.12.2023 r. na kwote 433,60 zt, za telefony
stacjonarne i internet, termin ptatnosci 15.12.2023 r., zaptacono 15.1221.2023 r.
f-ra nr 2312160107788 z 18.12.2023 r.,, na kwote 210,33 z, za telefony
komorkowe, termin ptatnosci 02.01.2024 r., zaptacono 22.12.2023 r.;

Faktury zostaty ujete, jako koszt roku 2023, na koncie 402 w § 4360 Optaty z tytutu
zakupu ustug telekomunikacyjnych. Nieprawidlowo ujeto fakture wymieniong
w punkcie a), ktéra obejmowata koszt rozmoéw telefonicznych za grudzieh 2022 r. oraz
abonamenty za styczen 2023 r. i z tego wzgledu winna by¢ kosztem 2022 r., a nie
2023. Powyzsze narusza § 5 pkt. 1 Uchwaty Nr 693/2018, zgodnie z ktérym dowody
ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego roku
zaliczane sg do kosztéw roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy.
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Pozostate koszty zostaty ujete zgodnie z okresem sprawozdawczym, ktérego
dotyczyty.

W przypadku f-ry wymienionej w punkcie 1) zaptate zobowigzania dokonano jeden
dzien po wyznaczonym terminie, czym naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych. Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora z dnia 18.07.2024 r.
(zatgcznik nr 5 do protokotu) nieterminowe uregulowanie zobowigzania spowodowane
byto niemoznoscig dokonczenia operacji bankowych wyniktg z awarii prgdu. Z tego
tytutlu jednostka zapfacita odsetki w kwocie 0,07 zi, naliczone notg odsetkowg
NO/230716/5025632 do faktury wymienionej w pkt. n). Wskazana kwota odsetek wraz
z biezgcym zobowigzaniem zostata zaksiegowana, jako koszt zakupu ustug na koncie
402, zamiast na koncie 751 Koszty finansowe, czym naruszono opis kont zawarty
w zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia o rachunkowosci i Polityke rachunkowosci.

Informacja o wykrytych nieprawidtowosciach/uchybieniach.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Zespdt kontrolny stwierdzit nastepujgce

nieprawidtowosci i uchybienia:

1. Naliczajgc wynagrodzenie za urlop od zmiennych skfadnikéw dla pracownika
zatrudnianego w trakcie roku na kilku umowach, w podstawie wynagrodzenia
bezpodstawnie ujeto dodatek nocny wypracowany w ramach poprzedniej umowy.
Powyzsze spowodowato zawyzenie wynagrodzenia o 11,59 z, czym naruszono
art. 172 Kodeksu Pracy;

2. Naliczajgc wynagrodzenie od zmiennych skfadnikbw za czas urlopu
wypoczynkowego oraz urlopu okolicznosciowego dla  dwoéch pracownikow
stwierdzono nieprawidtowosci w naliczeniu, wynikajgce z rozbieznosci w iloSci
godzin wykorzystanego urlopu. W obu przypadkach do wyliczenia wynagrodzenia
przyjeto ilos¢ godzin wykorzystanego urlopu wyzszg niz wynika z rocznych
ewidencji czasu pracy. Powyzsze spowodowato zawyzenie wynagrodzen, czym
naruszono § 9 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegdétowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wypftacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. z 1997 r. Nr 2, poz. 14 ze zm.) oraz art.
172 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
1465 ze zm.), bowiem pracownikowi wyptacono wynagrodzenie rézne od tego,
ktore by otrzymat, gdyby w tym czasie pracowat;

3. W 2023 r. otrzymano kuchnig elektryczng i patelnie elektryczng, o wartosci ponizej
10 000 zt, ktére ujeto na koncie 011 Srodki trwate, zamiast 013 Pozostate $rodki
trwate, czym naruszono § 8 ust. 4 Uchwaty nr 693/2018;

4. Jedng z faktur za ustugi telekomunikacyjne =zaptacono z jednodniowym
opoznieniem, czym  naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych. Z tego tytutu jednostka zapfacita odsetki w kwocie 0,07 zi, ktére
zaksiegowano z biezgcym zobowigzaniem, jako koszt zakupu ustug na koncie
402, zamiast na koncie 751 Koszty finansowe, czym naruszono opis kont zawarty
w zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia o rachunkowosci i Polityke rachunkowosci.

Na tym protokot zakonczono.
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Zgodnie z § 35 ust.1 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej poinformowano Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Brzezinach o przystugujgcym mu prawie zgtoszenia
w terminie 7 dni, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole oraz
prawie odmowy podpisania protokotu kontroli.

Protokét zostat sporzgdzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w jednostce.

Integralng czesc¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Oswiadczenie Dyrektora z dnia 05.07.2024 r. w sprawie pracownikow pracujgcych
w godzinach nocnych oraz ekwiwalentu za urlop;

2. Oswiadczenie Dyrektora z dnia 24.05.2024 r. w sprawie zawierania porozumien
na przesuniecie urlopu wypoczynkowego;

3. Kserokopia karty wynagrodzenia za okres od 1 - 12 2023 r. dla pracownika nr 217;
4. Kserokopia rocznej karte ewidencji czasu pracy za 2023 r. dla pracownika nr 217;
5. Woyjasnienia Dyrektora z dnia 18.07.2024 r. w zakresie stwierdzonych

nieprawidtowosci;
6. Kserokopia listy ptac nr 75 za pazdziernik 2023 r.;
7. Kserokopia rocznej karte ewidencji czasu pracy za 2023 r. dla pracownika nr 181;
8. Kserokopia karty wynagrodzenia za okres od 1 - 12 2023 r. dla pracownika nr 181;
9. Kserokopia rocznej karte ewidencji czasu pracy za 2023 r. dla pracownika nr 185;
10. Kserokopia karty wynagrodzenia za okres od 1 - 12 2023 r. dla pracownika nr 185;
11. Wydruk analityki sald i obrotow za okres 01 - 12.2023 konta 011;
12. Wydruk analityki sald i obrotow za okres 01 - 12.2023 konta 013;
13. Wydruk ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych z programu ARISCO
"Wyposazenie na stanie” na dzien 24.05.2024 r.
14. Wydruk analityki sald i obrotow za okres 01-05.2024 konta 013;
15. Wydruk analityki sald i obrotow za okres 01-12.2023 konta 071;
16. Wydruk analityki sald i obrotow za okres 01-12.2023 konta 072.

Podpisy
Kontrolujgcy: Kierownik jednostki:

Kierownik Biura Kontroli
/-l mgr Wioletta Kowalik Dyrektor
Domu Pomocy Spotecznej
w Brzezinach
/-I mgr Sylwia Lesniak
Inspektor Biura Kontroli
/- mgr Katarzyna Kaszak

Choszczno, dnia 12 sierpnia 2024 r.
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