Zatacznik

do Uchwaty Nr 63/2024
Zarzadu Powiatu
Choszczenskiego

z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej

powotanej w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadania publicznego pn. ,,Prowadzenie punktu nieodpfatnej pomocy
prawnej oraz swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze
edukaciji prawnej na terenie Powiatu Choszczenskiego w 2025 r.”

§ 1. 1. Komisja konkursowa, zwana dalej Komisjg, obraduje na posiedzeniach
zamknietych, bez udziatu oferentow.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy/-a Komisji, a w przypadku jego/ jej
nieobecnosci zastepca Przewodniczgcego/-ej komisji konkursowe;j.

3. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacje postepowania konkursowego.

4. Zadaniem Komis;ji jest opiniowanie ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadania publicznego pn. ,Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy
prawnej oraz swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze edukacji
prawnej na terenie Powiatu Choszczenskiego w 2025 r.”.

§ 2. 1. Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy oferty spetniajg warunki
formalne okreslone w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert, zgodnie z formularzem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Oferty nie spetniajgce wymogéw formalnych zostang odrzucone.

3. Ocena merytoryczna kazdej ze ztozonych ofert dokonywana jest odrebnie
przez kazdego z cztonkéw Komisji, poprzez wypetnienie formularza stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Punkty przyznane danej ofercie przez kazdego z czionkéw Komisji sg
sumowane z ocenami pozostatych Cztonkéw Komisiji.

5. Komisja dokonuje wyboru oferty, ktdéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.
§ 3. 1. Z posiedzenia Komisji sporzgdza sie protokot zawierajgcey:
1) informacje o liczbie zgtoszonych ofert;

2) nazwe zadania publicznego;



3) nazwy oferentdw;
4) uzasadnienie wyboru podmiotu lub uzasadnienie odmowy;
5) wysokos¢ przyznanych srodkoéw publicznych.

2. Po zakonczeniu prac, Przewodniczgcy Komisji przekazuje protokdt wraz z
ofertami Przewodniczgcemu Zarzgdu Powiatu Choszczenskiego.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu pracy komisiji
konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Nazwa Oferenta

Tytut zadania publicznego: ,,Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze edukacji prawnej
na terenie Powiatu Choszczenskiego w 2025 r.”

Nroferty ...

Data wplywu ...

Lp. Kryterium Tak/ nie / Uwagi
nie
dotyczy

. Kryteria nie podlegajace uzupetnieniu:

1. | Oferta wptyneta w terminie.

2. | Oferent jest podmiotem wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 11d ust.1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej, prowadzong przez Wojewode
Zachodniopomorskiego, w zakresie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

3. | Oferta zostata ztozona na druku, zgodnie z ogtoszeniem.

4. | Zadanie mieéci sie w dziatalnosci statutowej oferenta.




5. | Termin realizacji zadania jest zgodny ze wskazaniem
w ogtoszeniu konkursowym.

6. | Zadanie jest zgodne z priorytetami i zadaniami zawartymi
w ogtoszeniu konkursowym.

7. | Oferent zapewnia minimum 10 % wkfadu wtasnego w
realizacje zadania.

8. | Wnioskowana wysokosc¢ dotacji nie przekracza
maksymalnej kwoty dofinansowania na poszczegolny
rodzaj zadania, okreslonej w ogtoszeniu konkursowym.

9. | Oferta i zatgczniki (kserokopie) zostaty podpisane przez
osobe/y uprawnione.

10. | Oferta zawiera wymagane zatgczniki:

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego
rejestru lub ewidencji, potwierdzajgcy status prawny
oferenta i umocowanie osob go reprezentujgcych.

Kopie Statutu organizacji pozarzgdowe;.

Potwierdzenie wpisu na liste wojewody, o ktérej mowa w
art. 11d ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatne;
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1534).

Dokument opisujgcy standardy obstugi i wewnetrzny
system kontroli jakosci.

Umowy zawarte z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt
2 ustawy lub w przypadku ofert na prowadzenie punktu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego umowy

z osobami, o ktéorych mowa w art. 11 ust. 3a ustawy.

Umowy zawarte z mediatorami.

Zaswiadczenia, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2
ustawy, albo zaswiadczenia potwierdzajgce ukonczenie
szkolenia z oceng pozytywng, o ktérym mowa w art. 11a
ust. 1 oraz/lub zaswiadczenie potwierdzajgce ukohczenie
szkolenia doszkalajgcego, o ktérym mowa w art. 11a ust. 2
ustawy.

11. | Zatgczniki zostaty potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem.

OCENA KONCOWA (niepotrzebne skreslié):
1. Oferta spetnia wymogi formalne
2. Oferta nie spetnia wymogow formalnych.



ChOSZCZNO, AN. oo

(podpis osoby dokonujacej oceny formalnej)

(podpis osoby dokonujacej oceny formalnej)

(podpis osoby dokonujacej oceny formalnej)

(podpis osoby dokonujgcej oceny formalnej)

(podpis osoby dokonujgcej oceny formalnej)

(podpis osoby dokonujgcej oceny formalnej)



KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
Karta oceny oferty nr: .........

Zatacznik nr 2

do Regulaminu pracy komisiji

konkursowej

Lp.

Kryterium oceny

Punktacja

Waga

Liczba
przyznanych
punktow

Zgodnos¢ oferty z ogtoszeniem

1 pkt — oferta w catosci realizuje zadania:
oferta przewiduje $wiadczenie nieodptatnej
pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w kazdej lokalizacji Punktu
oraz mediacji w kazdej lokalizacji Punktu, a
takze edukacji prawne;j.

0 pkt — oferta czesSciowo realizuje zadanie

0-1

10

max. 10

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego
przez oferenta

e zasoby osobowe, rzeczowe

0-3

max.9

e zasoby kadrowe (w tym liczba oséb, przy
udziale ktérych oferent bedzie realizowat
zadanie publiczne)

max.9

Kalkulacja kosztéw realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania

o Koszt realizacji zadania (czy budzet jest
realny w stosunku do zadania, czy nie jest
zawyzony lub zanizony, czy wszystkie
wydatki sg konieczne i uzasadnione)

max.6

o Przejrzystos¢ i szczegotowos¢ kalkulaciji
(czy budzet jest czytelny, poszczegdine
pozycje budzetu sg dostatecznie opisane,
czy jest zgodny z harmonogramem)

0-3

max.6

Whnioskodawca gwarantuje wkitad
rzeczowy i/lub wktad osobowy ( w tym
prace spoteczng cztonkow i swiadczen
wolontariuszy)

1 pkt — minimum 10 %

2 pkt — ponad 10 % do 30 %

3 pkt — ponad 30 %

max. 6

Indywidualna ocena oferty przez cztonka
komisji konkursowej

max.5




Liczba uzyskanych punktéw
max. 51 pkt

CROSZCZNO, AN..eviiiiiii e
(podpis cztonka komisji konkursowe;j)



