UCHWALA NR 296/2026
ZARZADU POWIATU CHOSZCZENSKIEGO
z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie powotania Administratora Krajowego Systemu e-Faktur oraz
zasad nadawania uprawnien uzytkownikom Krajowego Systemu e-Faktur
w Powiecie Choszczenskim

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), w zwigzku z § 4 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur (Dz. U. z 2021 r. poz. 2481 z pdzn. zm.) oraz § 19 ust. 2 pkt 4,5 i 7 lit. a)
Rozporzagdzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 773) Zarzad Powiatu Choszczenskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Powotuje na Administratora Krajowego Systemu e-Faktur w zakresie wiasciwosci
podatnika - Powiatu Choszczenskiego (dalej: Administratora KSeF) Staroste
Choszczenskiego, ktéry w zwigzku z posiadaniem elektronicznej pieczeci kwalifikowanej
zawierajgcej NIP Powiatu Choszczenskiego, dysponuje wszystkimi uprawnieniami
wiascicielskimi upowazniajgcymi do administrowania i korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur w imieniu Powiatu Choszczenskiego,; w tym do:

1) logowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur,

2) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur pracownikom Starostwa Powiatowego w Choszcznie oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego objetych procedurami w sprawie
scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Choszczenskim, to jest do
kompleksowego zarzgdzania uprawnieniami,

3) przegladania uprawnien i historii ses;ji,

4) wystawiania lub dostepu do faktur ustrukturyzowanych,

5) wystawiania faktur, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towaréw i ustug, bedgcych fakturami ustrukturyzowanymi,

6) zarzadzania jednostkami organizacyjnymi w zakresie korzystania z KSeF.

§ 2. W celu zapewnienia ciggtosci dziatania w KSeF upowaznia sie do petnienia roli
Administratora systemu KSeF w zarzadzanej jednostce organizacyjnej Powiatu
Choszczenskiego objetej procedurami w sprawie scentralizowania zasad rozliczeh
podatku VAT w Powiecie Choszczenskim:

1)  dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Choszcznie,

2) dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Brzezinach,



dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Suliszewie,

dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 w Choszcznie,

)
)
5) dyrektora Zespotu Szkot Nr 2 w Choszeznie,
)  dyrektora Powiatowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Choszcznie,
)

dyrektora Powiatowego Zarzgdu Drog w Choszcznie.

§ 3. Do zadan Administratora Systemu KSeF w kazdej jednostce organizacyjnej
Powiatu Choszczenskiego objetej procedurami w sprawie scentralizowania zasad
rozliczeh podatku VAT w Powiecie Choszczenhskim nalezy w szczegdlnosci:

1) logowanie sie do Krajowego Systemu e-Faktur,

2) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien pracownikom jednostki do korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur,

3) przegladanie uprawnien i historii sesiji,
4) wystawianie lub dostep do faktur ustrukturyzowanych,

5) wystawianie faktur, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i wustug, bedagcych fakturami
ustrukturyzowanymi.

§ 4. W ramach nadawanych i odbieranych uprawnien prowadzony bedzie w kazdej
jednostce rejestr uzytkownikdw wraz z uwzglednieniem przyznanych lub odebranych
uprawnien.

§ 5. W przypadku mozliwosci technicznych dostep i korzystanie z KSeF (logowanie)
odbywa sie za posrednictwem odpowiednio zintegrowanego z KSeF systemu
informatycznego Powiatu Choszczenskiego i jednostek organizacyjnych Powiatu
Choszczenskiego objetych procedurami scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT
w Powiecie Choszczenskim. W przypadku, gdy dostep i korzystanie z KSeF w opisanych
powyzej sposob nie sg mozliwe, dostep do KSeF, moze odbywac sie z wykorzystaniem
Aplikacji Podatnika, dostepnej na stronie: https://ksef.podatki.gov.pl/.

§ 6. 1. W celu zapewnienia prawidtowej pracy i danych zawartych w systemie KSeF
kazdy uzytkownik systemu KSeF zobowigzany jest zapoznac sie w szczegolnosci z:

1) Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur,

2) Podrecznikiem uzytkownika Krajowy System E-Faktur- Aplikacja Podatnika KSeF,
3) Instrukcjg stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty,
4) innymi przepisami regulujgcymi przedmiotowy zakres.

2. Kazdy uzytkownik korzystajgcy z systemu informatycznego KSeF, w ramach ktérego
przetwarzany jest szeroki zakres danych, zobowigzany jest przestrzegac:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia sie, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy
w systemie KSeF,


https://ksef.podatki.gov.pl/

2) regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w danej jednostce dotyczgcych bezpiecznej
pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych,

3) obowigzku niezwtocznego zgtaszania do Administratora systemu KSeF wszelkich
incydentéw majgcych wptyw na prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 7. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Choszczenskiemu oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Powiatu Choszczenskiego objetych procedurami w sprawie
scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Choszczenskim.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACA ZARZADU POWIATU
/-l mgr Wioletta Kaszak






